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รายละเอียด เงื่อนไข และข้อก าหนด 

งานจ้างเหมาบริการรักษาความปลอดภัย จ านวน 1 งาน 
 

อาคารส านักงาน  อาคารเรียน  อาคารปฏิบัติการ   
ศูนย์กีฬา  บ้านพักข้าราชการ หอพักฝึกอบรม  

บ้านพักบุคลากร ความปลอดภัยนอกพื้นที่อาคาร  และงานจราจร 
มหาวิทยาลัยเทคโนโลยีราชมงคลธัญบุรี 

ศูนย์รังสิต ศูนย์ปราจีนบุรี  
สถานีวิทยุกระจายเสียง มทร.ธัญบุรี   

 
 
 

ระยะเวลาการจ้าง 
1 ตุลาคม 2567 – 30 กันยายน 2568 

 
 
 
 
 
 

มหาวิทยาลัยเทคโนโลยีราชมงคลธัญบุรี 
39 หมูท่ี่ 1 ต ำบลคลองหก อ ำเภอคลองหลวง จังหวัดปทุมธำนี 12120 
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รายละเอียดขอบเขตของงาน 
รายการ งานจ้างเหมาบริการรักษาความปลอดภัย จ านวน 1 งาน 

******************************************* 
1.  ความเป็นมา 
 มหำวิทยำลัยเทคโนโลยีรำชมงคลธัญบุรี , สถำนีวิทยุกระจำยเสียงมหำวิทยำลัยเทคโนโลยีรำชมงคลธัญบุรี ,   
ศูนย์รังสิต, และวิทยำเขตปรำจีนบุรี ได้เปิดใช้อำคำร และสถำนที่ กลุ่มอำคำรส ำนักงำน อำคำรเรียน อำคำรปฏิบัติกำร 
พ้ืนที่ส่วนกลำง ศูนย์กีฬำ บ้ำนพักรับรอง บ้ำนพักบุคลำกร พ้ืนที่นอกอำคำร และกำรจรำจร โดยมหำวิทยำลัยฯ ได้ให้
ควำมส ำคัญกับควำมปลอดภัยด้ำนอำคำรสถำนที่ นักศึกษำ บุคลำกรทั้งภำยในและภำยนอก ที่ท ำกิจกรรม และพักอำศัย
ภำยในมหำวิทยำลัย  

ในปีงบประมำณ พ.ศ.2568 ได้รับจัดสรรงบประมำณ เพื่อจัดจ้ำงเหมำงำนบริกำรรักษำควำมปลอดภัยของ
มหำวิทยำลัยฯ ทั้งนี้ มหำวิทยำลัยฯ ได้ด ำเนินกำรในขั้นตอนกำรก ำหนดรำยละเอียด เงื่อนไข และข้อก ำหนดเป็นที่
เรียบร้อยแล้ว และจะด ำเนินกำรจัดหำผู้รับจ้ำง เพ่ือเข้ำด ำเนินกำรงำนรักษำควำมปลอดภัยของอำคำร และสถำนที่ให้มี
ควำมเรียบร้อยต่อไป 
 
2. นิยาม 
 เพ่ือให้กำรบริกำรรักษำควำมปลอดภัยภำยในมหำวิทยำลัยเทคโนโลยีรำชมงคลธัญบุรี ศูนย์รังสิต ศูนย์ปรำจีนบุรี
และสถำนีวิทยุกระจำยเสียงมหำวิทยำลัยเทคโนโลยีรำชมงคลธัญบุรี เป็นไปด้วยควำมเรียบร้อย 
 2.1 ให้ข้อก ำหนดนี้เริ่มตั้งแต่วันเริ่มสัญญำ (1 ตุลำคม 2567) จนถึงวันสิ้นสุดสัญญำ (30 กันยำยน 2568) 
  “มหาวิทยาลัย” หมำยควำมว่ำ มหำวิทยำลัยเทคโนโลยีรำชมงคลธัญบุรี ศูนย์รังสิต ศูนย์ปรำจีนบุรี 
และสถำนีวิทยุกระจำยเสียงมหำวิทยำลัยเทคโนโลยีรำชมงคลธัญบุร ี
  “อธิการบดี” หมำยควำมว่ำ อธิกำรบดีมหำวิทยำลัยเทคโนโลยีรำชมงคลธัญบุรี 
  “รองอธิการบดี” หมำยควำมว่ำ ผู้ปฏิบัติรำชกำรแทนอธิกำรบดีมหำวิทยำลัยเทคโนโลยีรำชมงคล
ธัญบุรี 
  “หัวหน้าส่วนงาน” หมำยควำมว่ำ คณบดี ผู้อ ำนวยกำรกอง ส ำนัก สถำบัน หรือผู้มีต ำแหน่งเทียบเท่ำ 
  “คณะกรรมการ” หมำยควำมว่ำ คณะกรรมกำรตรวจรับพัสดุงำนจ้ำงเหมำรักษำควำมปลอดภัย 
  “ผู้ว่าจ้าง” หมำยควำมว่ำ “มหำวิทยำลัยเทคโนโลยีรำชมงคลธัญบุรี” ซึ่งตกลงว่ำจ้ำง “ผู้รับจ้ำง” ใน
สัญญำจ้ำง ให้ท ำกำรงำนสิ่งใดสิ่งหนึ่งจนส ำเร็จ โดยจะให้สินจ้ำงเพ่ือผลส ำเร็จแห่งกำรที่ท ำนั้น. 
  “ผู้รับจ้าง” หมำยควำมว่ำ บริษัทฯซึ่งตกลงกับผู้ว่ำจ้ำงในสัญญำจ้ำงท ำของ ให้ท ำกำรงำนสิ่งใดสิ่งหนึ่ง
จนส ำเร็จ โดยจะให้สินจ้ำงเพ่ือผลส ำเร็จแห่งกำรที่ท ำนั้น. 
  “ศูนย์รักษาความปลอดภัย” หมำยควำมว่ำ หน่วยงำนในส่วนงำน ที่หัวหน้ำส่วนงำนมอบหมำยให้
ปฏิบัติหน้ำที่รักษำควำมปลอดภัยภำยใน “มหำวิทยำลัย” 
  “หัวหน้าหน่วยรักษาความปลอดภัย” หมำยควำมว่ำ พนักงำนมหำวิทยำลัย หรือข้ำรำชกำรสำย
ปฏิบัติกำร ที่หัวหน้ำงำนส่วนงำนแต่งตั้ง ให้เป็นหัวหน้ำหน่วยรักษำควำมปลอดภัย 

“เจ้าหน้าที่รักษาความปลอดภัย” หมำยควำมว่ำ ลูกจ้ำงของของส่วนรำชกำรซึ่งปฏิบัติใน
มหำวิทยำลัยฯ(ลูกจ้ำงประจ ำ) พนักงำนพิเศษเงินรำยได้(พนักงำนส่วนงำน) และพนักงำนมหำวิทยำลัยประจ ำ ซึ่ง
ได้รับมอบหมำยให้ปฏิบัติหน้ำที่ด้ำนกำรรักษำควำมปลอดภัย รวมถึงลูกจ้างเอกชน ที่รับจ้ำงท ำงำนด้ำนบริกำรรักษำ
ควำมปลอดภัย ให้กับส่วนงำนของมหำวิทยำลัยฯ 
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“การรักษาความปลอดภัย” หมำยควำมว่ำ มำตรกำรและกำรด ำเนินกำรที่ก ำหนดขึ้น เพ่ือดูแลรักษำ 
และป้องกันทรัพย์สินรวมถึงเอกสำรของมหำวิทยำลัย รวมถึงกำรดูแลรักษำร่ำงกำย ชีวิตและทรัพย์สินของผู้ปฏิบัติงำนใน
มหำวิทยำลัย นักศึกษำ รวมถึงผู้มำติดต่องำนหรือใช้บริกำรของมหำวิทยำลัย เพ่ือให้พ้นภยันตรำยทั้งปวง 

“ค่าจ้างแรงงานขั้นต่ า” หมำยควำมว่ำ ค่ำจ้ำงต่ ำสุดที่คณะกรรมกำรค่ำจ้ำงก ำหนดขึ้นประกำศใช้โดย 
รัฐมนตรีว่ำกำรกระทรวงแรงงำนและสวัสดิกำรสังคม ในรำชกิจจำนุเบกษำ เพ่ือให้กำรรักษำควำมปลอดภัยภำยใน
มหำวิทยำลัยเทคโนโลยีรำชมงคลธัญบุรี ศูนย์รังสิต ศูนย์ปรำจีนบุรี และสถำนีวิทยุกระจำยเสียงมหำวิทยำลัยเทคโนโลยี
รำชมงคลธัญบุรีเป็นไปด้วยควำมเรียบร้อย 

   
3. วัตถุประสงค์ 
 3.1 เพ่ือให้กำรจัดจ้ำงเหมำงำนรักษำควำมปลอดภัย เป็นไปตำม พรบ.กำรจัดซื้อจัดจ้ำง และบริหำรพัสดุ
ภำครัฐ พ.ศ.2560 และ ระเบียบกระทรวงกำรคลังว่ำด้วยกำรจัดซื้อจัดจ้ำง และบริหำรงำนพัสดุ ภำครัฐ พ.ศ.2560  
 3.2 เพ่ือให้งำนจ้ำงเหมำงำนรักษำควำมปลอดภัย แล้วเสร็จตำมแผนที่มหำวิทยำลัยก ำหนด 
 
4. คุณสมบัติของผู้เสนอราคา 
 4.1 มีควำมสำมำรถตำมกฎหมำย 
          4.2 ไม่เป็นบุคคลล้มละลำย 
          4.3 ไม่อยู่ระหว่ำงเลิกกิจกำร 
          4.4 ไม่เป็นบุคคลซึ่งอยู่ระหว่ำงถูกระงับกำรยื่นข้อเสนอหรือท ำสัญญำกับหน่วยงำนของรัฐไว้ชั่วครำว
เนื่องจำกเป็นผู้ที่ไม่ผ่ำนเกณฑ์กำรประเมินผลกำรปฏิบัติงำนของผู้ประกอบกำรตำมระเบียบที่รัฐมนตรีว่ำกำร
กระทรวงกำรคลังก ำหนดตำมที่ประกำศเผยแพร่ในระบบเครือข่ำยสำรสนเทศของกรมบัญชีกลำง 
          4.5 ไม่เป็นบุคคลซึ่งถูกระบุชื่อไว้ในบัญชีรำยชื่อผู้ทิ้งงำนและได้แจ้งเวียนชื่อให้เป็นผู้ทิ้งงำนของหน่วยงำน
ของรัฐในระบบเครือข่ำยสำรสนเทศของกรมบัญชีกลำง ซึ่งรวมถึงนิติบุคคลที่ผู้ทิ้งงำนเป็นหุ้นส่วนผู้จัดกำร กรรมกำร
ผู้จัดกำร ผู้บริหำร ผู้มีอ ำนำจในกำรด ำเนินงำนในกิจกำรของนิติบุคคลนั้นด้วย 
          4.6 มีคุณสมบัติและไม่มีลักษณะต้องห้ำมตำมที่คณะกรรมกำรนโยบำยกำรจัดซื้อจัดจ้ำงและกำรบริหำรพัสดุ
ภำครัฐก ำหนดในรำชกิจจำนุเบกษำ 
 4.7 เป็นบุคคลธรรมดำหรือนิตบิุคคล ผู้มีอำชีพรับจ้ำงงำนที่ประกวดรำคำอิเล็กทรอนิกส์ดังกล่ำว   
 4.8 ไม่เป็นผู้มีผลประโยชน์ร่วมกันกับผู้ยื่นข้อเสนอรำยอ่ืนที่เข้ำยื่นข้อเสนอให้แก่ มหำวิทยำลัยเทคโนโลยีรำช
มงคลธัญบุรี ณ วันประกำศประกวดรำคำอิเล็กทรอนิกส์ หรือไม่เป็นผู้กระท ำกำรอันเป็นกำรขัดขวำงกำรแข่งขันอย่ำง
เป็นธรรมในกำรประกวดรำคำอิเล็กทรอนิกส์ครั้งนี้ 
 4.9 ไม่เป็นผู้ได้รับเอกสิทธิ์หรือควำมคุ้มกัน ซึ่งอำจปฏิเสธไม่ยอมขึ้นศำลไทย เว้นแต่รัฐบำลของผู้ยื่นข้อเสนอได้
มีค ำสั่งให้สละเอกสิทธิ์และควำมคุ้มกันเช่นว่ำนั้น 
          4.10 ผู้ยื่นข้อเสนอต้องลงทะเบียนในระบบจัดซื้อจัดจ้ำงภำครัฐด้วยอิเล็กทรอนิกส์ (Electronic  Government 
Procurement : e - GP) ของกรมบัญชีกลำง 
 4.11 ผู้ ยื่นข้อเสนอซึ่ งได้ รับคัด เลือกเป็นคู่ สัญญำต้องลงทะเบี ยนในระบบจัดซื้ อจัดจ้ำงภำครัฐ 
ด้วยอิเล็กทรอนิกส์ (Electronic Government Procurement : e - GP) ของกรมบัญชีกลำง ตำมที่คณะกรรมกำร 
ป.ป.ช. ก ำหนด 
 4.12 ผู้ยื่นข้อเสนอต้องไม่อยู่ในฐำนะเป็นผู้ไม่แสดงบัญชีรำยรับรำยจ่ำยหรือแสดงบัญชีรำยรับรำยจ่ำยไม่
ถูกต้องครบถ้วนในสำระส ำคัญ ตำมท่ีคณะกรรมกำร ป.ป.ช. ก ำหนด 
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    (ลงชื่อ)…………………………………………………ประธำนกรรมกำร 
(นำยเรวัต ซ่อมสุข) 

 
(ลงชื่อ)……………………………….…………………กรรมกำร 

                    (นำยกฤษฎำ ใจกล้ำ )  
 

  (ลงชื่อ)…………………………………………………กรรมกำรและเลขำนุกำร 
                           (นำยธงชัย ทองแตง) 

 
 
 
 
 

 

 

 
 

       4.13 ผู้ยื่นข้อเสนอซึ่ งได้รับคัด เลือกเป็นคู่ สัญญำต้องรับและจ่ ำยเงินผ่ ำนบัญชีธนำคำร เว้นแต่ 
กำรจ่ำยเงินแต่ละครั้งซึ่งมีมูลค่ำไม่เกินสำมหมื่นบำทคู่สัญญำอำจจ่ำยเป็นเงินสดก็ได้ ตำมที่คณะกรรมกำร ป.ป.ช. 
ก ำหนด 
 
5. รายละเอียดเงื่อนไขข้อก าหนด 
 - ดังรำยระเอียดแนบท้ำย 
 
6. วงเงินงบประมาณ  

- 17,000, 000 บำทถ้วน 
 

7. ระยะเวลาด าเนินการ 
 1 ตุลำคม 2567 – 30 กันยำยน 2568 
 
8. ระยะเวลาการจัดจ้าง 
 จ ำนวน 12 เดือน 
 
9. หน่วยงานผู้รับผิดชอบด าเนินการ 
 กองอำคำรสถำนที่ ส ำนักงำนอธิกำรบดี มหำวิทยำลัยเทคโนโลยีรำชมงคลธัญบุรี 39 หมู่ที่ 1 ต ำบลคลองหก 
อ ำเภอคลองหลวง จังหวัดปทุมธำนี 12120 โทรศัพท์ 0 2549 3195 โทรสำร 0 2577 1150 
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รายละเอียด 
งานจ้างเหมาบริการรักษาความปลอดภัย จ านวน 1 งาน 
******************************************* 

หมวดที่ 1 
บทน า 

 กองอำคำรสถำนที่ ส ำนักงำนอธิกำรบดี มหำวิทยำลัยเทคโนโลยีรำชมงคลธัญบุรี 39 หมู่ที่ 1 ต ำบลคลองหก 
อ ำเภอคลองหลวง จังหวัดปทุมธำนี 12110 โทรศัพท์ 0 2549 3195 โทรสำร 0 2577 1150 จะจัดจ้ำงงำนจ้ำงเหมำ
บริกำรงำนรักษำควำมปลอดภัย จ ำนวน 1 งำน ประจ ำปีงบประมำณ 2568  

พ้ืนที่ในกำรจัดจ้ำงงำนจ้ำงเหมำบริกำรงำนรักษำควำมปลอดภัย และจ ำนวนพนักงำนรักษำควำมปลอดภัย มี
รำยละเอียดดังต่อไปนี้ 
กลุ่มที่  1  พ้ืนที่ส่วนกลำง กลุ่มอำคำรส ำนักงำน บ้ำนพักข้ำรำชกำร หอพักฝึกอบรม บ้ำนพักบุคลำกร ส ำนักงำน
อธิกำรบดี ควำมปลอดภัยนอกพ้ืนที่อำคำรและงำนจรำจร  
ตามรายละเอียดดังนี้ 
 

ล ำดับ รำยละเอียดอำคำร 
พนักงำนคน 

 รวม(คน) หมำยเหตุ 
ผลัดกลำงวัน ผลัดกลำงคืน 

1 หัวหน้ำชุด 1 - 1  
2 จรำจรกลำงรักษำควำมปลอดภัย 3 3 6  
3 ป้อมรักษำกำรณ์ ที่ 1 1 1 2  
4 ป้อมรักษำกำรณ์ ที่ 2 1 1 2  
5 ป้อมรักษำกำรณ์ ที่ 3 - 1 1  
6 ป้อมรักษำกำรณ์ ที่ 4 1 1 2  
7 ป้อมรักษำกำรณ์ ที่ 6 (สระว่ำยน้ ำ) สนำมกีฬำกลำง - 1 1  
8 บ้ำนพักข้ำรำชกำร/โรงจอดรถ (มทร.ธัญบุรี) - 1 1  
9 อำคำรส ำนักงำนอธิกำรบดี  ด้ำนหน้ำ, ด้ำนหลัง 1 1 2  
10 แปลงบัว / เรือนเพำะช ำ 1 1 2  
 รวม 9 11 20  

 
หมายเหตุ  :  พนกังานรกัษาความปลอดภยั ตามทีร่ะบุเท่านัน้ 
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กลุ่มที่ 2. อาคารเรียน อาคารปฏิบัติการ ศูนย์กีฬา ในส่วนที่คณะต่าง ๆ รับผิดชอบ ก ากับดูแล           
 

ล าดับ รายละเอียดอาคาร 

พนักงานคน 
 รวม

(คน
) 

หมำยเหตุ 
ผลัด

กลางวัน 
ผลัด

กลางคืน 
1 โรงยิมเนเซ่ียม /โรงอำหำร /กองพัฒนำนักศึกษำ 1 1 2 กพน 
2 อำคำรเรียนรวม 13 ชั้น 1 1 2 สวส. 
3 อำคำรวิทยบริกำร / I Work / ICT / อำคำรฝึกอบรม 1 1 2 สวส. 
4 อำคำรส่งเสริมวิชำกำรและงำนทะเบียน 1 1 2 สวท. 
5 อำคำรนำฏศิลป์ และดุริยำงค์  - 1 1 คณะศิลปกรรมศำสตร์ 
6 อำคำรสถำปัตยกรรม  1 1 2 คณะสถำปัตยกรรมศำสตร์ 
7 อำคำรเทคโนโลยีสื่อสำรมวลชน,โรงพิมพ์ 1 1 2 คณะเทคโนโลยีสื่อสำรมวลชน 
8 อำคำรคณะครุศำสตร์ และอำคำรปฏิบัติกำร 1 1 2 คณะครุศำสตร์อุตสำหกรรม 
9 อำคำรคณะวิทยำศำสตร์ , อำคำรวิจัยเคมี 1 1 2 คณะวิทยำศำสตร์ 
10 อำคำรคณะศิลปศำสตร ์ 1 1 2 คณะศิลปศำสตร์ 
11 กลุ่มอำคำรคหกรรมศำสตร์,ร.ร.สำธิตรำชมงคล,อำคำร

ปฏิบัติกำรครัวพวงชมพู 
1 1 2 

คณะเทคโนโลยีคหกรรมศำสตร์ 

12 อำคำรบริหำรธุรกิจ อำคำร 1, 2, 3 - 1 1 คณะบริหำรธุรกิจ 
13 อำคำรบริหำรธุรกิจ อำคำร 4 1 1 2 คณะบริหำรธุรกิจ 
14 กลุ่มอำคำรวิศวกรรมปิโตรเคมี โรงแรมรำชบงกช,ศูนย์

พัฒนำบุคลำกร,ปิโตรเคมี อำคำรปฏิบัติกำรแพทย์แผนไทย 
- 1 1 

 

15 กลุ่มอำคำรศิลปกรรมศำสตร์ และปฏิบัติกำรและปฏิบัติกำร
ศิลปกรรม อำคำรศิลปหัตกรรม ส ำนักงำนคณบดีศิลปกรรม 

1 1 2 
คณะศิลปกรรมศำสตร์ 

16 อำคำรศึกษำศำสตร์ 1-2 / คณะพยำบำลศำสตร์ 1 1 2 คณะครุศำสตร์อุตสำหกรรม 
17 กลุ่มอำคำรวิศวกรรมโลหะกำร,กลุ่มวิศวกรรมสิ่งทอ - 1 1  
18 กลุ่มอำคำรวิศวกรรมเรียนรวม 9 ชั้น อำคำรวิศวกรรมกำรเกษตร 

อำคำรภำควิชำวิศวกรรมอิเล็กทรอนิกส์และโทรคมนำคม อำคำร
เรียนรวมวิศวกรรม อำคำรเรียนรวมศิลปศำสตร์ 

1 1 2 
คณะวิศวกรรมศำสตร์ 

19 กลุ่มอำคำรธุรกำรโยธำ อำคำรวิศวกรรมปฐพี อำคำร
วิศวกรรมแหล่งน้ ำ  อำคำรวิศวกรรมส ำรวจ อำคำร
วิศวกรรมโครงสร้ำง,กลุ่มอำคำรวิศวกรรมเครื่องกล 1 2 3 

- 1 1 
คณะวิศวกรรมศำสตร์ 

20 กลุ่มอำคำรวิศวกรรมไฟฟ้ำก ำลัง อำคำรวิศวกรรมไฟฟ้ำ
ก ำลังและอิเล็กทรอนิกส์ อำคำรวิศวกรรมคอมพิวเตอร์ 

1 1 2 
คณะวิศวกรรมศำสตร์ 

21 กลุ่มอำคำรวิศวกรรมอุตสำหกำร อำคำรCentral 
Labortoryล,โรงซ่อมบ ำรุงอำกำศยำนวศิวกรรม
อิเล็กทรอนิกส์และอำกำศยำน 

- 1 1 
คณะวิศวกรรมศำสตร์ 

22 ส ำนักบัณฑิตศึกษำ 1 - 1  
 รวม 16 21 37  
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กลุ่มที่ 3 วิทยาเขตศูนย์รังสิต ตามรายละเอียดดังนี้ 

ล าดับ รายละเอียด/อาคาร 

พนักงำนคน 
 รวม

(คน) 
หมายเหตุ 

ผลัด
กลำงวัน 

ผลัด
กลำงคืน 

1 หัวหน้ำชุด 1 - 1  
2 ประตู 1 1 1 2  
3 ประตู 2 1 1 2  
4 กลุ่มอำคำรเฉลิมพระเกียรติ70 ปี ,กลุ่มอำคำรสัตวบำล,

อำคำรพืชศำสตร์,อำคำรเฉลิมพระเกียรติ 
1 1 2  

5 อำคำรแพทย์แผนไทย 1 1 2  
 รวม 5 4 9  

 
 
 
กลุ่มที่ 4 สถานีวิทยุกระจายเสียง มหาวิทยาลัยเทคโนโลยีราชมงคลธัญบุรี ตามรายละเอียดดังนี้ 

ล าดับ รายละเอียด/อาคาร 

พนักงำนคน 
 

รวม
(คน) หมายเหตุ ผลัด

กลำงวัน 
ผลัด

กลำงคืน 

1 สถำนีวิทยกุระจำยเสียง 1 1 2  
 รวม 1 1 2  
 
 
 
กลุ่มที่ 5 วิทยาเขตศูนย์ปราจีนบุรี ตามรายละเอียดดังนี้ 

ล าดับ รายละเอียด/อาคาร 

พนักงำนคน 
 รวม

(คน) หมายเหตุ ผลัด
กลำงวัน 

ผลัด
กลำงคืน 

1 ประตูเข้ำ-ออก 1 1 2  
 รวม 1 1 2  
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สรุปจ านวน“เจ้าหน้าที่รักษาความปลอดภัย” ตามรายละเอียดดังนี้ 

ล าดับ รายละเอียด/อาคาร 

พนักงานคน 
 รวม

(คน) หมายเหตุ 
ผลัด

กลางวัน 
ผลัด 

กลางคืน 
1 พื้นที่ ส่วนกลำง กลุ่มอำคำรส ำนักงำน หอพัก

ฝึกอบรม บ้ ำนพักข้ำรำชกำร หอพักฝึกอบรม 
บ้ ำนพักบุคลำกร ส ำนักงำนอธิกำรบดี  ควำม
ปลอดภัยนอกพื้นที่อำคำร และงำนจรำจร 

9 
 

11 20  

2 กลุ่มพื้นที่อำคำรเรียน อำคำรปฏิบัติกำร 16 21 37  
3 วิทยำเขตศูนย์รังสิต 5 4 9  
4 สถำนีวิทยุกระจำยเสียงมหำวิทยำลัยเทคโนโลยี

รำชมงคลธัญบุรี 
1 1 2 

 

5 วิทยำเขตศูนย์ปรำจีนบุร ี 1 1 2  
 รวม 32 38 70  
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หมวดที่ 2 
หน้าที่และความรับผิดชอบในการปฏิบัติงานของ“ผู้รับจ้าง” 

หน้าที่และความรับผิดชอบของ“ผู้รับจ้าง”มีดังนี้ 
2.1 “ผู้รับจ้ำง” ต้องรับผิดชอบในกำรด ำเนินงำนรักษำควำมปลอดภัย ในพ้ืนที่รักษำควำมปลอดภัยตำมแผนผังใน

หมวดที่ 1 
2.2 “ผู้รับจ้ำง” ต้องจัดท ำประวัติของพนักงำน ทุกคนโดยละเอียด ซึ่งพนักงำนที่ “ผู้รับจ้ำง” ส่งมำนั้นต้อง

เป็นผู้มีสุขภำพดี มีคุณสมบัติตำมที่ “ผู้ว่ำจ้ำง” ก ำหนด โดยเอกสำรที่ผู้รับจ้ำงต้องจัดส่งพร้อมรำยชื่อ และประวัติ
ของ “เจ้ำหน้ำที่รักษำควำมปลอดภัย” ทุกคน ประกอบด้วย 

 (1) ส ำเนำบัตรประจ ำตัวประชำชน 
   (2) ส ำเนำหนังสือแสดงวุฒิกำรศึกษำ 
 (3) รูปถ่ำยขนำด 1 นิ้วจ ำนวน 1 รูป ส ำหรับติดประวัติ“เจ้ำหน้ำที่รักษำควำมปลอดภัย” ที่ส่งให้กับ

ผู้ว่ำจ้ำง 1 ใบโดยจัดส่งก่อน หรือวันเริ่มปฏิบัติงำน 
 (4) หนังสือรับรองกำรเป็น“เจ้ำหน้ำที่รักษำควำมปลอดภัย”ของบริษัท“ผู้รับจ้ำง” และรับรองว่ำได้

ผ่ำนกำรทดสอบสมรรถภำพ(Certificate) กำรฝึกอบรมเกี่ยวกับงำนรักษำควำมปลอดภัยเบื้องต้น เช่น กำรฝึกอบรมท่ำ
มือเปล่ำ กำรใช้อุปกรณ์สื่อสำร กำรจัดระบบจรำจร เป็นต้น จำกหน่วยงำนภำยนอก  

(5)  ใบแสดงผลกำรตรวจ สำรเสพติดในร่ำงกำยของ“เจ้ำหน้ำที่รักษำควำมปลอดภัย”ทุกคน จำก
สถำบันธัญญำรักษ์ กรมกำรแพทย์ กระทรวงสำธำรณสุข 

(6) ใบแสดงผลกำรตรวจพิมพ์ลำยนิ้วมือ พร้อมผลกำรตรวจสอบประวัติที่ออกให้ไม่เกิน 30 วัน ของ
“เจ้ำหน้ำที่รักษำควำมปลอดภัย”ทุกคน โดยหน่วยงำนที่ท ำหน้ำที่ตรวจประวัติอำชญำกรรม จ ำนวน 1 ชุด 

2.3 โดยจัดส่งเอกสำรต่ำง ๆ ตำม ข้อ 2.2 (1) , (2) , (3) , (4)   ให้“ผู้ว่ำจ้ำง” พิจำรณำภำยใน 7 วัน โดย
นับตั้งแต่วันที่สัญญำว่ำจ้ำงมีผลบังคับใช้ และ ข้อ 2.2 (5),( 6 ) ให้“ผู้ว่ำจ้ำง” พิจำรณำภำยใน 45 วัน นับจำกวัน
ตรวจหำสำรสิ่งเสพติด หรือตรวจสอบประวัติ เมื่อ“ผู้ว่ำจ้ำง” พิจำรณำแล้วเห็นว่ำหัวหน้ำชุด หัวหน้ำผลัด จรำจรกลำง
รักษำควำมปลอดภัย “เจ้ำหน้ำที่รักษำควำมปลอดภัย” ที่“ผู้รับจ้ำง”ได้จัดส่งประวัติมำให้ผู้ว่ำจ้ำงพิจำรณำไม่มีควำม
เหมำะสมด้วยประกำรใดก็ตำม “ผู้ว่ำจ้ำง”สำมำรถให้“ผู้รับจ้ำง”เปลี่ยนตัวหัวหน้ำชุด สำยตรวจรักษำควำมปลอดภัย 
และ“เจ้ำหน้ำที่รักษำควำมปลอดภัย”ของ“ผู้รับจ้ำง”ได ้

2.4  “ผู้รับจ้ำง”ต้องจัดท ำประกันชีวิตแบบหมู่ ให้กับ “เจ้ำหน้ำที่รักษำควำมปลอดภัย”ทั้งหมด ในกรณี
ของ“เจ้ำหน้ำที่รักษำควำมปลอดภัย” ที่มีอำยุ 61-65ปี “ผู้รับจ้ำง”ต้องด ำเนินกำรให้มีกำรคุ้มครองสุขภำพ หรือ
กำรเสียชีวิต ตำมควำมเหมำะสม น ำเสนอให้มหำวิทยำลัยฯ พิจำรณำในภำยหลัง 

2.5 ห้ำม“ผู้รับจ้ำง” ท ำกำรจ้ำงช่วงงำน หรือมอบหมำยงำน หรือโอนงำน หรือ ผลประโยชน์แทน“ผู้รับ
จ้ำง” ตำมหน้ำที่ตำมสัญญำฉบับนี้ ไม่ว่ำทั้งหมดหรือบำงส่วนให้แก่บุคคล ,นิติบุคคลอ่ืน ด ำเนินกำรแทน หรือบุคคล
อ่ืน,นิติบุคคลอ่ืนที่มิใช่บริษัทของ“ผู้รับจ้ำง”เว้นแต่จะได้รับอนุญำตจำก“ผู้ว่ำจ้ำง”หำกฝ่ำฝืนไม่ปฏิบัติตำม จะถือว่ำ
เป็นกำรผิดเงื่อนไขสัญญำในสำระส ำคัญ และให้สิทธิ“ผู้ว่ำจ้ำง”ปฏิบัติตำมเงื่อนไขที่ก ำหนดไว้ในสัญญำ  
 2.6 “ผู้รับจ้ำง” ต้องน ำเสนอรูปแบบ และจัดหำเครื่องแต่งกำย หัวหน้ำชุด,จรำจรกลำงรักษำควำมปลอดภัย 
และ“เจ้ำหน้ำที่รักษำควำมปลอดภัย” ได้แก่ ชุดเครื่องแบบหัวหน้ำชุดรักษำควำมปลอดภัย ,จรำจรกลำงรักษำควำม
ปลอดภัย และ“เจ้ำหน้ำที่รักษำควำมปลอดภัย” รองเท้ำ เข็มขัด โดยน ำเสนอรูปแบบเครื่องแต่งกำยมำตรฐำนเดียวกัน 
ให้ “ผู้ว่ำจ้ำง” พิจำรณำก่อนเริ่มด ำเนินงำน 7 วัน โดยได้รับควำมเห็นชอบจำก “ผู้ว่ำจ้ำง” 

2.7 “ผู้รับจ้ำง” ต้องน ำเสนอรูปแบบ และจัดหำเครื่องแต่งกำย ชุดบริกำรงำนจรำจร ให้ “ผู้ว่ำจ้ำง” พิจำรณำ
ก่อนเริ่มด ำเนินงำน 7 วัน โดยได้รับควำมเห็นชอบจำก “ผู้ว่ำจ้ำง” 

https://th.wikipedia.org/wiki/%E0%B8%81%E0%B8%A3%E0%B8%A1%E0%B8%81%E0%B8%B2%E0%B8%A3%E0%B9%81%E0%B8%9E%E0%B8%97%E0%B8%A2%E0%B9%8C
https://th.wikipedia.org/wiki/%E0%B8%81%E0%B8%A3%E0%B8%B0%E0%B8%97%E0%B8%A3%E0%B8%A7%E0%B8%87%E0%B8%AA%E0%B8%B2%E0%B8%98%E0%B8%B2%E0%B8%A3%E0%B8%93%E0%B8%AA%E0%B8%B8%E0%B8%82
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2.8 “ผู้รับจ้ำง”ต้องจัดหำเครื่องมือสื่อสำร และอุปกรณ์ประจ ำกำยที่เหมำะสมในกำรปฏิบัติงำน โดยต้องเป็น
มำตรฐำนเดียวกัน และใช้งำนได้ โดยผู้รับจ้ำงเป็นผู้ออกค่ำใช้จ่ำยทั้งสิ้น เพ่ือให้“เจ้ำหน้ำที่รักษำควำมปลอดภัย”ที่
ปฏิบัติหน้ำที่ร่วมกับ“ผู้ว่ำจ้ำง” ได้อย่ำงมีประสิทธิภำพ และป้องกันหรือระงับเหตุร้ำยต่ำง ๆ ที่อำจจะเกิดขึ้น ดังนี้ 
  (1) วิทยุสื่อสำรเครื่องแม่ (Base) และอุปกรณ์ต่อพ่วงครบชุด พร้อมท ำกำรติดตั้งบริเวณ อำคำร
ส ำนักงำนศูนย์รักษำควำมปลอดภัย 1 ชุด ศูนย์รังสิต 1 ชุด ส ำหรับสอบถำมและทวนสัญญำณวิทยุสื่อสำรและเหตุกำรณ์
ปัจจุบัน ตำมช่วงเวลำที่ก ำหนด  
  (2) วิทยุสื่อสำร จ ำนวน 1 เครื่อง/คน/ผลัด (สีด ำ) ซึ่งต้องปรับเป็นคลื่นควำมถี่เดียวกับ“ผู้ว่ำจ้ำง”
ทันทีเมื่อเริ่มปฏิบัติงำน และวิทยุสื่อสำรต้องมีประสิทธิภำพที่ใช้กำรได้ มีก ำลังส่งสัญญำณวิทยุไม่น้อยกว่ำ 5 วัตต์ 
พร้อมแบตเตอรี่ส ำรอง แท่นชำร์จวิทยุสื่อสำร และเสำวิทยุสื่อสำร 
  (3) “ผู้รับจ้ำง”ต้องจัดส่งวิทยุสื่อสำรส ำรองให้กับ“ผู้ว่ำจ้ำง”พร้อมแบตเตอรี่ส ำรองแท่นชำร์จวิทยุ
สื่อสำร และเสำวิทยุสื่อสำรจ ำนวน 5 ชุด (ส ำรอง ขึ้นอยู่กับดุลยพินิจของ“ผู้ว่ำจ้ำง”) 

 (4) นกหวีด จ ำนวน 1 อัน/คน/ผลัด 
(5) ไฟฉำยสปอร์ตไลท์ ให้แสงสว่ำงพุ่งได้ระยะไกล สำมำรถชำร์จแบตเตอรี่ได้ จ ำนวน 8 ชุด 
(6) ไฟฉำย จ ำนวน 1 อัน/คน/ผลัด (เฉพำะผลัดกลำงคืน)   

โดยต้องด ำเนินกำรและส่งมอบให้เสร็จสิ้น ภำยใน 7 วันก่อนเซ็นสัญญำจ้ำง 
          (7) “ผู้รับจ้ำง” ต้องติดตั้งวัสดุอุปกรณ์งำนรักษำควำมปลอดภัย และวัสดุอุปกรณ์งำนป้องกันเหตุ

จรำจรและบรรเทำภัย ซึ่งมหำวิทยำลัยฯ จะพิจำรณำควำมเหมำะสมภำยหลัง และให้ส่งมอบภำยใน 30 วันหลัง    
ลงนำมในสัญญำจ้ำง 

2.9 “ผู้รับจ้ำง”ต้องจัดหำเครื่องมือ, วัสดุ , อุปกรณ์ดังต่อไปนี้ ส ำหรับประจ ำจุดตรวจ และส ำนักงำน
เจ้ำหน้ำที่รักษำควำมปลอดภัยของบริษัท 

 (1) เครื่องคอมพิวเตอร์ ที่สำมำรถใช้ได้ดีและอุปกรณ์ต่อพ่วงที่จ ำเป็น ส ำหรับหัวหน้ำชุดเจ้ำหน้ำที่
รักษำควำมปลอดภัย โดยต้องด ำเนินกำรส่งมอบให้เสร็จสิ้นภำยใน 7 วันก่อนด ำเนินกำร(ของใหม่) 

 (2) ปริ๊นเตอร์พร้อมหมึกเติม ที่สำมำรถใช้ได้ดีและอุปกรณ์ต่อพ่วงที่จ ำเป็น ส ำหรับหัวหน้ำชุด
เจ้ำหน้ำที่รักษำควำมปลอดภัย ปฏิบัติงำน โดยต้องด ำเนินกำรส่งมอบให้เสร็จสิ้นภำยใน 7 วันก่อนด ำเนินกำร 

2.10  “ผู้รับจ้ำง”ต้องจัดส่งแผนกำรด ำเนินงำนในแต่ละเดือน พร้อมรำยชื่อพนักงำนที่รับผิดชอบในส่วนต่ำง 
ๆ ให้“ผู้ว่ำจ้ำง”ทรำบก่อนล่วงหน้ำ 7 วัน ก่อนกำรด ำเนินงำนของเดือนถัดไป ประกอบด้วย 
  (1)  รำยละเอียดและแผนกำรด ำเนินงำนตำมรำยละเอียด เงื่อนไข ข้อก ำหนด (TOR) 
  (2)  ตำรำงกำรปฏิบัติงำนตำมแผนกำรปฏิบัติงำน 
  (3)  รำยชื่อ“เจ้ำหน้ำที่รักษำควำมปลอดภัย”ผู้ปฏิบัติงำน แยกตำมผลัดของกำรปฏิบัติงำน  

2.11 ในกรณีที่หัวหน้ำชุด จรำจรกลำงรักษำควำมปลอดภัย  และ“เจ้ำหน้ำที่รักษำควำมปลอดภัย” ที่“ผู้รับ
จ้ำง”ได้แจ้งรำยชื่อไว้ในแผนกำรปฏิบัติงำนประจ ำเดือนไม่สำมำรถเข้ำปฏิบัติงำนได้ หรือลำงำนด้วยเหตุผลใด ๆ ก็ตำม 
“ผู้รับจ้ำง”ต้องจัด“เจ้ำหน้ำที่รักษำควำมปลอดภัย” ส ำรอง ที่ได้แจ้งชื่อและประวัติไว้เข้ำปฏิบัติแทนในทันที ทั้งนี้ หำก
“เจ้ำหน้ำที่รักษำควำมปลอดภัย” ส ำรองดังกล่ำวไม่ได้แจ้งชื่อและประวัติไว้กับ“ผู้ว่ำจ้ำง”ไม่สำมำรถน ำมำปฏิบัติงำนได้  
และหำก“ผู้รับจ้ำง”ไม่ สำมำรถจัด“เจ้ำหน้ำที่รักษำควำมปลอดภัย” ได้ครบตำมจ ำนวนที่ก ำหนด “ผู้ว่ำจ้ำง”มีสิทธิ
ปรับตำมที่ได้ก ำหนดไว้ในสัญญำ 

2.12 “ผู้รับจ้ำง”ต้องควบคุมดูแลบังคับบัญชำ ให้“เจ้ำหน้ำที่รักษำควำมปลอดภัย” ของ“ผู้รับจ้ำง” ปฏิบัติ
ตำมรำยละเอียด เงื่อนไข และข้อก ำหนดงำนจ้ำงเหมำงำนรักษำควำมปลอดภัย ตลอดจนกฎระเบียบข้อบังคับ และค ำสั่ง
ของ “ผู้ว่ำจ้ำง” หำก“เจ้ำหน้ำที่รักษำควำมปลอดภัย”ของ“ผู้รับจ้ำง” บกพร่องในกำรปฏิบัติหน้ำที่ หรือประพฤติตน
ไปในทำงที่ไม่เหมำะสม ผู้ว่ำจ้ำงมีสิทธิให้ “ผู้รับจ้ำง”ย้ำย“เจ้ำหน้ำที่รักษำควำมปลอดภัย” ผู้นั้นออกจำกสถำนที่
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ปฏิบัติงำนในเวลำใดก็ได้ ซึ่ง“ผู้รับจ้ำง”ต้องปฏิบัติตำม และจัดหำ“เจ้ำหน้ำที่รักษำควำมปลอดภัย” คนอ่ืนที่เหมำะสม
มำปฏิบัติงำนแทนโดยทันที และไม่สำมำรถจัด“เจ้ำหน้ำที่รักษำควำมปลอดภัย” ผู้นั้นมำปฏิบัติงำน ณ จุดเดิมได้อีก 
และหำก“เจ้ำหน้ำที่รักษำควำมปลอดภัย” ผู้นั้นไปปฏิบัติงำนจุดใหม่ที่ย้ำยไป แล้ว“ผู้ว่ำจ้ำง”ตรวจพบว่ำมีควำม
บกพร่องในกำรปฏิบัติงำน หรือประพฤติตนในทำงที่ไม่เหมำะสมอีก“ผู้ว่ำจ้ำง” มีสิทธิพิจำรณำให้“เจ้ำหน้ำที่รักษำ
ควำมปลอดภัย”ผู้นั้น ออกจำกำรปฏิบัติงำนทันที และไม่อนุญำตให้ “ผู้รับจ้ำง”รับ“เจ้ำหน้ำที่รักษำควำมปลอดภัย”ผู้
นั้นกลับเข้ำมำปฏิบัติงำนในระหว่ำงสัญญำจ้ำงได้อีก หำก“ผู้รับจ้ำง”ละเลยหรือไม่ปฏิบัติตำม “ผู้ว่ำจ้ำง” มีสิทธิที่จะ
ปรับหรือยกเลิกสัญญำได ้

2.13 ในระหว่ำงกำรปฏิบัติงำน ถ้ำ“เจ้ำหน้ำที่รักษำควำมปลอดภัย” คนใดของ“ผู้รับจ้ำง”ท ำกำรใด ๆ อัน
เป็นกำรละเมิดต่อบุคคลหรือทรัพย์สินของผู้อื่น“ผู้รับจ้ำง”ต้องรับผิดในบรรดำควำมเสียหำยที่“เจ้ำหน้ำที่รักษำควำม
ปลอดภัย”ของ“ผู้รับจ้ำง” ได้กระท ำไปนั้นด้วย                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                         

2.14 “ผู้รับจ้ำง”ต้องให้ควำมร่วมมือกับ“ผู้ว่ำจ้ำง” ในกำรร่วมด ำเนินงำนอย่ำงมีประสิทธิภำพและด้วยควำม
เต็มใจ กรณีที่มีงำนเร่งด่วนฉุกเฉิน เช่นงำนเตรียมควำมพร้อมในกำรให้บริกำรด้ำนอำคำรสถำนที่ งำนบริกำรต่ำง ๆ ของ
มหำวิทยำลัยฯ กำรบรรเทำสำธำรณะภัยอันเนื่องมำจำกภัยธรรมชำติ กำรควบคุมผู้ร้ำยที่เข้ำมำโจรกรรมทรัพย์สิน หรือ
ท ำร้ำยร่ำงกำยบุคคลภำยในมหำวิทยำลัยฯเป็นต้น และงำนพิธีกำรประจ ำปี เช่น งำนเดินกำรกุศล งำนเปิดบ้ำนรำช
มงคล งำนพระรำชทำนปริญญำบัตร งำนลอยกระทง เป็นต้น หรือตำมที“่ผู้ว่ำจ้ำง” มอบหมำย 

2.15 “ผู้รับจ้ำง”ต้องตรวจสอบและรำยงำนควำมช ำรุดบกพร่องของระบบสำธำรณูปโภค วัสดุ และครุภัณฑ์ 
ให้“ผู้ว่ำจ้ำง”ทรำบโดยทันทีที่พบควำมช ำรุดบกพร่อง พร้อมทั้งแก้ไขควำมช ำรุด ในเบื้องต้นให้ด้วย เพ่ือป้องกันควำม
เสียหำยที่อำจเกิดขึ้นกับอำคำร บุคลำกร และนักศึกษำของ“ผู้ว่ำจ้ำง”หำก“ผู้ว่ำจ้ำง”ตรวจพบว่ำ“ผู้รับจ้ำง”ไม่ได้จัดท ำ 
จะถือว่ำเป็นกำรผิดเงื่อนไขสัญญำ และให้สิทธิ“ผู้ว่ำจ้ำง”ท ำกำรปรับตำมเงื่อนไขที่ก ำหนดไว้ในสัญญำ    

2.16 “ผู้รับจ้ำง”ต้องจัดท ำแผนกำรด ำเนินงำน/รำยงำน เกี่ยวกับงำนรักษำควำมปลอดภัยส่งให้“ผู้ว่ำจ้ำง”หรือ
เอกสำรอื่น ๆ ตำมท่ี“ผู้ว่ำจ้ำง”ก ำหนด รูปแบบของรำยงำน กำรบันทึก บัตรผู้เข้ำมำติดต่อ และเอกสำรอื่น ๆ ที่ใช้ใน
กำรด ำเนินงำนต้องได้รับควำมเห็นชอบจำก“ผู้ว่ำจ้ำง” 

2.17 “ผู้รับจ้ำง”ต้องประชุมประสำนงำนกับผู้ควบคุมงำนเป็นประจ ำอย่ำงน้อยสัปดำห์ละ 1 ครั้ง  
2.18 “ผู้รับจ้ำง”ต้องปฏิบัติงำนภำยใต้กฎหมำยว่ำด้วยกำรคุ้มครองแรงงำน ,กฎหมำยว่ำด้วยธุรกิจรักษำ

ควำมปลอดภัย และกฎหมำยว่ำด้วยประกันสังคม และตำมกฎหมำยอื่น ๆ ที่เกี่ยวข้อง 
2.19 “ผู้รับจ้ำง” ต้องจ่ำยเงินค่ำจ้ำงประจ ำวัน ในอัตรำไม่น้อยกว่ำ และให้เป็นไปตำมกฎหมำยที่เกี่ยวข้อง

ก ำหนด ต้องแจ้งวันที่ ที่จ่ำยเงินค่ำจ้ำงประจ ำเดือนเป็นหนังสือ ให้“เจ้ำหน้ำที่รักษำควำมปลอดภัย” ของ“ผู้รับจ้ำง”
ให้“ผู้ว่ำจ้ำง”ทรำบ พร้อมทั้งจัดท ำรำยงำนแสดงเงินค่ำจ้ำง รำยกำรหัก “เจ้ำหน้ำที่รักษำควำมปลอดภัย” ของ“ผู้รับ
จ้ำง”ทุกคน ให้“ผู้ว่ำจ้ำง”ทุกเดือน  โดยให้ส่งภำยในวันที่ 1 ของทุกเดือน (ตรวจรับพัสดุฯ) หำกไม่ปฏิบัติตำมจะถือว่ำ
เป็นกำรผิดเงื่อนไขสัญญำ และให้สิทธิ“ผู้ว่ำจ้ำง”ท ำกำรปรับตำมเงื่อนไขที่ก ำหนดไว้ในสัญญำ 

2.20 “ผู้รับจ้ำง”ต้องดูแลรับผิดชอบให้“เจ้ำหน้ำที่รักษำควำมปลอดภัย” ของ“ผู้รับจ้ำง”ได้รับเงินเดือน
ค่ำจ้ำง หรือสิทธิประโยชน์อ่ืนตำมที่“ผู้รับจ้ำง”เสนอไว้ในเอกสำรเสนอรำคำ และต้องด ำเนินกำรให้เป็นไปตำม
กฎหมำยที่เกี่ยวข้อง หำก“เจ้ำหน้ำที่รักษำควำมปลอดภัย” ของ“ผู้รับจ้ำง”ไปร้องเรียนต่อ“ผู้ว่ำจ้ำง”ว่ำไม่ได้รับเงิน
ค่ำจ้ำงหรือสิทธิประโยชน์ดังกล่ำวแล้ว “ผู้รับจ้ำง”ต้องจ่ำยเงินให้กับ“เจ้ำหน้ำที่รักษำควำมปลอดภัย” ของ“ผู้รับจ้ำง”
ให้ครบถ้วน ภำยใน 7 วัน หลังจำกที่ผู้ว่ำจ้ำงได้แจ้งกับ“ผู้รับจ้ำง”และ“ผู้รับจ้ำง”จะต้องจัดส่งส ำเนำหลักฐำนกำรช ำระ
ภำษีเงินได้ หรือเอกสำรอ่ืน ๆ ที่ตรวจสอบได้ว่ำ“เจ้ำหน้ำที่รักษำควำมปลอดภัย” ของ“ผู้รับจ้ำง”ทุกคนได้รับค่ำจ้ำง
ครบถ้วนตำมที่ได้เสนอไว้กับ“ผู้ว่ำจ้ำง” ให้กับ“ผู้ว่ำจ้ำง” เพ่ือตรวจสอบ หำกไม่ปฏิบัติตำม จะถือว่ำเป็นกำรผิด
เงื่อนไขสัญญำ และให้สิทธิ“ผู้ว่ำจ้ำง”ท ำกำรปรับตำมเงื่อนไขที่ก ำหนดไว้ในสัญญำ  
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2.21“ผู้รับจ้ำง”ต้องส่งเงินสมทบเข้ำกองทุนประกันสังคม โดย“ผู้รับจ้ำง”ต้องส่งส ำเนำเอกสำรกำรส่งเงิน
สมทบเข้ำกองทุนประกันสังคม (สปส.1-10 ส่วนที่1 และ 2) ของ“เจ้ำหน้ำที่รักษำควำมปลอดภัย” ที่ปฏิบัติงำนกับ 
มทร.ธัญบุรี ในแต่ละเดือน ให้“ผู้ว่ำจ้ำง”ทุกวันที่ 1 ของเดือนถัดไป (ตรวจรับพัสดุฯ) หำกไม่ปฏิบัติตำม จะถือว่ำเป็น
กำรผิดเงื่อนไขสัญญำ และให้สิทธิ“ผู้ว่ำจ้ำง”ท ำกำรปรับตำมเงื่อนไขที่ก ำหนดไว้ในสัญญำ     

2.22  “ผู้รับจ้ำง”ต้องจัดให้มีกำรฝึกอบรมพนักงำนรักษำควำมปลอดภัย หลักสูตรกำรรักษำควำมปลอดภัย 
จำกสถำนฝึกอบรมที่นำยทะเบียนกลำงรับรอง และหลักสูตรเกี่ยวกำรกำรจัดระเบียบจรำจรและยำนพำหนะ 
มำตรกำรปฏิบัติงำน(อำสำจรำจรหลักสูตรส ำนักงำนต ำรวจแห่งชำติ) โดยต้องจัดฝึกอบรมไม่เกิน 30 นับจำกเริ่ม
สัญญำจ้ำง จ ำนวน 1 ครั้ง และท ำกำรจัดอบรมอีก 1 ครั้ง ในช่วงเวลำที่ผู้ว่ำจ้ำงก ำหนด และ“ผู้รับจ้ำง”ต้องส่งหัวข้อ
กำรฝึกอบรม รวมถึงรำยละเอียดในกำรฝึกอบรมทั้งหมดให้ผู้ว่ำจ้ำงพิจำรณำให้ควำมเห็นชอบก่อนด ำเนินงำน 

2.23 “ผู้รับจ้ำง”ต้องจัดให้มีกำรฝึกอบรมระยะที่1 หลักสูตรวิชำรักษำควำมปลอดภัยและจรำจร อบรมท่ำ
มือเปล่ำ กำรปฐมพยำบำล /CPR ภายในเดือนมกราคม 2568 ระยะที่ 2 หลักสูตรฝึกอบรมดับเพลิงขั้นต้น /กำร
ปฐมพยำบำลเนื่องจำกอุบัติเหตุ กำรพยำบำลระหว่ำงน ำส่ง ภำยในมหำวิทยำลัยฯ ภายในเดือน กรกฎาคม 2568  
จำกหน่วยงำนภำยนอกบริษัทฯของผู้รับจ้ำง และ “ผู้รับจ้ำง” ต้องส่งหัวข้อกำรฝึกอบรม ระยะเวลำ รวมรำยละเอียด
ในกำรฝึกอบรมทั้งหมดให้ผู้ว่ำจ้ำงพิจำรณำให้ควำมเห็นชอบก่อนกำรด ำเนินกำร 

2.24 “ผู้รับจ้ำง”ต้องเป็นผู้จัดท ำบัตรผ่ำนเข้ำ-ออกมหำวิทยำลัย โดยใช้ที่ศูนย์รังสิต ให้กับบุคคลภำยนอกที่
เข้ำมำติดต่อภำยในอำคำร โดยใช้วิธีแลกบัตร และลงบันทึกสมุดรำยงำนประจ ำวัน จ ำนวน 100 ใบ ตำมรูปแบบที่ผู้
ว่ำจ้ำงก ำหนด เป็นบัตรที่เคลือบด้วยพลำสติกใสรูปแบบเดียวกัน และแผงเสียบบัตร ให้มีจ ำนวนเพียงพอต่อกำรใช้
งำนในกำรรักษำควำมปลอดภัย และส่งมอบก่อนวันเริ่มปฏิบัติงำน 3 วัน โดย“ผู้รับจ้ำง”เป็นผู้รับผิดชอบค่ำใช้จ่ำย
ทั้งสิ้น หำก“ผู้ว่ำจ้ำง”ตรวจพบว่ำ“ผู้รับจ้ำง”ไม่ได้จัดท ำบัตรผ่ำนเข้ำ-ออก และส่งมอบแผงเสียบบัตร หรือละเว้น จะ
ถือว่ำเป็นกำรผิดเงื่อนไขสัญญำ และให้สิทธิผู้ว่ำจ้ำงท ำกำรปรับตำมเงื่อนไขที่ก ำหนดไว้ในสัญญำ  

2.25 “ผู้รับจ้ำง” ต้องจัดท ำป้ำย “เจ้ำหน้ำที่รักษำควำมปลอดภัย” พร้อมติดรูปถ่ำยให้กับ “เจ้ำหน้ำที่รักษำ
ควำมปลอดภัย” ทุกคนของ “ผู้รับจ้ำง” หำก “ผู้ว่ำจ้ำง” ตรวจพบว่ำ “เจ้ำหน้ำที่รักษำควำมปลอดภัย” ของ “ผู้รับ
จ้ำง” ไม่ติดป้ำยพนักงำนขณะปฏิบัติงำน จะถือว่ำเป็นกำรผิดเงื่อนไขสัญญำ และให้สิทธิผู้ว่ำจ้ำงท ำกำรปรับตำม
เงื่อนไขที่ก ำหนดไว้ในสัญญำ 

2.26 “ผู้รับจ้ำง”ต้องจัดท ำป้ำยชื่อพร้อมรูปถ่ำยของ“เจ้ำหน้ำที่รักษำควำมปลอดภัย” ประจ ำ แต่ละจุด
ที่“เจ้ำหน้ำที่รักษำควำมปลอดภัย” ผู้นั้นปฏิบัติงำน โดยต้องเคลือบพลำสติก และติดป้ำยชื่อไว้บริเวณจุดปฏิบัติงำน
ในแต่ละอำคำรเพ่ือให้ทรำบโดยทั่วกัน หำก“ผู้ว่ำจ้ำง”ตรวจพบว่ำ“ผู้รับจ้ำง”ไม่ได้จัดท ำจะถือว่ำเป็นกำรผิดเงื่อนไข
สัญญำ และให้สิทธิผู้ว่ำจ้ำงท ำกำรปรับตำมเงื่อนไขที่ก ำหนดไว้ในสัญญำ 

2.27 “ผู้รับจ้ำง”ต้องจัดท ำรูปแบบกำรแต่งกำยที่ถูกต้อง พร้อมวิธีกำรและขั้นตอนในกำรปฏิบัติงำน โดยต้อง
เคลือบพลำสติก และติดไว้ประจ ำจุดที่“เจ้ำหน้ำที่รักษำควำมปลอดภัย” ปฏิบัติงำน หำก“ผู้ว่ำจ้ำง”ตรวจพบว่ำ“ผู้รับ
จ้ำง”ไม่ได้จัดท ำ จะถือว่ำเป็นกำรผิดเงื่อนไขสัญญำ และให้สิทธิ“ผู้ว่ำจ้ำง”ท ำกำรปรับตำมเงื่อนไข ที่ก ำหนดไว้ในสัญญำ 

2.28 “ผู้รับจ้ำง”ต้องควบคุมดูแลไม่ให้“เจ้ำหน้ำที่รักษำควำมปลอดภัย” รวมกลุ่มกันในแต่ละจุดปฏิบัติงำน 
หำก“ผู้ว่ำจ้ำง”ตรวจพบจะถือว่ำเป็นกำรผิดเงื่อนไขสัญญำ และให้สิทธิ“ผู้ว่ำจ้ำง”ท ำกำรปรับตำมเงื่อนไขที่ก ำหนดไว้
ในสัญญำ 

2.29 “ผู้รับจ้ำง”ต้องควบคุมดูแลไม่ให้“เจ้ำหน้ำที่รักษำควำมปลอดภัย” ของ“ผู้รับจ้ำง”ฟังวิทยุ/ดูโทรทัศน์ 
อ่ำนหนังสือ ใช้โทรศัพท์มือถือเพ่ือควำมบันเทิง ,หรือน ำงำนส่วนตัวมำท ำในขณะปฏิบัติงำน รวมถึงไม่ให้น ำ
เครื่องใช้ไฟฟ้ำเข้ำมำใช้ หรือน ำสัตว์เลี้ยงเข้ำมำในพ้ืนที่ปฏิบัติงำน หำก“ผู้ว่ำจ้ำง”ตรวจพบจะถือว่ำเป็นกำรผิด
เงื่อนไขสัญญำ และให้สิทธิ“ผู้ว่ำจ้ำง”ท ำกำรปรับตำมเงื่อนไขที่ก ำหนดไว้ในสัญญำ 
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 2.30 “ผู้รับจ้ำง”ต้องควบคุมดูแลไม่ให้“เจ้ำหน้ำที่รักษำควำมปลอดภัย” ของผู้รับจ้ำงเคลื่อนย้ำยกล้องวงจร
ปิดไปจำกต ำแหน่งที่“ผู้ว่ำจ้ำง”จัดวำงไว้ ,ปิดบังกล้องวงจรปิด ,หยุดกำรท ำงำนของเครื่องบันทึก เพ่ือมิให้เห็นภำพ หำก
“ผู้ว่ำจ้ำง”ตรวจพบจะถือว่ำเป็นกำรผิดเงื่อนไขสัญญำ และให้สิทธิผู้ว่ำจ้ำงท ำกำรปรับตำมเงื่อนไขที่ก ำหนดไว้ในสัญญำ 

2.31 “ผู้รับจ้ำง”ต้องควบคุมดูแลไม่ให้“เจ้ำหน้ำที่รักษำควำมปลอดภัย” ของ“ผู้รับจ้ำง”ใช้ทีวีวงจรปิด
ส ำหรับกำรเปิด ดูรำยกำรโทรทัศน์ หำก“ผู้ว่ำจ้ำง”ตรวจพบจะถือว่ำเป็นกำรผิดเงื่อนไขสัญญำ และให้สิทธิ“ผู้ว่ำจ้ำง”
ท ำกำรปรับตำมเงื่อนไขที่ก ำหนดไว้ในสัญญำ 
 2.32 “ผู้รับจ้ำง”ต้องควบคุมดูแลไม่ให้“เจ้ำหน้ำที่รักษำควำมปลอดภัย” ของ“ผู้รับจ้ำง”น ำทรัพย์สินของ
อำจำรย์ พนักงำน นักศึกษำ หรือทรัพย์สินของ“ผู้ว่ำจ้ำง”ไปใช้โดยไม่ได้รับอนุญำต หำก“ผู้ว่ำจ้ำง”ตรวจพบ จะถือ
ว่ำเป็นกำรผิดเงื่อนไขสัญญำ และให้สิทธิผู้ว่ำจ้ำงท ำกำรปรับตำมเงื่อนไขที่ก ำหนดไว้ในสัญญำ 

2.33 “ผู้รับจ้ำง”ต้องควบคุมดูแลห้ำมมิให้“เจ้ำหน้ำที่รักษำควำมปลอดภัย” ของ“ผู้รับจ้ำง”ประกอบกิจกำร 
หรือเป็นหุ้นส่วนในกิจกำร หรือมีส่วนเกี่ยวข้องในทำงธุรกิจกับกิจกำรภำยในมหำวิทยำลัยฯ เช่น กิจกำรซัก อบ รีด 
กำรจ ำหน่ำยอำหำร เป็นต้น เว้นแต่จะได้รับอนุญำตจำก“ผู้ว่ำจ้ำง”เป็นลำยลักษณ์อักษรและให้สิทธิ“ผู้ว่ำจ้ำง”ที่จะ
บอกเลิกสัญญำกับกิจกำรนั้นได้ด้วย  

2.34 “ผู้รับจ้ำง”ต้องรับผิดในควำมเสียหำย หรือสูญหำยหรือถูกท ำลำยไม่ว่ำด้วยเหตุใด ๆ ทั้งหมดที่เกิด
ขึ้นกับทรัพย์สินของมหำวิทยำลัยที่อยู่ในพ้ืนที่รักษำควำมปลอดภัย เว้นแต่ “ผู้รับจ้ำง”จะพิสูจน์ได้ว่ำควำมเสียหำย
หรือสูญหำยหรือถูกท ำลำยนั้นเกิดจำกเหตุสุดวิสัยหรือเกิดจำกควำมผิดของ“ผู้ว่ำจ้ำง”โดยชัดแจ้ง  
 กรณีทรัพย์สินสูญหำยตำมวรรคหนึ่ง “ผู้รับจ้ำง”ต้องติดตำมทรัพย์สินที่สูญหำยให้ได้กลับคืนมำภำยใน 45 
วัน นับแต่วันที่ทรำบกำรสูญหำย หำกครบก ำหนดเวลำดังกล่ำวแล้ว“ผู้รับจ้ำง”ยังติดตำมทรัพย์สินกลับคืนมำไม่ได้ 
“ผู้รับจ้ำง”จะต้องชดใช้เป็นเงินเท่ำกับรำคำทรัพย์สินที่สูญหำยหรือชดใช้เป็นทรัพย์สินที่เป็นยี่ห้อ ชนิด ลักษณะ และ
ขนำดอย่ำงเดียวกัน หรือคล้ำยคลึงกันให้กับ“ผู้ว่ำจ้ำง”ภำยใน 7 วันนับแต่ได้รับแจ้งเป็นลำยลักษณ์อักษรจำก“ผู้ว่ำ
จ้ำง” 

กรณีที่“ผู้รับจ้ำง”ชดใช้ค่ำควำมเสียหำยเป็นเงินเท่ำกับรำคำทรัพย์สินที่สูญหำยหรือชดใช้เป็นทรัพย์สิน ที่
เป็นยี่ห้อ ชนิด ลักษณะ และขนำดอย่ำงเดียวกัน หรือคล้ำยคลึงกันให้กับ“ผู้ว่ำจ้ำง”ตำมวรรคสองแล้ว หำกภำยหลัง
“ผู้รับจ้ำง”พิสูจน์ได้ว่ำควำมเสียหำยหรือสูญหำยหรือถูกท ำลำยนั้นเกิดจำกเหตุสุดวิสัย หรือเกิดจำกควำมผิดของ
“ผู้ว่ำจ้ำง”โดยชัดแจ้ง ผู้ว่ำจ้ำงก็จะคืนเงินและ/หรือทรัพย์สินดังกล่ำวให้แก่“ผู้รับจ้ำง”   

2.35 “ผู้รับจ้ำง”ต้องรับผิดชอบในควำมเสียหำย หรือสูญหำย หรือถูกท ำลำยซึ่งทรัพย์สินส่วนตัวของ
พนักงำน หรือของนักศึกษำของ“ผู้ว่ำจ้ำง”หรือของบุคคลภำยนอกอันเห็นเป็นที่ประจักษ์ 

เมื่อปรำกฏว่ำผู้เป็นเจ้ำของได้ใช้ควำมระมัดระวังในกำรรักษำทรัพย์สินของตนเยี่ยงวิญญูชนพึงปฏิบัติแล้ว 
และได้ป้องกันอย่ำงสุดควำมสำมำรถ และควำมเสียหำยหรือควำมสูญหำย หรือถูกท ำลำยของทรัพย์สินนั้น เกิดจำกกำร
โจรกรรม ปรำกฏร่องรอยกำรงัดแงะ หรือท ำลำยเครื่องกีดขวำงวินำศกรรมจนปรำกฏเป็นหลักฐำนชัดเจน หรือ
ควำมเสียหำย หรือควำมสูญหำย หรือถูกท ำลำยของทรัพย์สินดังกล่ำวข้ำงต้น เกิดจำกควำมบกพร่อง หรือทุจริต 
หรือละทิ้งหน้ำที่ของ“เจ้ำหน้ำที่รักษำควำมปลอดภัย” ของ“ผู้รับจ้ำง”ขณะปฏิบัติหน้ำที่ตำมสัญญำ โดยต้องด ำเนินกำร
ให้เสร็จสิ้นภำยใน 45 วัน นับแต่ได้รับแจ้งเป็นลำยลักษณอั์กษรจำก“ผู้ว่ำจ้ำง” 
 กรณีตำมวรรคหนึ่ง หำกเป็นทรัพย์สินส่วนตัวของพนักงำนหรือนักศึกษำที่พักอยู่ในหอพักนักศึกษำ และเป็น
ทรัพย์สินที่สำมำรถเคลื่อนย้ำยหรือพกพำได้ เพ่ือเป็นกำรพิสูจน์ว่ำมีทรัพย์สินดังกล่ำวอยู่จริงก่อนหน้ำกำรสูญหำย 
หรือถูกท ำลำย “ผู้ว่ำจ้ำง”ตกลงจะแจ้งให้“ผู้รับจ้ำง”ทรำบเป็นหนังสือถึงกำรมีอยู่ของทรัพย์สินนั้น เพ่ือให้“ผู้รับ
จ้ำง”ได้ท ำกำรบันทึกและตรวจสอบว่ำได้มีกำรน ำทรัพย์สินดังกล่ำวเข้ำไปในพ้ืนที่รักษำควำมปลอดภัย  

กรณี“ผู้ว่ำจ้ำง”จะแจ้งให้“ผู้รับจ้ำง”ทรำบถึงกำรสูญหำยหรือควำมเสียหำยของทรัพย์สิน เมื่อผู้ว่ำจ้ำงได้รับ
ทรำบถึงควำมเสียหำยนั้น โดย“ผู้รับจ้ำง”ต้องรีบด ำเนินกำรตรวจสอบ แก้ไข ให้เป็นไปตำมปกติวิสัย และเป็นไปตำม



~ 14 ~ 
 

เงื่อนไขสัญญำโดยพลัน หำกอยู่ในวิสัยที่คำดกำรณ์ไว้ว่ำจะเป็นเหตุให้เกิดควำมเสียหำยกับผู้ว่ำจ้ำงไม่ว่ำกรณีใดๆ 
“ผู้รับจ้ำง”จะต้องรับผิดและชดใช้ค่ำเสียหำยที่เกิดขึ้นทั้งหมด นอกเหนือจำกควำมรับผิดชอบตำมสัญญำ 

2.36 “ผู้รับจ้ำง”ต้องรับผิดชอบต่อควำมเสียหำย จำกกำรประทุษร้ำยต่อร่ำงกำย และทรัพย์สินที่เกิดจำก
กำรกระท ำของ“เจ้ำหน้ำที่รักษำควำมปลอดภัย” ของ“ผู้รับจ้ำง”ในขณะปฏิบัติงำนให้“ผู้ว่ำจ้ำง”แม้ต่อมำบุคคลผู้นั้น 
จะพ้นสภำพกำรเป็น“เจ้ำหน้ำที่รักษำควำมปลอดภัย” ของ“ผู้รับจ้ำง”แล้วก็ตำมหำกปรำกฏว่ำกำรกระท ำควำมผิด
นั้น ได้กระท ำในขณะปฏิบัติหน้ำที่ให้กับ“ผู้ว่ำจ้ำง” 

2.37 “ผู้รับจ้ำง” ต้องควบคุมดูแลให้ “เจ้ำหน้ำที่รักษำควำมปลอดภัย” ของ “ผู้รับจ้ำง” ต้องเข้ำแถว
ตรวจสอบก ำลังพลก่อนเข้ำปฏิบัติงำนโดยลงลำยมือชื่อเข้ำ และเข้ำแถวตรวจสอบก ำลังพลหลังเลิกกำรปฏิบัติงำนโดย
ลงลำยมือชื่อออก 

2.38 “ผู้รับจ้ำง” ต้องจัดให้“เจ้ำหน้ำที่รักษำควำมปลอดภัย” ผลัดเพศหญิงปฏิบัติงำนผลัด 1 ไม่เกิน 8 คน 
ผลัด 2 ไม่เกิน 8 คน 

2.39  “ผู้รับจ้ำง”จะต้องปฏิบัติให้เป็นไปตำม ข้อก ำหนด เงื่อนไข ที่ระบุไว้โดยเคร่งครัด หำก“ผู้รับจ้ำง”ไม่
ด ำเนินกำร ละเลย เพิกเฉย“ผู้ว่ำจ้ำง”มีสิทธิบอกเลิกสัญญำได้ทันที 
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หมวดที่ 3 
หน้ำที่และควำมรับผิดชอบของ“เจ้ำหน้ำที่รักษำควำมปลอดภัย” 

3.1 คุณสมบัติของพนักงาน 
 “ผู้รับจ้ำง” ต้องจัดหำ “เจ้ำหน้ำที่รักษำควำมปลอดภัย” เพ่ือเข้ำปฏิบัติงำนกับ “ผู้ว่ำจ้ำง” โดยต้อง
เป็นผู้ที่มีคุณสมบัติเฉพำะ และคุณสมบัติทั่วไปตำมที่ผู้ว่ำจ้ำงก ำหนด และต้องมีหนังสือแต่งตั้งเป็นลำยลักษณ์
อักษร พร้อมทั้งระบุหน้ำที่ควำมรับผิดชอบโดยละเอียด โดยจัดส่งรำยชื่อให้กับ “ผู้ว่ำจ้ำง” หำกไม่ด ำเนินกำร
ให้ถือว่ำบุคคลนั้นไม่ได้มำปฏิบัติงำน และให้สิทธิผู้ว่ำจ้ำงที่จะท ำกำรปรับตำมเงื่อนไขท่ีก ำหนดไว้ในสัญญำ 
 3.1.1 คุณสมบัติทั่วไปของพนักงำน 
 คุณสมบัติทั่วไปของ“เจ้ำหน้ำที่รักษำควำมปลอดภัย” มีดังนี้ 

(1) พนักงำนทุกคนต้องมีสัญชำติไทย หรือต้องเป็นบุคคลที่กฎหมำยก ำหนดให้สำมำรถ
ท ำงำนได้ในรำชอำณำจักรไทย หำกผู้ว่ำจ้ำงตรวจพบว่ำพนักงำนของผู้รับจ้ำงเป็นบุ คคลที่ขำดคุณสมบัติ
ดังกล่ำว ให้ถือว่ำพนักงำนคนนั้นไม่เคยมำปฏิบัติงำน และ“ผู้รับจ้ำง”ต้องให้พนักงำนคนนั้นออกจำกงำน และคืน
เงินค่ำจ้ำงทั้งหมดที่ผู้ว่ำจ้ำงได้จ่ำยไปแล้วส ำหรับพนักงำนคนนั้น 
  (2)  “เจ้ำหน้ำที่รักษำควำมปลอดภัย” ทุกคนต้องไม่เคยได้รับโทษจ ำคุกตำมค ำพิพำกษำ เว้น
แต่ควำมผิดอันได้กระท ำโดยประมำท หรือควำมผิดลหุโทษ 
  (3)  “เจ้ำหน้ำที่รักษำควำมปลอดภัย” ทุกคนต้องมีสุขภำพดี แข็งแรง ไม่เป็นโรคติดต่อ
ร้ำยแรง 
  (4)  “ผู้รับจ้ำง”มีหน้ำที่ต้องน ำ“เจ้ำหน้ำที่รักษำควำมปลอดภัย”ทุกคน ไปตรวจพิมพ์
ลำยนิ้วมือ กับหน่วยงำนที่ท ำหน้ำที่ตรวจประวัติอำชญำกรรม ภำยในระยะเวลำ 15 วัน นับแต่วันที่“เจ้ำหน้ำที่
รักษำควำมปลอดภัย” เริ่มปฏิบัติงำน หำก“เจ้ำหน้ำที่รักษำควำมปลอดภัย” คนใดตรวจพบประวัติ
อำชญำกรรม “ผู้รับจ้ำง”จะต้องให้“เจ้ำหน้ำที่รักษำควำมปลอดภัย” คนนั้นออกจำกงำน และคืนเงินค่ำจ้ำง
ทั้งหมดที่“ผู้ว่ำจ้ำง”ได้จ่ำยไปแล้วส ำหรับ“เจ้ำหน้ำที่รักษำควำมปลอดภัย” คนนั้น ทั้งนี้ “ผู้รับจ้ำง”ต้องส่งผล
กำรตรวจพิมพ์ลำยนิ้วมือ พร้อมผลกำรตรวจสอบประวัติให้กับ“ผู้ว่ำจ้ำง”จ ำนวน 2 ชุด ภำยในระยะเวลำ 45 
วัน หลังจำกได้รับกำรว่ำจ้ำง 

(5) “เจ้ำหน้ำที่รักษำควำมปลอดภัย”ทุกคน ต้องตรวจหำสำรสิ่งเสพติดจำกจำกสถำบัน
ธัญญำรักษ์ กรมกำรแพทย ์กระทรวงสำธำรณสุข   

(6) “ผู้รับจ้ำง”มีหน้ำที่ต้องน ำ“เจ้ำหน้ำที่รักษำควำมปลอดภัย” ทุกคน ไปตรวจหำสำรสิ่ง
เสพติด ในหน่วยงำนที่ผู้ว่ำจ้ำงก ำหนดตำมข้อ 2.2 (5) ภำยใน 15 วัน นับแต่วันที่ที่พนักงำนเริ่มปฏิบัติงำน หำก
“เจ้ำหน้ำที่รักษำควำมปลอดภัย” คนใดตรวจพบสำรสิ่งเสพติด“ผู้รับจ้ำง” จะต้องให้“เจ้ำหน้ำที่รักษำควำม
ปลอดภัย” ผู้นั้นออกจำกงำน และคืนค่ำจ้ำงทั้งหมดที่“ผู้ว่ำจ้ำง” ได้จ่ำยไปแล้ว ส ำหรับ“เจ้ำหน้ำที่รักษำควำม
ปลอดภัย”คนนั้น ทั้งนี้ผู้รับจ้ำงต้องส่งผลกำรตรวจสำรเสพติด พร้อมผลกำรตรวจสอบประวัติให้กับ“ผู้ว่ำจ้ำง”
จ ำนวน 2 ชุด ภำยใน 30 วัน นับจำกวันตรวจหำสำรสิ่งเสพติด 

  (7) “ผู้รับจ้ำง” มีหน้ำที่ต้องจัดท ำประกันชีวิตแบบหมู่  ให้กับ “เจ้ำหน้ำที่ รักษำควำม
ปลอดภัย” ทั้งหมด ในกรณีของ “เจ้ำหน้ำที่รักษำควำมปลอดภัย” ที่มีอำยุ 61-65ปี “ผู้รับจ้ำง” ต้องด ำเนินกำร
ให้มีกำรคุ้มครองสุขภำพ หรือกำรเสียชีวิต ตำมควำมเหมำะสม น ำเสนอให้มหำวิทยำลัยฯ พิจำรณำในภำยหลัง 
 3.1.2 คุณสมบัติเฉพำะของ“เจ้ำหน้ำที่รักษำควำมปลอดภัย” 

“ผู้รับจ้ำง” จะต้องจัดหำ “เจ้ำหน้ำที่รักษำควำมปลอดภัย” ที่มีสุขภำพดีแข็งแรง ส ำเร็จกำรศึกษำไม่
ต่ ำกว่ำกำรศึกษำภำคบังคับตำมกฎหมำยว่ำด้วยกำรศึกษำภำคบังคับ ไม่เป็นโรคติดต่อร้ำยแรง มีควำม

https://th.wikipedia.org/wiki/%E0%B8%81%E0%B8%A3%E0%B8%A1%E0%B8%81%E0%B8%B2%E0%B8%A3%E0%B9%81%E0%B8%9E%E0%B8%97%E0%B8%A2%E0%B9%8C
https://th.wikipedia.org/wiki/%E0%B8%81%E0%B8%A3%E0%B8%B0%E0%B8%97%E0%B8%A3%E0%B8%A7%E0%B8%87%E0%B8%AA%E0%B8%B2%E0%B8%98%E0%B8%B2%E0%B8%A3%E0%B8%93%E0%B8%AA%E0%B8%B8%E0%B8%82
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ประพฤติเหมำะสมที่จะปฏิบัติหน้ำที่ “เจ้ำหน้ำที่รักษำควำมปลอดภัย” โดยเพศชำยต้องผ่ำนกำรเกณฑ์ทหำร
แล้ว ตำมสัญญำข้อตกลงจนแล้วเสร็จ 

(1)  หัวหน้ำชุดรักษำควำมปลอดภัย มีดังนี้  
ก. ส ำเร็จกำรศึกษำไม่ต่ ำกว่ำกำรศึกษำภำคบังคับตำมกฎหมำยว่ำด้วยกำรศึกษำภำค

บังคับ  
ข. สำมำรถใช้กำรติดต่อสื่อสำรทำงโซเชียลมีเดีย อุปกรณ์ส ำนักงำนและอุปกรณ์ต่อ

พ่วงเป็นอย่ำงดี ในกำรรำยงำนผลกำรปฏิบัติงำนเบื้องต้นได้ 
ค. อำยุ 30 ปีขึ้นไป และไม่เกิน 60 ปี  
ง. ผ่ำนกำรทดสอบสมรรถภำพของร่ำงกำยโดยกำรวิ่งระยะทำง 1,000 เมตร หรือตำม

รำยกำรที่“ผู้ว่ำจ้ำง”ก ำหนด และทดสอบควำมพร้อมสมรรถภำพของร่ำงกำยตำมรอบระยะเวลำที่“ผู้ว่ำจ้ำง” 
ก ำหนด 
  (2)  จรำจรกลำงรักษำควำมปลอดภัย และพนักงำนรักษำควำมปลอดภัย มีดังนี้ 

ก. ส ำเร็จกำรศึกษำไม่ต่ ำกว่ำกำรศึกษำภำคบังคับตำมกฎหมำยว่ำด้วยกำรศึกษำภำค
บังคับ  

ข. อำยุ 21 ปีขึ้นไป(ผ่ำนกำรเกณฑ์ทหำร) และไม่เกิน 65 ปี  
ค. ผ่ำนกำรทดสอบสมรรถภำพของร่ำงกำยโดยกำรวิ่งระยะทำง 1,000 เมตร หรือตำม

รำยกำรที่“ผู้ว่ำจ้ำง”ก ำหนด และทดสอบควำมพร้อมสมรรถภำพของร่ำงกำยตำมรอบระยะเวลำที่“ผู้ว่ำจ้ำง” 
ก ำหนด 
 
3.2 หน้าที่และความรับผิดชอบของ“เจ้าหน้าที่รักษาความปลอดภัย” 
 หน้ำที่และควำมรับผิดชอบของพนักงำน ได้แก่ หัวหน้ำชุดรักษำควำมปลอดภัย จรำจรกลำงรักษำ
ควำมปลอดภัย หัวหน้ำผลัด และ“เจ้ำหน้ำที่รักษำควำมปลอดภัย” 

3.2.1  หัวหน้ำชุดรักษำควำมปลอดภัย มีดังนี ้
(1)  หัวหน้ำชุด เข้ำปฏิบัติงำนในพื้นที่ ทุกวันจันทร์ – อำทิตย์ โดยแบ่งเป็น 2 ผลัดดังนี้ 

- ผลัดที่ 1  ตั้งแต่เวลำ 07.01 – 19.00 น.  
- ผลัดที่  2   ตั้งแต่เวลำ 19.01 – 07.00 น. ของวันรุ่งขึ้น  

โดยให้ปฏิบัติงำนติดต่อกันเกิน 12 ชั่วโมงในวันที่ 16 และวันสุดท้ำยของเดือนเพ่ือสลับผลัด 
และหัวหน้ำชุดรักษำควำมปลอดภัยจะไม่สำมำรถออกจำกจุดปฏิบัติงำนได้ จนกว่ำจะมีหัวหน้ำชุดรักษำควำม
ปลอดภัยผลัดต่อไปมำรับมอบงำนต่อ โดยต้องมีกำรลงนำมในสมุดรับ-ส่ง กำรปฏิบัติงำนในแต่ละผลัด 

(2)  ควบคุม ก ำกับ ดูแล จรำจรกลำงรักษำควำมปลอดภัย “เจ้ำหน้ำที่รักษำควำมปลอดภัย” 
ปฏิบัติงำนในพ้ืนที่ 

(3)  ต้องออกตรวจพ้ืนที่  
(4)  ต้องจัดส่งรำยงำนกำรปฏิบัติงำนให้กับ ผู้ควบคุมงำนเป็นประจ ำทุก ๆ 7 วัน เพ่ือแก้ไข

และปรับปรุงกำรปฏิบัติงำน 
  (5)  ต้องแต่งเครื่องแบบทุกวันที่เข้ำปฏิบัติงำน โดยเครื่องแบบต้องเป็นรูปแบบมำตรฐำนเดียวกัน 
ได้แก่ สีชุดพนักงำน หมวก รองเท้ำ เข็มขัด  และต้องติดบัตรประจ ำตัวพนักงำนบริเวณกระเป๋ำเสื้อด้ำนซ้ำย และ
สำมำรถเห็นได้อย่ำงชัดเจน 
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  (6)  ต้องแต่งเครื่องแบบทุกวันที่เข้ำปฏิบัติงำน และต้องติดบัตรประจ ำตัวพนักงำนบริเวณ
กระเป๋ำเสื้อด้ำนซ้ำย และสำมำรถเห็นได้อย่ำงชัดเจน 
  (7)  ต้องไม่เสพสุรำ ของมึนเมำ สิ่งเสพติด มำก่อนปฏิบัติงำน หรือเสพสุรำ ของมึนเมำ สิ่ง
เสพตดิ เล่นกำรพนัน ในระหว่ำงปฏิบัติงำน  
  (8) ติดต่อ ประสำนงำนกับ “ผู้ว่ำจ้ำง” เกี่ยวกับกำรด ำเนินงำนของงำนจ้ำงเหมำ บริกำรงำนรักษำ
ควำมปลอดภัย และงำนเอกสำรของงำนจ้ำงเหมำบริกำรงำนรักษำควำมปลอดภัย 
  (9) หัวหน้ำชุดรักษำควำมปลอดภัย พ้นจำกกำรปฏิบัติหน้ำที่แล้ว ต้องออกจำกบริเวณพื้นที่
ที่ปฏิบัติงำนภำยใน 1 ชั่วโมง หลังจำกส่งมอบหน้ำที่ เว้นแต่ “ผู้ว่ำจ้ำง” ได้ขอควำมร่วมมือในกำรปฏิบัติงำน
ภำรกิจเร่งด่วน 
 3.2.2  จรำจรกลำงรักษำควำมปลอดภัย และ“เจ้ำหน้ำที่รักษำควำมปลอดภัย” มีดังนี ้

(1) จรำจรกลำงรักษำควำมปลอดภัย และพนักงำนรักษำควำมปลอดภัยเข้ำปฏิบัติงำนในพ้ืนที่ 
ทุกวันจันทร์ – อำทิตย์ โดยแบ่งเป็น 2 ผลัด ดังต่อไปนี้  

- ผลัดที่ 1  ตั้งแต่เวลำ 07.01 – 19.00 น.  
- ผลัดที่  2   ตั้งแต่เวลำ 19.01 – 07.00 น. ของวันรุ่งขึ้น  

โดยให้ปฏิบัติงำนติดต่อกันเกิน 12 ชั่วโมงในวันที่ 15 และวันสุดท้ำยของเดือนเพ่ือสลับผลัด 
และพนักงำนรักษำควำมปลอดภัยจะไม่สำมำรถออกจำกจุดปฏิบัติงำนได้ จนกว่ำจะมี“เจ้ำหน้ำที่รักษำควำม
ปลอดภัย” ผลัดต่อไปมำรับมอบงำนต่อ โดยต้องมีกำรลงนำมในสมุดรับ-ส่ง กำรปฏิบัติงำนในแต่ละผลัด  
  (2)  ต้องแต่งเครื่องแบบทุกวันที่เข้ำปฏิบัติงำน โดยเครื่องแบบต้องเป็นรูปแบบมำตรฐำนเดียวกัน 
ได้แก่ สีชุดพนักงำน หมวก รองเท้ำ เข็มขัด  และต้องติดบัตรประจ ำตัวพนักงำนบริเวณกระเป๋ำเสื้อด้ำนซ้ำย และ
สำมำรถเห็นได้อย่ำงชัดเจน 
  (3)  ต้องเข้ำแถวตรวจสอบก ำลังพลก่อนเข้ำปฏิบัติงำนโดยลงลำยมือชื่อเข้ำ และเข้ำแถว
ตรวจสอบก ำลังพลหลังเลิกกำรปฏิบัติงำนโดยลงลำยมือชื่อออก โดยกำรลงลำยมือ ชื่อ เวลำ ต้องถูกต้องชัดเจน 
  (4)  ต้องไม่เสพสุรำ ของมึนเมำ สิ่งเสพติด มำก่อนปฏิบัติงำน หรือเสพสุรำ ของมึนเมำ สิ่ง
เสพติด เล่นกำรพนัน ในระหว่ำงปฏิบัติงำน 
  (5)  เมื่อพบเห็นหรือได้รับแจ้งเหตุจำกภำยนอก และ/หรือภำยในพ้ืนที่ของ“ผู้ว่ำจ้ำง”ที่
เกี่ยวข้องกับนักศึกษำ อำจำรย์ พนักงำนและทรัพย์สินของผู้ว่ำจ้ำง ให้รีบติดต่อประสำนงำนกับเจ้ำหน้ำที่ ที่
ได้รับมอบอ ำนำจจำก“ผู้ว่ำจ้ำง”โดยทันที เพ่ือด ำเนินกำรต่อไป 
  (6)  ต้องสอบถำม และ/หรืออำจจะปฏิบัติหน้ำที่ในกำรตรวจค้นบุคคลนั้น โดยมีเจ้ำหน้ำที่
ของ“ผู้ว่ำจ้ำง”ร่วมด้วย ในกรณีที่บุคคลนั้นมีพฤติกรรมน่ำสงสัย ตลอดจนกีดกันบุคคลที่ไม่พึงประสงค์ไม่ให้เข้ำ
ในบริเวณพ้ืนที่ของผู้ว่ำจ้ำง เช่น บุคคลผู้น ำของเข้ำมำจ ำหน่ำย บุคคลจ ำหน่ำยสลำกกินแบ่งรัฐบำล หรือบุคคล
ผู้จ ำหน่ำยของอ่ืน ๆ 
  (7)  ต้องแจ้งให้“ผู้ว่ำจ้ำง”ทรำบถึงกำรช ำรุดบกพร่องของทรัพย์สินของ“ผู้ว่ำจ้ำง”เช่น ถนน 
ไฟถนน ไฟแสงสว่ำงตำมจุดที่เปิดใช้งำน หน้ำต่ำง ประตูและทรัพย์สินอ่ืน ๆ หำก“ผู้ว่ำจ้ำง”ตรวจพบควำม
ช ำรุดบกพร่องโดยที่“เจ้ำหน้ำที่รักษำควำมปลอดภัย” ไม่ได้แจ้ง จะถือว่ำเป็นกำรผิดเงื่อนไขสัญญำ และให้สิทธิ
ผู้ว่ำจ้ำงท ำกำรปรับตำมเงื่อนไขที่ก ำหนดไว้ในสัญญำ  
  (8)  วัสดุ ครุภัณฑ์ของ“ผู้ว่ำจ้ำง”ที่มีกำรเคลื่อนย้ำย เมื่อมีกำรใช้งำน และมิได้ติดตั้งไว้เป็น
ประจ ำ ณ จุดใดจุดหนึ่ง เมื่อจะมีกำรเคลื่อนย้ำยเข้ำและออกจำกพ้ืนที่รักษำควำมปลอดภัย “เจ้ำหน้ำที่รักษำควำม
ปลอดภัย” ต้องท ำกำรบันทึกรำยละเอียดของ วัสดุ ครุภัณฑ์ที่มีกำรเคลื่อนย้ำยเข้ำออกจำกพ้ืนที่รักษำควำม
ปลอดภัยตำมแบบที่“ผู้ว่ำจ้ำง”ก ำหนด และสรุปกำรน ำวัสดุครุภัณฑ์ เข้ำ – ออก อำคำรประจ ำเดือนส่ง “ผู้ว่ำจ้ำง” 
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หำก“ผู้รับจ้ำง”ไม่ด ำเนินกำรจัดส่ง จะถือว่ำเป็นกำรผิดเงื่อนไขสัญญำ และให้สิทธิ“ผู้ว่ำจ้ำง”ท ำกำรปรับตำม
เงื่อนไขที่ก ำหนดไว้ในสัญญำ  
  (9)  ส่งรำยงำนกำรปฏิบัติงำนประจ ำวันในเหตุกำรณ์ต่ำง ๆ ที่เกิดขึ้นในแต่ละผลัด ให้ผู้
ควบคุมงำนตรวจสอบเป็นประจ ำทุกวัน ภำยในเวลำ 08.00 น. ของวันถัดไป 
  (10)  รูปแบบของรำยงำน กำรบันทึก บัตรผู้เข้ำมำติดต่อและเอกสำรอ่ืน ๆ ที่ใช้ในกำร
ด ำเนินงำนต้องได้รับควำมเห็นชอบจำก“ผู้ว่ำจ้ำง” 
  (11)  ดูแลทรัพย์สินที่ต้องรักษำเป็นพิเศษชั่วครำวเมื่อ “ผู้ว่ำจ้ำง”แจ้งให้“ผู้รับจ้ำง”ทรำบเป็น
ลำยลักษณอั์กษรเป็นครำวๆ ไป 
  (12) ดูแลและสอดส่องผู้มำติดต่อ ผู้ใช้พื้นที่รักษำควำมปลอดภัยให้ถูกต้องตำมระเบียบ
ของ“ผู้ว่ำจ้ำง”ก ำหนด 
  (13) “เจ้ำหน้ำที่รักษำควำมปลอดภัย” ประจ ำส ำนักงำนอธิกำรบดี  ต้องสอบถำมสอดส่อง 
สังเกตบุคคลภำยนอกท่ีมำติดต่อรำชกำร บริเวณด้ำนหน้ำ และด้ำนหลังเพ่ือให้บุคคลภำยนอกที่ที่เข้ำมำติดต่อ
ภำยในอำคำรนั้น ต้องแลกบัตร และลงบันทึกสมุดรำยงำนประจ ำวัน ตำมรูปแบบที่“ผู้ว่ำจ้ำง”ก ำหนด หำก
“ผู้ว่ำจ้ำง” ตรวจพบว่ำ“เจ้ำหน้ำที่รักษำควำมปลอดภัย” กระท ำกำรไม่แลกบัตร หรือยกเว้น จะถือว่ำเป็นกำร
ผิดเงื่อนไขสัญญำ และให้สิทธิ“ผู้ว่ำจ้ำง”ท ำกำรปรับตำมเงื่อนไขที่ก ำหนดไว้ในสัญญำ      
  (14) “เจ้ำหน้ำที่รักษำควำมปลอดภัย” ประจ ำจุดตรวจ ต้องรักษำควำมสะอำดภำยในป้อม
จุดตรวจ หำก“ผู้ว่ำจ้ำง”ตรวจพบว่ำ“เจ้ำหน้ำที่รักษำควำมปลอดภัย” ประจ ำจุดตรวจ จะถือว่ำเป็นกำรผิด
เงื่อนไขสัญญำ และให้สิทธิ“ผู้ว่ำจ้ำง”ท ำกำรปรับตำมเงื่อนไขที่ก ำหนดไว้ในสัญญำ  
  (15)  เมื่อจรำจรกลำงรักษำควำมปลอดภัย และ“เจ้ำหน้ำที่รักษำควำมปลอดภัย” พ้นจำก
กำรปฏิบัติหน้ำที่แล้ว ต้องออกจำกบริเวณพื้นที่ที ่ปฏิบัติงำนภำยใน 1 ชั่วโมง หลังจำกส่งมอบหน้ำที่ เว้น
แต“่ผู้ว่ำจ้ำง”ได้ขอควำมร่วมมือในกำรปฏิบัติงำนภำรกิจเร่งด่วน 

(16)  จรำจรกลำงรกัษำควำมปลอดภัย และ“เจ้ำหน้ำที่รักษำควำมปลอดภัย” ต้องตรวจตรำ
ในพ้ืนที่ ตำมที่ได้รับมอบหมำยจำก“ผู้ว่ำจ้ำง”อย่ำงน้อยทุก 2 ชั่วโมง 
  (17)  ปฏิบัติงำนอื่น ๆ ตำมที่ได้รับมอบหมำย 
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หมวดที่ 4 
การเบิกจ่ายเงินค่าจ้างและค่าปรับ 

 
4.1  “ผู้ว่ำจ้ำง”จะจ่ำยเงินค่ำจ้ำงให้ผู้รับจ้ำงได้ท ำงำนแล้วเสร็จในแต่ละเดือน และจัดท ำ

รำยงำนเสนอผู้ ว่ำจ้ำงโดยผ่ำนผู้ควบคุมงำนพิจำรณำในเบื้ องต้น เป็นที่ เรียบร้อย และผู้ ว่ำจ้ำงโดย 
“คณะกรรมกำร” ได้ตรวจรับงำนแล้ว 
  4.2  “ผู้รับจ้ำง” ต้องช ำระค่ำปรับให้แก่“ผู้ว่ำจ้ำง”เมื่อผู้รับจ้ำงไม่ปฏิบัติตำมเงื่อนไขของสัญญำ
จ้ำง  ดังต่อไปนี้ 

4.2.1 “ผู้รับจ้ำง”ไม่ส่งเอกสำร เครื่องมือ วัสดุ หรือวัสดุอุปกรณ์ที่พิจำรณำตำมควำมเหมำะสม 
และตกลงไว้ในภำยหลัง ตำมระยะเวลำที่“ผู้ว่ำจ้ำง”ก ำหนด ปรับในอัตรำ 2,000 บำท/วัน 

4.2.2 “ผู้รับจ้ำง”ไม่ท ำประกันชีวิตแบบหมู่ และกำรคุ้มครองสุขภำพ หรือกำรเสียชีวิต     
ที่พิจำรณำตำมควำมเหมำะสม ตำมระยะเวลำที่“ผู้ว่ำจ้ำง”ก ำหนด ปรับในอัตรำ 1,000 บำท/วัน/คน 

4.2.3 “ผู้รับจ้ำง”ไม่ติดตั้งอุปกรณ์งำนรักษำควำมปลอดภัย  งำนจรำจร งำนบรรเทำภัยที่ระบุ
ไว้ หรือวัสดุอุปกรณ์ที่พิจำรณำตำมควำมเหมำะสม และตกลงไว้ในภำยหลัง ตำมระยะเวลำที่“ผู้ว่ำจ้ำง”ก ำหนด 
ปรับในอัตรำ 2,000 บำท/วัน/จุด 

4.2.4 “ผู้รับจ้ำง” ไม่จัดท ำรูปแบบกำรแต่งกำยที่ถูกต้อง พร้อมวิธีกำรและขั้นตอนในกำร
ปฏิบัติงำน โดยต้องเคลือบพลำสติก และติดไว้ประจ ำจุดที่ “เจ้ำหน้ำที่รักษำควำมปลอดภัย” ปฏิบัติงำนปรับ
ในอัตรำ 1,000 บำท/จุด/วัน 
  4.2.5 “ผู้รับจ้ำง”ไม่จัดท ำป้ำยชื่อพร้อมรูปถ่ำยของ“เจ้ำหน้ำที่รักษำควำมปลอดภัย” โดยต้อง
เคลือบพลำสติก ติดไว้ประจ ำจุดที่“เจ้ำหน้ำที่รักษำควำมปลอดภัย” ปฏิบัติงำน ปรับในอัตรำ 300 บำท/จุด/วัน 
  4.2.6 “ผู้รับจ้ำง”ไม่จัดให้มีกำรฝึกอบรม“เจ้ำหน้ำที่รักษำควำมปลอดภัย” ในช่วงเวลำที่ก ำหนด 
ปรับในอัตรำ 2,000 บำท/วัน 
  4.2.7 หัวหน้ำชุดรักษำควำมปลอดภัย จัด“เจ้ำหน้ำที่รักษำควำมปลอดภัย”เพศหญิงเกิน
จ ำนวนที่ก ำหนด ปรับในอัตรำ 1,500 บำท/วัน/คน 

4.2.8 หัวหน้ำชุดรักษำควำมปลอดภัย ไม่มำปฏิบัติงำนปรับในอัตรำ 2,000 บำท/คน/วัน 
4.2.9 “เจ้ำหน้ำที่รักษำควำมปลอดภัย” ไม่มำปฏิบัติงำนครบตำมจ ำนวนที่ก ำหนด ปรับใน

อัตรำ 1,500 บำท/คน/ผลัด   
4.2.10 หัวหน้ำชุดรำยงำน ไม่รำยงำนปัญหำ และข้อเสนอแนะในกำรปฏิบัติงำนตำมที่ก ำหนด

ไว้ ปรับในอัตรำ 1,000 บำท/ครั้ง 
 4.2.11 “เจ้ำหน้ำที่รักษำควำมปลอดภัย” ทุกต ำแหน่งเข้ำปฏิบัติงำนไม่ตรงเวลำ ไม่ว่ำกรณี   

ใด ๆ ปรับในอัตรำ 125 บำท/คน/ชั่งโมง 
 4.2.12  “เจ้ำหน้ำที่รักษำควำมปลอดภัย” ทุกต ำแหน่งของผู้รับจ้ำงเสพของมึนเมำ เสพยำ

เสพติดก่อนเข้ำปฏิบัติงำน หรือเสพของมึนเมำ เสพยำเสพติด เล่นกำรพนัน ในระหว่ำงปฏิบัติงำนปรับในอัตรำ 
10,000 บำท/คน/ผลัด และให้“เจ้ำหน้ำที่รักษำควำมปลอดภัย” ของ“ผู้รับจ้ำง”ผู้นั้นออกจำกกำรปฏิบัติงำน
ทันท ี

4.2.13 “เจ้ำหน้ำที่รักษำควำมปลอดภัย” ทุกต ำแหน่งของ“ผู้รับจ้ำง”ท ำกริยำไม่เหมำะสม 
เช่น สูบบุหรี่ระหว่ำงปฏิบัติงำน วำจำไม่สุภำพ ปรับในอัตรำ 300 บำท/คน/ผลัด 

4.2.14 “เจ้ำหน้ำที่รักษำควำมปลอดภัย” ทุกต ำแหน่งของ“ผู้รับจ้ำง”ไม่ติดบัตรประจ ำตัว
พนักงำนขณะปฏิบัติงำน ปรับในอัตรำ 100 บำท/คน/ผลัด 
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4.2.15 หัวหน้ำชุดรักษำควำมปลอดภัย  หรือ“เจ้ำหน้ำที่รักษำควำมปลอดภัย” ไม่แต่ง
เครื่องแบบตำมท่ีก ำหนด หรือแต่งกำยไม่เรียบร้อย ปรับในอัตรำ 200 บำท/คน/ผลัด 
  4.2.16 "ผู้รับจ้ำง”โอนสิทธิเรียกร้อง หรือท ำกำรจ้ำงช่วงงำน หรือมอบหมำยงำน หรือโอน
งำน หรือรับค่ำจ้ำง ผลประโยชน์แทน"ผู้รับจ้ำง”หรือหน้ำที่ตำมสัญญำฉบับนี้ ไม่ว่ำทั้งหมดหรือบำงส่วน ให้แก่
บุคคลอ่ืน หรือบริษัทอ่ืนด ำเนินกำรแทน หรือบุคคลอ่ืน หรือบริษัทอ่ืนรับผลประโยชน์แทน ที่มิใช่บริษัทของ"
ผู้รับจ้ำง”หำกฝ่ำฝืนไม่ปฏิบัติตำมที่“ผู้ว่ำจ้ำง”ก ำหนด “ผู้รับจ้ำง”ยินยอมให้ผู้ว่ำจ้ำงบอกเลิกสัญญำ และริบ
เงินประกันกำรปฏิบัติงำน ตำมสัญญำทั้งหมดทันที 
 4.2.17 หัวหน้ำชุดรักษำควำมปลอดภัย  หรือ“เจ้ำหน้ำที่รักษำควำมปลอดภัย” ไม่มีอุปกรณ์
ประจ ำกำย ครบถ้วน ถูกต้อง และสำมำรถใช้งำนได้ดี  ปรับในอัตรำ 100 บำท/คน/ผลัด 

4.2.18 หัวหน้ำชุดรักษำควำมปลอดภัย หลับยำมในขณะปฏิบัติงำน ปรับในอัตรำ 300 บำท/
คน/ผลัด 

4.2.19 “เจ้ำหน้ำที่รักษำควำมปลอดภัย” หลับยำมในขณะปฏิบัติงำน ปรับในอัตรำ 200 บำท /
คน/ผลัด 

4.2.20 หัวหน้ำชุดรักษำควำมปลอดภัย ปฏิบัติงำนติดต่อกันเกินกว่ำ 12 ชั่วโมง (ควงเวร) จำกที่
ก ำหนด ปรับในอัตรำ 2,000 บำท/คน/ผลัด  
 4.2.21 “เจ้ำหน้ำที่รักษำควำมปลอดภัย” ปฏิบัติงำนติดต่อกันเกินกว่ำ 12 ชั่วโมง (ควงเวร) จำก
ที่ก ำหนด ปรับในอัตรำ 1,500 บำท/คน/ผลัด 
 4.2.22 “เจ้ำหน้ำที่รักษำควำมปลอดภัย” หัวหน้ำชุดรักษำควำมปลอดภัย ละทิ้งหน้ำที่บริเวณ
ที่รับผิดชอบโดยไม่มีเหตุผลอันควร ปรับในอัตรำ 1,500 บำท/คน/ผลัด 

4.2.23 “เจ้ำหน้ำที่รักษำควำมปลอดภัย” ไม่รำยงำนเหตุกำรณ์ทำงวิทยุสื่อสำรตำมช่วงเวลำที่
ผู้รับจ้ำงก ำหนด หำก“ผู้ว่ำจ้ำง”ตรวจสอบพบว่ำเมื่อมีกำรเรียกรำยงำนเหตุกำรณ์แล้วไม่มีกำรตอบรับจ ำนวน 3 
เที่ยว/ครั้ง ปรับในอัตรำ 100 บำท/ครั้ง 
 4.2.24 “ผู้รับจ้ำง” ไม่จ่ำยค่ำจ้ำงประจ ำวันในอัตรำไม่น้อยกว่ำ ที่อัตรำค่ำจ้ำงแรงงำนขั้นต่ ำ
ก ำหนดหรือกฎหมำยที่เกี่ยวข้อง ไม่แจ้งวันที่จ่ำยเงินค่ำจ้ำงประจ ำเดือนเป็นหนังสือ ไม่จัดท ำรำยงำนแสดงเงิน
ค่ำจ้ำง รำยกำรหัก “เจ้ำหน้ำที่รักษำควำมปลอดภัย” “ผู้รับจ้ำง”ทุกคน ให้ผู้ว่ำจ้ำงภำยในวันที่ 1 ของทุกเดือน 
(ตรวจรับพัสดุฯ) หำกไม่ปฏิบัติตำม ปรับในอัตรำ 1,500 บำท/คน/วันที่จ่ำยไม่ครบ 

4.2.25 “เจ้ำหน้ำที่รักษำควำมปลอดภัย” ของ “ผู้รับจ้ำง” ไม่ได้รับเงินเดือนค่ำจ้ำง หรือสิทธิ
ประโยชน์อ่ืนตำมที่ “ผู้รับจ้ำง” เสนอไว้ในเอกสำรเสนอรำคำ หำก “เจ้ำหน้ำที่รักษำควำมปลอดภัย” ของ 
“ผู้รับจ้ำง” ร้องเรียนต่อ “ผู้ว่ำจ้ำง” ว่ำไม่ได้รับเงินค่ำจ้ำงหรือสิทธิประโยชน์ดังกล่ำว และหำก “ผู้รับจ้ำง” ไม่
ด ำเนินกำรแก้ไขให้เป็นไปตำมที่ “ผู้ว่ำจ้ำง” ก ำหนด “ผู้รับจ้ำง” ยินยอมให้ผู้ว่ำจ้ำงบอกเลิกสัญญำ และริบเงิน
ประกันกำรปฏิบัติงำนตำมสัญญำทั้งหมดทันที 
 4.1.26 “เจ้ำหน้ำที่รักษำควำมปลอดภัย” จรำจรกลำงรักษำควำมปลอดภัย และหัวหน้ำผลัด 
ไม่รำยงำนเหตุกำรณ์ทำงวิทยุสื่อสำรเข้ำศูนย์รักษำควำมปลอดภัยและจรำจร เหตุอุบัติเหตุ ชิงทรัพย์ ทะเลำะ
วิวำท หำก “ผู้ว่ำจ้ำง” ตรวจสอบพบปรับในอัตรำ 1,000 บำท/ครั้ง 
  4.2.27 หำก“ผู้ว่ำจ้ำง”ตรวจสอบพบว่ำ ผู้รับจ้ำงไม่ส่งมอบบัตรผ่ำนเข้ำออก และแผงเสียบ
บัตรบริเวณอำคำรส ำนักงำนอธิกำรบดี , ศูนย์รังสิต ไม่ตรงตำมวันที่ก ำหนด หรือไม่ครบตำมจ ำนวน หรือละ
เว้นกำรปฏิบัติ ปรับในอัตรำ  2,000 บำท/วัน 
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4.2.28 หำก“ผู้ว่ำจ้ำง”ตรวจสอบพบว่ำ“เจ้ำหน้ำที่รักษำควำมปลอดภัย” ประจ ำจุดตรวจ
ผ่ำนเข้ำ-ออกมหำวิทยำลัย  ไม่แจกบัตรผ่ำนเข้ำ-ออกมหำวิทยำลัยให้กับบุคคลใด ๆ ก็ตำม ปรับในอัตรำ 500 
บำท/ครั้ง 
  4.2.29 หำก“ผู้ว่ำจ้ำง”ตรวจสอบพบว่ำ“เจ้ำหน้ำที่รักษำควำมปลอดภัย” อำคำรส ำนักงำน
อธิกำรบดี ไม่แลกบัตรผ่ำนเข้ำออก ให้กับบุคคลนอกใด ๆ ก็ตำม ที่มำติดต่อรำชกำร ปรับในอัตรำ 500 บำท/ ครั้ง 
  4.2.30 หำก “ผู้ว่ำจ้ำง” ตรวจสอบพบว่ำ “เจ้ำหน้ำที่รักษำควำมปลอดภัย” ประจ ำจุดตรวจ
ไม่รักษำควำมสะอำดบริเวณป้อมจุดตรวจ ปรับในอัตรำ 100 บำท/ครั้ง/จุด 

4.2.31 หำก“ผู้ว่ำจ้ำง”ตรวจสอบพบว่ำ“เจ้ำหน้ำที่รักษำควำมปลอดภัย” รวมกลุ่มในแต่ละ
จุดปฏิบัติงำน ปรับในอัตรำ 500 บำท/ครั้ง/คน 
  4.2.32 หำก“ผู้ว่ำจ้ำง”ตรวจสอบพบว่ำหัวหน้ำชุดรักษำควำมปลอดภัย “เจ้ำหน้ำที่รักษำ
ควำมปลอดภัย” ฟังวิทยุ , ดูโทรทัศน์,อ่ำนหนังสือ , ใช้โทรศัพท์มือถือเพ่ือควำมบันเทิง และอุปกรณ์ต่อพ่วงที่ไม่
เกี่ยวข้องกับกำรปฏิบัติงำน  หรือน ำงำนส่วนตัวมำท ำในขณะปฏิบัติงำน รวมถึงกำรน ำเครื่องใช้ไฟฟ้ำเข้ ำมำใช้ 
ปรับในอัตรำ 1,500 บำท/คน/ผลัด 
 4.2.33  หำก“ผู้ว่ำจ้ำง”ผู้ว่ำจ้ำงตรวจสอบพบว่ำหัวหน้ำชุดรักษำควำมปลอดภัย “เจ้ำหน้ำที่
รักษำควำมปลอดภัย” ปิดบัง เคลื่อนย้ำยกล้องวงจรปิดไปจำกต ำแหน่งเดิมที่ผู้ว่ำจ้ำงจัดวำงไว้ ,หยุดกำรท ำงำน
ของเครื่องบันทึก เพ่ือมิให้เห็นภำพ  ปรับในอัตรำ 5,000 บำท/ครั้ง/จุด 

4.2.34  หำก“ผู้ว่ำจ้ำง”ตรวจสอบพบว่ำ“เจ้ำหน้ำที่รักษำควำมปลอดภัย” ทุกต ำแหน่งของ
“ผู้รับจ้ำง”น ำทรัพย์สินของอำจำรย์ พนักงำน ลูกจ้ำง นักศึกษำ หรือทรัพย์สินของผู้ว่ำจ้ำงไปใช้ โดยไม่ได้รับอนุญำต 
ปรับในอัตรำ 2,000 บำท/ครั้งหรือพักงำน 1 เดือน    
  4.2.35 หำก“ผู้ว่ำจ้ำง”ตรวจสอบพบว่ำ“เจ้ำหน้ำที่รักษำควำมปลอดภัย” ทุกต ำแหน่งของ
“ผู้รับจ้ำง”ไม่ปฏิบัติตำมกฎจรำจร หรือไม่สวมหมวกนิรภัยขณะขับขี่รถจักรยำนยนต์ ขณะปฏิบัติหน้ำที่จรำจร 
ปรับในอัตรำ 1,000 บำท/ครั้ง 

4.2.36 หำก“ผู้ว่ำจ้ำง”ตักเตือน“เจ้ำหน้ำที่รักษำควำมปลอดภัย” ประจ ำจุดตรวจ หรือพ้ืนที่
ลำนจอด กรณีบกพร่องในกำรปฏิบัติงำน มำกกว่ำ 1 ครั้ง/เดือน ปรับในอัตรำ 500 บำท/จุด 
  4.2.37  หำก“ผู้ว่ำจ้ำง”ตรวจสอบพบว่ำ“เจ้ำหน้ำที่รักษำควำมปลอดภัย” ต ำแหน่งของ
“ผู้รับจ้ำง”ร่วมมือกับบุคคลภำยนอกแสวงหำผลประโยชน์จำกมหำวิทยำลัยฯ กระท ำกำรประกอบกิจกำร
ภำยในมหำวิทยำลัยฯโดยที่ไม่ได้รับอนุญำต ปรับในอัตรำ 5,000 บำท/ครั้งหรือให้ออกจำกงำน 
  4.2.38  หำก“ผู้ว่ำจ้ำง”ตรวจสอบพบว่ำ“เจ้ำหน้ำที่รักษำควำมปลอดภัย” เขียนรำยงำนอัน
เป็นเท็จ หรือรำยงำนกำรปฏิบัติงำนประจ ำวันไม่ละเอียด ปรับในอัตรำ 500 บำท/จุด 
  4.2.39  หัวหน้ำชุดรักษำควำมปลอดภัย และ“เจ้ำหน้ำที่รักษำควำมปลอดภัย” บกพร่อง 
หรือละเว้นกำรปฏิบัติหน้ำที่รับผิดชอบ หรือทุจริต ปรับในอัตรำ 1500 บำท/คน/ผลัด   

4.2.40 “ผู้รับจ้ำง”ไม่จัดกำรฝึกอบรม“เจ้ำหน้ำที่รักษำควำมปลอดภัย” เกี่ยวกับกำรปฏิบัติงำน 
ตำมก ำหนดเวลำในเงื่อนไข รำยละเอียดและข้อก ำหนด ปรับในอัตรำ 10,000 บำท/ครั้ง 

 4.2.41 “ผู้รับจ้ำง”ไม่จัดกำรฝึกอบรม“เจ้ำหน้ำที่รักษำควำมปลอดภัย” เกี่ยวกับกำรปฏิบัติงำน 
ระหว่ำงสัญญำเกี่ยวกับกำรปฏิบัติงำนตำมก ำหนดเวลำในเงื่อนไข รำยละเอียดและข้อก ำหนด ปรับในอัตรำ 
10,000 บำท/ครั้ง 

4.2.42 หัวหน้ำชุดรักษำควำมปลอดภัย ปกปิด บิดเบือนข้อเท็จจริง ให้ร้ำย ว่ำกล่ำวอันเป็น
เท็จปรับในอัตรำ 3,000 บำท/ครั้ง 
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4.2.43 “เจ้ำหน้ำที่รักษำควำมปลอดภัย” ปกปิด บิดเบือนข้อเท็จจริง ให้ร้ำย ว่ำกล่ำวอันเป็น
เท็จปรับในอัตรำ 1,500 บำท/ครั้ง 

4.2.44 หำก“ผู้ว่ำจ้ำง”ตรวจสอบพบว่ำ “เจ้ำหน้ำที่รักษำควำมปลอดภัย” ไม่เข้ำแถว
ตรวจสอบก ำลังพลเข้ำ - ออกกำรปฏิบัติงำน และลงลำยมือชื่อเข้ำ-ออกปฏิบัติงำนไม่ครบถ้วนถูกต้อง ปรับใน
อัตรำ 100 บำท/คน/ผลัด    

4.2.45 หัวหน้ำชุดรักษำควำมปลอดภัย ใช้วำจำด่ำทอ ข่มขู่ กล่ำวอำฆำต นักนักศึกษำ 
เจ้ำหน้ำที่ อำจำรย์ หรือผู้มำใช้บริกำรภำยในมหำวิทยำลัยฯ ปรับในอัตรำ 3 ,000 บำท และให้ออกนอกพ้ืนที่
ทันท ี    
  4.3.46 “เจ้ำหน้ำที่รักษำควำมปลอดภัย” ใช้วำจำด่ำทอ ข่มขู่ กล่ำวอำฆำต นักนักศึกษำ 
เจ้ำหน้ำที่ อำจำรย์ หรือผู้มำใช้บริกำรภำยในมหำวิทยำลัยฯ ปรับในอัตรำ 1,500 บำท และให้ออกนอกพ้ืนที่ 

4.2.47 หัวหน้ำชุดรักษำควำมปลอดภัย กระท ำกำรใดๆ อันได้แก่ กำรงัดแงะ บุกรุกห้องพัก 
ห้องเรียน ห้องปฏิบัติกำร หรือใช้ห้องพัก ห้องเรียน ห้องปฏิบัติกำรโดยที่ นักศึกษำ เจ้ำหน้ำที่ อำจำรย์ ไม่
ยินยอม ปรับในอัตรำ 3,000 บำท /คน/ผลัด พร้อมชดใช้ค่ำเสียหำยทั้งหมด และให้ออกจำกงำนโดยมีผลทันที 

4.2.48 “เจ้ำหน้ำที่รักษำควำมปลอดภัย” กระท ำกำรใด ๆ อันได้แก่ กำรงัดแงะ บุกรุก
ห้องพัก ห้องเรียน ห้องปฏิบัติกำร หรือใช้ห้องพัก ห้องเรียน ห้องปฏิบัติกำรโดยที่ นักศึกษำ เจ้ำหน้ำที่ อำจำรย์ 
ไม่ยินยอม ปรับในอัตรำ 2,000 บำท /คน/ผลัด พร้อมชดใช้ค่ำเสียหำยทั้งหมด และให้ออกจำกงำนโดยมีผล
ทันท ี
    4.2.49 หัวหน้ำชุดรักษำควำมปลอดภัย ร่วมมือหรือกระท ำกำรใดๆ ที่เอ้ือประโยชน์แก่ 
นักศึกษำ เจ้ำหน้ำที่ อำจำรย์ ผู้ที่มำใช้บริกำรภำยในมหำวิทยำลัยฯ หรือบริษัท“ผู้รับจ้ำง”มีผลประโยชน์
ร่วมกันในกิจกรรมใดๆ ที่ท ำให้มหำวิทยำลัยฯ เสียหำยปรับในอัตรำ 3 ,000 บำท /คน/ผลัด พร้อมชดใช้
ค่ำเสียหำยทั้งหมด และให้ออกจำกงำนโดยมีผลทันที 
  4.2.50 “เจ้ำหน้ำที่รักษำควำมปลอดภัย” ร่วมมือหรือกระท ำกำรใด ๆ ที่เอ้ือประโยชน์แก่ 
นักศึกษำ เจ้ำหน้ำที่ อำจำรย์ ผู้ที่มำใช้บริกำรภำยในมหำวิทยำลัยฯ หรือบริษัท“ผู้รับจ้ำง”มีผลประโยชน์
ร่วมกันในกิจกรรมใด ๆ ที่ท ำให้มหำวิทยำลัยฯ เสียหำยปรับในอัตรำ 1 ,500 บำท /คน/ผลัด พร้อมชดใช้
ค่ำเสียหำยทั้งหมด และให้ออกจำกงำนโดยมีผลทันที  
  4.2.51 หัวหน้ำชุดรักษำควำมปลอดภัย “เจ้ำหน้ำที่รักษำควำมปลอดภัย” ร่วมมือกัน
ประทุษร้ำย ท ำร้ำยร่ำงกำย หรือน ำพำบุคคลภำยนอกเข้ำมำประทุษร้ำย ท ำร้ำยร่ำงกำย ท ำลำยทรัพย์สิน 
นักศึกษำ เจ้ำหน้ำที่ อำจำรย์ของมหำวิทยำลัย ปรับในอัตรำ 50 ,000 บำท และให้ “เจ้ำหน้ำที่รักษำควำม
ปลอดภัย” ของ “ผู้รับจ้ำง” ผู้นั้นออกจำกกำรปฏิบัติงำนทันที่  โดย “ผู้รับจ้ำง” จะต้องดูแลในส่วนของค่ำ
รักษำพยำบำล และดูแลในส่วนของผู้บำดเจ็บจนกว่ำจะหำยเป็นปกติ 

4.3 นอกจำกอัตรำค่ำปรับที่กล่ำวไว้ข้ำงต้น ถ้ำเกิดควำมเสียหำยใดๆ อันเนื่องมำจำกกำรงัดแงะ 
บุกรุก และเหตุประทุษร้ำย “ผู้รับจ้ำง”ต้องชดใช้ค่ำเสียหำยที่เกิดข้ึนจริงด้วย 

 
 

 
 

 
 

 


