
 

 
เอกสารประกวดราคาจ้างด้วยวิธีประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส์ (e-bidding)  

                                                  เลขท่ี กค.งรด.(E)๑/๒๕๖๙  
การจ้างเหมาท าความสะอาด จ านวน ๑ งาน  

ตามประกาศ มหาวิทยาลัยเทคโนโลยีราชมงคลธัญบุรี  
ลงวันที่  ๑๕  ตุลาคม  ๒๕๖๘  

                  มหาวิทยาลัยเทคโนโลยีราชมงคลธัญบุรี ซึ่งต่อไปนี้เรียกว่า "มหาวิทยาลัยเทคโนโลยีราชมงคล
ธัญบุรี" มีความประสงค์จะ ประกวดราคาจ้างเหมาท าความสะอาด จ านวน ๑ งาน ด้วยวิธีประกวดราคา
อิเล็กทรอนิกส์ (e-bidding) ตามรายการ ดังนี้  
                         จ้างเหมาท าความสะอาด  จ านวน    ๑   งาน 
โดยมีข้อแนะน าและข้อก าหนดดังต่อไปนี้  
                 ๑.     เอกสารแนบท้ายเอกสารประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส์  
                          ๑.๑     ขอบเขตของงาน  
                          ๑.๒     แบบใบเสนอราคาท่ีก าหนดไว้ในระบบจัดซื้อจัดจ้างภาครัฐด้วยอิเล็กทรอนิกส ์ 
                          ๑.๓     แบบสัญญาจ้างท าความสะอาดอาคาร  
                          ๑.๔     แบบหนังสือค้ าประกัน  
                                    (๑)   หลักประกันการเสนอราคา 
                                    (๒)   หลักประกันสัญญา  
                          ๑.๕     บทนิยาม  
                                    (๑)   ผู้ที่มีผลประโยชน์ร่วมกัน  
                                    (๒)   การขัดขวางการแข่งขันอย่างเป็นธรรม  
                          ๑.๖     แบบบัญชีเอกสารที่ก าหนดไว้ในระบบจัดซื้อจัดจ้างภาครัฐด้วยอิเล็กทรอนิกส์  
                                    (๑)   บัญชีเอกสารส่วนที่ ๑  
                                    (๒)   บัญชีเอกสารส่วนที่ ๒  
                          ๑.๗     แผนการท างาน 
                          ๑.๘     แผนการใช้พัสดุที่ผลิตภายในประเทศ 
                          ๑.๙     TOR 
                          ๑.๑๐     ราคากลาง 
                 ๒.    คุณสมบัติของผู้ยื่นข้อเสนอ 
                          ๒.๑    มีความสามารถตามกฎหมาย 
                          ๒.๒    ไม่เป็นบุคคลล้มละลาย 
                          ๒.๓    ไม่อยู่ระหว่างเลิกกิจการ 
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                          ๒.๔    ไม่เป็นบุคคลซึ่งอยู่ระหว่างถูกระงับการยื่นข้อเสนอหรือท าสัญญากับหน่วยงาน
ของรัฐไว้ชั่วคราว เนื่องจากเป็นผู้ที่ไม่ผ่านเกณฑ์การประเมินผลการปฏิบัติงานของผู้ประกอบการตามระเบียบ 
ที่รัฐมนตรีว่าการกระทรวงการคลังก าหนดตามที่ประกาศเผยแพร่ในระบบเครือข่ายสารสนเทศของ
กรมบญัชีกลาง  
                          ๒.๕    ไม่เป็นบุคคลซึ่งถูกระบุชื่อไว้ในบัญชีรายชื่อผู้ทิ้งงานและได้แจ้งเวียนชื่อให้เป็น   
ผู้ทิ้งงานของหน่วยงานของรัฐในระบบเครือข่ายสารสนเทศของกรมบัญชีกลาง ซึ่งรวมถึงนิติบุคคลที่ผู้ทิ้งงาน
เป็นหุ้นส่วนผู้จัดการ กรรมการผู้จัดการ ผู้บริหาร ผู้มีอ านาจในการด าเนินงานในกิจการของนิติบุคคลนั้นด้วย 
                          ๒.๖    มีคุณสมบัติและไม่มีลักษณะต้องห้ามตามที่คณะกรรมการนโยบายการจัดซื้อจัด
จ้าง และการบริหารพัสดุภาครัฐก าหนดในราชกิจจานุเบกษา 
                          ๒.๗    เป็นบุคคลธรรมดาหรือนิติบุคคลผู้มีอาชีพรับจ้างงานที่ประกวดราคา 
อิเล็กทรอนิกส์ดังกล่าว 
                          ๒.๘    ไม่เป็นผู้มีผลประโยชน์ร่วมกันกับผู้ยื่นข้อเสนอรายอ่ืนที่เข้ายื่นข้อเสนอให้แก่ 
มหาวิทยาลัยเทคโนโลยีราชมงคลธัญบุรี ณ วันประกาศประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส์ หรือไม่เป็นผู้กระท าการ
อันเป็นการขัดขวาง การแข่งขันอย่างเป็นธรรมในการประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส์ครั้งนี้ 
                          ๒.๙    ไม่เป็นผู้ได้รับเอกสิทธิ์หรือความคุ้มกัน ซึ่งอาจปฏิเสธไม่ยอมขึ้นศาลไทย เว้นแต่
รัฐบาล ของผู้ยื่นข้อเสนอได้มีค าสั่งให้สละเอกสิทธิ์และความคุ้มกันเช่นว่านั้น 
                          ๒.๑๐  ผู้ยื่นข้อเสนอที่ยื่นข้อเสนอในรูปแบบของ "กิจการร่วมค้า" ต้องมีคุณสมบัติดังนี้  
                                   (๑) การก าหนดสัดส่วนในการเข้าร่วมค้าของคู่สัญญา 
                                       กรณีที่ข้อตกลงฯ ก าหนดให้ผู้เข้าร่วมค้ารายใดรายหนึ่งเป็นผู้เข้าร่วมค้าหลัก 
ข้อตกลงฯ จะต้องมีการก าหนดสัดส่วนหน้าที่ และความรับผิดชอบในปริมาณงาน สิ่งของ หรือมูลค่าตาม
สัญญาของผู้เข้าร่วมค้าหลักมากกว่าผู้เข้าร่วมค้ารายอื่นทุกราย 
                                   (๒) กรณีที่ข้อตกลงฯ ก าหนดให้ผู้เข้าร่วมค้ารายใดรายหนึ่งเป็นผู้เข้าร่วมค้าหลัก 
กิจการร่วมค้านั้นต้องใช้ผลงานของผู้เข้าร่วมค้าหลักรายเดียวเป็นผลงานของกิจการร่วมค้าที่ยื่นข้อเสนอ 
                                       ส าหรับข้อตกลงฯ ที่ไม่ได้ก าหนดให้ผู้เข้าร่วมค้ารายใดเป็นผู้เข้าร่วมค้าหลัก 
ผู้เข้าร่วมค้าทุกรายจะต้องมีคุณสมบัติครบถ้วนตามเงื่อนไขที่ก าหนดไว้ในเอกสารเชิญชวน 
                                   (๓) การยื่นข้อเสนอของกิจการร่วมค้า 
                                       (๓.๑) กรณีท่ีข้อตกลงฯ ก าหนดให้มีการมอบหมายผู้เข้าร่วมค้ารายใดรายหนึ่ง
เป็นผู้ยื่นข้อเสนอ ในนามกิจการร่วมค้า การยื่นข้อเสนอดังกล่าวไม่ต้องมีหนังสือมอบอ านาจ 
                                              ส าหรับข้อตกลงฯ ที่ไม่ได้ก าหนดให้ผู้เข้าร่วมค้ารายใดเป็นผู้ยื่นข้อเสนอ 
ผู้เข้าร่วมค้าทุกรายจะต้องลงลายมือชื่อในหนังสือมอบอ านาจให้ผู้เข้าร่วมค้ารายใดรายหนึ่งเป็นผู้ยื่นข้อเสนอใน
นามกิจการร่วมค้า 
                                       (๓.๒) การยื่นข้อเสนอด้วยวิธีประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส์ (e - bidding) ให้
ผู้ เข้าร่วมค้าที่ ได้รับมอบหมายหรือมอบอ านาจตามข้อ (๓.๑) ด าเนินการซื้อเอกสารประกวดราคา
อิเล็กทรอนิกส์ กรณีท่ีมีการจ าหน่ายเอกสารซื้อหรือจ้าง 
 



 
                          ๒.๑๑  ผู้ยื่นข้อเสนอต้องลงทะเบียนที่มีข้อมูลถูกต้องครบถ้วนในระบบจัดซื้อจัดจ้าง
ภาครัฐด้วยอิเล็กทรอนิกส์ (Electronic Government Procurement : e-GP) ของกรมบัญชีกลาง 
                          ๒.๑๒  ผู้ยื่นข้อเสนอต้องมีมูลค่าสุทธิของกิจการ ดังนี้ 
                                   ๑. กรณีผู้ยื่นข้อเสนอเป็นนิติบุคคลที่จัดตั้งขึ้นตามกฎหมายไทยหรือต่างประเทศ
ซึ่งได้จดทะเบียนเกินกว่า ๑ ปี ต้องมีมูลค่าสุทธิของกิจการ จากผลต่างระหว่างสินทรัพย์สุทธิหักด้วยหนี้สินสุทธิ
ที่ปรากฏในงบแสดงฐานะการเงินที่มีการตรวจรับรองแล้ว ซึ่งจะต้องแสดงค่าเป็นบวก ๑ ปีสุดท้ายก่อนวันยื่น
ข้อเสนอ งบแสดงฐานะการเงิน ๑ ปีสุดท้ายก่อนวันยื่นข้อเสนอ หมายถึง งบแสดงฐานะการเงินย้อนไปก่อน
วันที่หน่วยงานของรัฐก าหนดให้เป็นวันยื่นข้อเสนอ ๑ ปีปฏิทิน เว้นแต่กรณีนิติบุคคลที่จัดตั้งขึ้นตามกฎหมาย
ไทย หากวันยื่นข้อเสนอเป็นช่วงระยะเวลาที่กรมพัฒนาธุรกิจการค้าก าหนดให้นิติบุคคลยื่นงบแสดงฐานะ
การเงินกับกรมพัฒนาธุรกิจการค้า ซึ่งจะอยูในช่วงเดือนมกราคม - เดือนพฤษภาคม ของทุกปี โดยนิติบุคคลที่
เป็นผู้ยื่นข้อเสนอนั้นยังอยู่ในช่วงของการยื่นงบแสดงฐานะการเงินกับกรมพัฒนาธุรกิจการค้า คือ ช่วงเดือน
มกราคม - เดือนพฤษภาคม กรณีนี้ให้สามารถยื่นงบแสดงฐานะการเงินย้อนไปอีก ๑ ปี ได ้
                                   ๒. กรณีผู้ยื่นข้อเสนอเป็นนิติบุคคลที่จัดตั้งขึ้นตามกฎหมายไทย ซึ่งยังไม่มีการ
รายงานงบแสดงฐานะการเงินกับกรมพัฒนาธุรกิจการค้า หรือกรณีผู้ยื่นข้อเสนอเป็นนิติบุคคลที่จัดตั้งขึ้นตาม
กฎหมายต่างประเทศซึ่งยังไม่มีการรายงานงบแสดงฐานะการเงิน ให้พิจารณาการก าหนดมู ลค่าของทุนจด
ทะเบียน โดยผู้ยื่นข้อเสนอจะต้องมีทุนจดทะเบียนที่เรียกช าระมูลค่าหุ้นแล้ว ณ วันที่ยื่นข้อเสนอ ไม่ต่ ากว่า ๒ 
ล้านบาท 
                                   ๓. ส าหรับการจัดซื้อจัดจ้างครั้งหนึ่งที่มีวงเงินเกิน ๕๐๐,๐๐๐ บาทขึ้นไป กรณี  
ผู้ยื่นข้อเสนอเป็นบุคคลธรรมดา ให้พิจารณาจากหนังสือรับรองบัญชีเงินฝากไม่เกิน ๙๐ วันก่อนวันยื่นข้อเสนอ 
โดยต้องมีเงินฝากคงเหลือในบัญชีธนาคารเป็นมูลค่า ๑ ใน ๔ ของมูลค่างบประมาณของโครงการหรือรายการที่
ยื่นข้อเสนอในแต่ละครั้ง และหากเป็นผู้ชนะการจัดซื้อจัดจ้างหรือเป็นผู้ได้รับการคัดเลือกจะต้องแสดงหนังสือ
รับรองบัญชีเงินฝากที่มีมูลค่าดังกล่าวอีกครั้งหนึ่งในวันลงนามในสัญญา 
                                   ๔. กรณีท่ีผู้ยื่นข้อเสนอไม่มีมูลค่าสุทธิของกิจการหรือทุนจดทะเบียน หรือมีแต่ไม่
เพียงพอที่จะเข้ายื่นข้อเสนอ สามารถด าเนินการได้ดังนี้ 
                                       (๑) กรณีผู้ยื่นข้อเสนอเป็นนิติบุคคลที่จัดตั้งขึ้นตามกฎหมายไทย หรือบุคคล
ธรรมดาที่ถือสัญชาติไทย ผู้ยื่นข้อเสนอสามารถขอวงเงินสินเชื่อ โดยต้องมีวงเงินสินเชื่อ ๑ ใน ๔ ของมูลค่า
งบประมาณของโครงการหรือรายการที่ยื่นข้อเสนอในแต่ละครั้ง จะเป็นสินเชื่อที่ธนาคารภายในประเทศ หรือ
บริษัทเงินทุนหรือบริษัทเงินทุนหลักทรัพย์ที่ได้รับอนุญาตให้ประกอบกิจการเงินทุนเพ่ือการพาณิชย์ และ
ประกอบธุรกิจค้ าประกันตามประกาศของธนาคารแห่งประเทศไทย ตามรายชื่อบริษัทเงินทุนที่ธนาคารแห่ง
ประเทศไทยแจ้งเวียนให้ทราบ โดยพิจารณาจากยอดเงินรวมของวงเงินสินเชื่อที่ส านักงานใหญ่รับรอง หรือที่ 
ส านักงานสาขารับรอง (กรณีได้รับมอบอ านาจจากส านักงานใหญ่) ซึ่งออกให้แก่ผู้ยื่นข้อเสนอ นับถึงวันยื่น
ข้อเสนอไม่เกิน ๙๐ วัน 
                                       (๒) กรณีผู้ยื่นข้อเสนอเป็นนิติบุคคลที่จัดตั้งขึ้นตามกฎหมายต่างประเทศ หรือ
บุคคลธรรมดาที่มิได้ถือสัญชาติไทย ผู้ยื่นข้อเสนอสามารถขอวงเงินสินเชื่อ โดยต้องมีวงเงินสินเชื่อ ๑ ใน ๔ ของ
มูลค่างบประมาณของโครงการหรือรายการที่ยื่นข้อเสนอในแต่ละครั้ง จะเป็นสินเชื่อที่ธนาคารภายในประเทศ 



หรือบริษัทเงินทุนหรือบริษัทเงินทุนหลักทรัพย์ที่ได้รับอนุญาตให้ประกอบกิจการเงินทุนเพ่ือการพาณิชย์ และ
ประกอบธุรกิจค้ าประกันตามประกาศของธนาคารแห่งประเทศไทย ตามรายชื่อบริษัทเงินทุนที่ธนาคาร แห่ง
ประเทศไทยแจ้งเวียนให้ทราบ หรือเป็นสินเชื่อที่ธนาคารต่างประเทศหรือบริษัทเงินทุนหลักทรัพย์ที่ได้รับ
อนุญาตให้ประกอบกิจการเงินทุนเพ่ือการพาณิชย์และประกอบธุรกิจค้ าประกันตามประกาศของธนาคารกลาง
ต่างประเทศนั้น ตามรายชื่อบริษัทที่ธนาคารกลางต่างประเทศนั้นแจ้งเวียนให้ทราบ โดยพิจารณาจากยอดเงิน
รวมของวงเงินสินเชื่อที่ส านักงานใหญ่รับรอง หรือที่ส านักงานสาขารับรอง (กรณีได้รับมอบอ านาจจาก
ส านักงานใหญ่) ซึ่งออกให้แก่ผู้ยื่นข้อเสนอ นับถึงวันยื่นข้อเสนอไม่เกิน ๙๐ วัน 
                                   ๕. กรณีผู้ยื่นข้อเสนอเป็นนิติบุคคลที่จัดตั้งขึ้นตามกฎหมายต่างประเทศ หรือ
บุคคลธรรมดาที่มิได้ถือสัญชาติไทยตามข้อ ๒ ข้อ ๓ และข้อ ๔ (๒) มูลค่าจะต้องเป็นไปตามอัตราแลกเปลี่ยน
เงินตราตามประกาศที่ธนาคารแห่งประเทศไทยก าหนด ในช่วงระหว่างวันที่เผยแพร่ประกาศและเอกสาร
ประกวดราคาในระบบจัดซื้อจัดจ้างภาครัฐด้วยอิเล็กทรอนิกส์ (e - GP) จนถึงวันเสนอราคา 
                                       ทั้งนี้ ผู้ยื่นข้อเสนอจะต้องยื่นเอกสารที่แสดงให้เห็นถึงข้อมูลเกี่ยวกับมูลค่า
สุทธิของกิจการแล้วแต่กรณี ประกอบกับเอกสารดังกล่าวจะต้องผ่านการรับรองตามระเบียบกระทรวงการ
ต่างประเทศว่าด้วยการรับรองเอกสาร พ.ศ. ๒๕๓๙ และที่แก้ไขเพ่ิมเติม ก าหนด โดยจะต้องยื่นเอกสาร
ดังกล่าวในวันยื่นข้อเสนอ หากผู้ยื่นข้อเสนอมิได้มีการยื่นเอกสารดังกล่าวมาพร้อมกับการยื่นข้อเสนอให้ถือว่าผู้
ยื่นข้อเสนอรายนั้นยื่นเอกสารไม่ครบถ้วนตามเงื่อนไขที่ก าหนดไว้ในเอกสารประกวดราคา 
                                   ๖. กรณีตาม ข้อ ๑ – ข้อ ๕ ไม่ใช้บังคับกรณีดังต่อไปนี้ 
                                       (๖ .๑ )  กรณีที่ ผู้ ยื่ นข้ อ เสนอเป็ นหน่ วยงานของรั ฐภาย ในประ เทศ 
                                       (๖.๒) นิติบุคคลที่จัดตั้งขึ้นตามกฎหมายไทยที่อยู่ระหว่างการฟื้นฟูกิจการตาม
พระราชบัญญัติล้มละลาย พ.ศ. ๒๔๘๓ และท่ีแก้ไขเพ่ิมเติม 
                                       (๖.๓) งานจ้างก่อสร้างที่กรมบัญชีกลางได้ขึ้นทะเบียนผู้ประกอบการงาน
ก่อสร้างแล้ว และงานจ้างก่อสร้างที่หน่วยงานของรัฐที่ได้มีการจัดท าบัญชีผู้ประกอบการงานก่อสร้างที่มี
คุณสมบัติเบื้องต้นไว้แล้วก่อนวันที่พระราชบัญญัติการจัดซื้อจัดจ้างฯ มีผลใช้บังคับ 
                                       (๖.๔) การจัดซื้อจัดจ้างตามมาตรา ๕๖ วรรคหนึ่ง (๒) (ข) และ (ค) แห่ง
พระราชบัญญัติการจัดซื้อจัดจ้างฯ 
                                       (๖.๕) การซื้ออสังหาริมทรัพย์และการเช่าอสังหาริมทรัพย์ 
                                       (๖.๖) กรณีงานจ้างบริการหรืองานจ้างเหมาบริการกับบุคคลธรรมดา เช่น 
จ้างพนักงานขับรถ ครูชาวต่างชาติ พนักงานเก็บขยะ พนักงานบันทึกข้อมูล เป็นต้น 
                 ๓.    หลักฐานการยื่นข้อเสนอ 
                         ผู้ยื่นข้อเสนอจะต้องเสนอเอกสารหลักฐานยื่นมาพร้อมกับการเสนอราคาทางระบบจัดซื้อ
จัดจ้างภาครัฐด้วยอิเล็กทรอนิกส์ โดยแยกเป็น ๒ ส่วน คือ 
                          ๓.๑    ส่วนที ่๑ อย่างน้อยต้องมีเอกสารดังต่อไปนี้ 
                                   (๑)    ในกรณีผู้ยื่นข้อเสนอเป็นนิติบุคคล 
                                           (ก)   ห้างหุ้นส่วนสามัญหรือห้างหุ้นส่วนจ ากัด ให้ยื่นส าเนาหนังสือรับรอง
การจดทะเบียนนิติบุคคล บัญชีรายชื่อหุ้นส่วนผู้จัดการ  
 



 
                                           (ข)   บริษัทจ ากัดหรือบริษัทมหาชนจ ากัด ยื่นส าเนาหนังสือรับรองการจด
ทะเบียนนิติบุคคล หนังสือบริคณห์สนธิ บัญชีรายชื่อกรรมการผู้จัดการ และบัญชีผู้ถือหุ้นรายใหญ่ (ถ้ามี)  
                                   (๒)    ในกรณีผู้ยื่นข้อเสนอเป็นบุคคลธรรมดาหรือคณะบุคคลที่มิใช่นิติบุคคล ให้
ยื่นส าเนาบัตรประจ าตัวประชาชนของผู้นั้น ส าเนาข้อตกลงที่แสดงถึงการเข้าเป็นหุ้นส่วน (ถ้ามี) ส าเนาบัตร
ประจ าตัวประชาชนของผู้เป็นหุ้นส่วน หรือส าเนาหนังสือเดินทางของผู้เป็นหุ้นส่วนที่มิได้ถือสัญชาติไทย  
                                   (๓)    ในกรณีผู้ยื่นข้อเสนอเป็นผู้ยื่นข้อเสนอร่วมกันในฐานะเป็นผู้ร่วมค้า ให้ยื่น
ส าเนาสัญญาของการเข้าร่วมค้า และเอกสารตามที่ระบุไว้ใน (๑) หรือ (๒) ของผู้ร่วมค้า แล้วแต่กรณี 
                                   (๔)    ผู้ยื่นข้อเสนอต้องแสดงหลักฐานเกี่ยวกับมูลค่าสุทธิของกิจการ ดังนี้ 
                                           ๑. กรณีผู้ยื่นข้อเสนอเป็นนิติบุคคลที่จัดตั้งขึ้นตามกฎหมายไทยหรือ
ต่างประเทศ ซึ่งได้จดทะเบียนเกินกว่า ๑ ปี ต้องมีมูลค่าสุทธิของกิจการ จากผลต่างระหว่างสินทรัพย์สุทธิหัก
ด้วยหนี้สินสุทธิที่ปรากฏในงบแสดงฐานะการเงินที่มีการตรวจรับรองแล้ว ซึ่งจะต้องแสดงค่าเป็นบวก ๑ ปี
สุดท้ายก่อนวันยื่นข้อเสนอ งบแสดงฐานะการเงิน ๑ ปีสุดท้ายก่อนวันยื่นข้อเสนอ หมายถึง งบแสดงฐานะ
การเงินย้อนไปก่อนวันที่หน่วยงานของรัฐก าหนดให้เป็นวันยื่นข้อเสนอ ๑ ปีปฏิทิน เว้นแต่กรณีนิติบุคคลที่
จัดตั้งขึ้นตามกฎหมายไทย หากวันยื่นข้อเสนอเป็นช่วงระยะเวลาที่กรมพัฒนาธุรกิจการค้าก าหนดให้นิติบุคคล 
ยื่นงบแสดงฐานะการเงินกับกรมพัฒนาธุรกิจการค้า ซึ่งจะอยูในช่วงเดือนมกราคม - เดือนพฤษภาคม ของทุกปี 
โดยนิติบุคคลที่เป็นผู้ยื่นข้อเสนอนั้นยังอยู่ในช่วงของการยื่นงบแสดงฐานะการเงินกับกรมพัฒนาธุรกิจการค้า 
คือ ช่วงเดือนมกราคม - เดือนพฤษภาคม กรณีนี้ให้สามารถยื่นงบแสดงฐานะการเงินย้อนไปอีก ๑ ปี ได ้
                                           ๒. กรณีผู้ยื่นข้อเสนอเป็นนิติบุคคลที่จัดตั้งขึ้นตามกฎหมายไทยซึ่งยังไม่มี
การรายงานงบแสดงฐานะการเงินกับกรมพัฒนาธุรกิจการค้า หรือกรณีผู้ยื่นข้อเสนอเป็นนิติบุคคลที่จัดตั้งขึ้น
ตามกฎหมายต่างประเทศซึ่งยังไม่มีการรายงานงบแสดงฐานะการเงิน ให้พิจารณาการก าหนดมูลค่าของทุนจด
ทะเบียน โดยผู้ยื่นข้อเสนอจะต้องมีทุนจดทะเบียนที่เรียกช าระมูลค่าหุ้นแล้ว ณ วันที่ยื่นข้อเสนอ ไม่ต่ ากว่า ๒ 
ล้านบาท 
                                           ๓. ส าหรับการจัดซื้อจัดจ้างครั้งหนึ่งที่มีวงเงินเกิน ๕๐๐,๐๐๐ บาทขึ้นไป 
กรณีผู้ยื่นข้อเสนอเป็นบุคคลธรรมดา ให้พิจารณาจากหนังสือรับรองบัญชีเงินฝากไม่เกิน ๙๐ วัน ก่อนวันยื่น
ข้อเสนอ โดยต้องมีเงินฝากคงเหลือในบัญชีธนาคารเป็นมูลค่า ๑ ใน ๔ ของมูลค่างบประมาณของโครงการหรือ 
รายการที่ยื่นข้อเสนอในแต่ละครั้ง และหากเป็นผู้ชนะการจัดซื้อจัดจ้างหรือเป็นผู้ได้รับการคัดเลือกจะต้อง
แสดงหนังสือรับรองบัญชีเงินฝากท่ีมีมูลค่าดังกล่าวอีกครั้งหนึ่งในวันลงนามในสัญญา 
                                           ๔. กรณีที่ผู้ยื่นข้อเสนอไม่มีมูลค่าสุทธิของกิจการหรือทุนจดทะเบียน หรือ
มีแต่ไม่เพียงพอที่จะเข้ายื่นข้อเสนอ สามารถด าเนินการได้ดังนี้ 
                                               (๑) กรณีผู้ยื่นข้อเสนอเป็นนิติบุคคลที่จัดตั้งขึ้นตามกฎหมายไทย หรือ
บุคคลธรรมดาที่ถือสัญชาติไทย ผู้ยื่นข้อเสนอสามารถขอวงเงินสินเชื่อ โดยต้องมีวงเงินสินเชื่อ ๑ ใน ๔ ของ
มูลค่างบประมาณของโครงการหรือรายการที่ยื่นข้อเสนอในแต่ละครั้ง จะเป็นสินเชื่อที่ธนาคารภายในประเทศ 
หรือบริษัทเงินทุนหรือบริษัทเงินทุนหลักทรัพย์ที่ได้รับอนุญาตให้ประกอบกิจการเงินทุนเพ่ือการพาณิชย์และ
ประกอบธุรกิจค้ าประกันตามประกาศของธนาคารแห่งประเทศไทย ตามรายชื่อบริษัทเงินทุนที่ธนาคารแห่ง
ประเทศไทยแจ้งเวียนให้ทราบ โดยพิจารณาจากยอดเงินรวมของวงเงินสินเชื่อที่ส านักงานใหญ่รับรอง หรือที ่



 
 
ส านักงานสาขารับรอง (กรณีได้รับมอบอ านาจจากส านักงานใหญ่) ซึ่งออกให้แก่ผู้ยื่นข้อเสนอ นับถึงวันยื่น
ข้อเสนอไม่เกิน ๙๐ วัน 
                                               (๒)  กรณีผู้ ยื่ นข้อเสนอเป็นนิติบุคคลที่ จัดตั้ งขึ้นตามกฎหมาย
ต่างประเทศ หรือบุคคลธรรมดาที่มิได้ถือสัญชาติไทย ผู้ยื่นข้อเสนอสามารถขอวงเงินสินเชื่อ โดยต้องมีวงเงิน
สินเชื่อ ๑ ใน ๔ ของมูลค่างบประมาณของโครงการหรือรายการที่ยื่นข้อเสนอในแต่ละครั้ง จะเป็นสินเชื่อที่
ธนาคารภายในประเทศ หรือบริษัทเงินทุนหรือบริษัทเงินทุนหลักทรัพย์ที่ได้รับอนุญาตให้ประกอบกิจการ
เงินทุนเพ่ือการพาณิชย์ และประกอบธุรกิจค้ าประกันตามประกาศของธนาคารแห่งประเทศไทย ตามรายชื่อ
บริษัทเงินทุนที่ธนาคาร แห่งประเทศไทยแจ้งเวียนให้ทราบ หรือเป็นสินเชื่อที่ธนาคารต่างประเทศหรือบริษัท
เงินทุนหลักทรัพย์ที่ได้รับอนุญาตให้ประกอบกิจการเงินทุนเพ่ือการพาณิชย์และประกอบธุรกิจค้ าประกันตาม
ประกาศของธนาคารกลางต่างประเทศนั้น ตามรายชื่อบริษัทที่ธนาคารกลางต่างประเทศนั้นแจ้งเวียนให้ทราบ 
โดยพิจารณาจากยอดเงินรวมของวงเงินสินเชื่อที่ส านักงานใหญ่รับรอง หรือที่ส านักงานสาขารับรอง (กรณี
ได้รับมอบอ านาจจากส านักงานใหญ่) ซึ่งออกให้แก่ผู้ยื่นข้อเสนอ นับถึงวันยื่นข้อเสนอไม่เกิน ๙๐ วัน 
                                           ๕. กรณีผู้ยื่นข้อเสนอเป็นนิติบุคคลที่จัดตั้งขึ้นตามกฎหมายต่างประเทศ 
หรือบุคคลธรรมดาที่มิได้ถือสัญชาติไทยตามข้อ ๒ ข้อ ๓ และข้อ ๔ (๒) มูลค่าจะต้องเป็นไปตามอัตรา
แลกเปลี่ยนเงินตราตามประกาศที่ธนาคารแห่งประเทศไทยก าหนด ในช่วงระหว่างวันที่เผยแพร่ประกาศและ
เอกสารประกวดราคาในระบบจัดซื้อจัดจ้างภาครัฐด้วยอิเล็กทรอนิกส์ (e - GP) จนถึงวันเสนอราคา 
                                               ทั้งนี้ ผู้ยื่นข้อเสนอจะต้องยื่นเอกสารที่แสดงให้เห็นถึงข้อมูลเกี่ยวกับ
มูลค่าสุทธิของกิจการแล้วแต่กรณี ประกอบกับเอกสารดังกล่าวจะต้องผ่านการรับรองตามระเบียบกระทรวง
การต่างประเทศว่าด้วยการรับรองเอกสาร พ.ศ. ๒๕๓๙ และที่แก้ไขเพ่ิมเติม ก าหนด โดยจะต้องยื่นเอกสาร
ดังกล่าวในวันยื่นข้อเสนอ หากผู้ยื่นข้อเสนอมิได้มีการยื่นเอกสารดังกล่าวมาพร้อมกับการยื่นข้อเสนอให้ถือว่าผู้
ยื่นข้อเสนอรายนั้นยื่นเอกสารไม่ครบถ้วนตามเงื่อนไขที่ก าหนดไว้ในเอกสารประกวดราคา 
                                   (๕)    ส าเนาใบทะเบียนพาณิชย์ 
                                   (๖)    ส าเนาใบทะเบียนภาษีมูลค่าเพ่ิม 
                                   (๗)    บัญชีเอกสารส่วนที่ ๑ ทั้งหมดที่ได้ยื่นพร้อมกับการเสนอราคาทางระบบ
จัดซื้อจัดจ้างภาครัฐด้วยอิเล็กทรอนิกส์ ตามแบบในข้อ ๑.๖ (๑) โดยไม่ต้องแนบในรูปแบบ PDF File 
(Portable Document Format) 
                                           ทั้งนี้ เมื่อผู้ยื่นข้อเสนอด าเนินการแนบไฟล์เอกสารตามบัญชีเอกสารส่วนที่ 
๑ ครบถ้วน ถูกต้องแล้ว ระบบจัดซื้อจัดจ้างภาครัฐด้วยอิเล็กทรอนิกส์จะสร้างบัญชีเอกสารส่วนที่ ๑ ตามแบบ
ในข้อ ๑.๖ (๑) ให้โดยผู้ยื่นข้อเสนอไม่ต้องแนบบัญชีเอกสารส่วนที่ ๑ ดังกล่าวในรูปแบบ PDF File (Portable 
Document Format) 
                          ๓.๒    ส่วนที ่๒ อย่างน้อยต้องมีเอกสารดังต่อไปนี้ 
                                   (๑)    หลักประกันการเสนอราคา ตามข้อ ๕ 
                                   (๒)    ส าเนาใบข้ึนทะเบียนผู้ประกอบการวิสาหกิจขนาดกลางและขนาดย่อม 
(SMEs) (ถ้ามี) 



                                   (๓)    บัญชีเอกสารส่วนที่ ๒ ทั้งหมดที่ได้ยื่นพร้อมกับการเสนอราคาทางระบบ
จัดซื้อจัดจ้างภาครัฐด้วยอิเล็กทรอนิกส์ ตามแบบในข้อ ๑.๖ (๒) โดยไม่ต้องแนบในรูปแบบ PDF File 
(Portable Document Format) 
                                           ทั้งนี้ เมื่อผู้ยื่นข้อเสนอด าเนินการแนบไฟล์เอกสารตามบัญชีเอกสารส่วนที่ 
๒ ครบถ้วน ถูกต้องแล้ว ระบบจัดซื้อจัดจ้างภาครัฐด้วยอิเล็กทรอนิกส์จะสร้างบัญชีเอกสารส่วนที่  ๒ ตามแบบ 
ในข้อ ๑.๖ (๒) ให้โดยผู้ยื่นข้อเสนอไม่ต้องแนบบัญชีเอกสารส่วนที่ ๒ ดังกล่าวในรูปแบบ PDF File (Portable 
Document Format)  
                 ๔.    การเสนอราคา 
                          ๔.๑     ผู้ยื่นข้อเสนอต้องยื่นข้อเสนอและเสนอราคาทางระบบจัดซื้อจัดจ้างภาครัฐ ด้วย
อิเล็กทรอนิกส์ตามที่ก าหนดไว้ในเอกสารประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส์นี้ โดยไม่มีเงื่อนไขใดๆ ทั้งสิ้น และจะต้อง
กรอกข้อความให้ถูกต้องครบถ้วน พร้อมทั้งหลักฐานแสดงตัวตนและท าการยืนยันตัวตนของ ผู้ยื่นข้อเสนอโดย
ไม่ต้องแนบใบเสนอราคาในรูปแบบ PDF File (Portable Document Format)  
                          ๔.๒     ในการเสนอราคาให้เสนอราคาเป็นเงินบาทและเสนอราคาได้เพียงครั้งเดียวและ
ราคาเดียวโดยเสนอราคารวม และหรือราคาต่อหน่วย และหรือต่อรายการ ตามเงื่อนไขที่ระบุไว้ตามข้อ ๖.๒ 
ให้ถูกต้อง ทั้งนี้ ราคารวมที่เสนอจะต้องตรงกันทั้งตัวเลขและตัวหนังสือ ถ้าตัวเลขและตัวหนังสือไม่ตรงกัน ให้
ถือตัวหนังสือเป็นส าคัญ โดยคิดราคารวมทั้งสิ้นซึ่งรวมค่าภาษีมูลค่าเพ่ิม ภาษีอากรอ่ืน ค่าขนส่ง ค่าจดทะเบียน
และค่าใช้จ่ายอื่นๆ ทั้งปวงไว้แล้ว  
                                   ราคาที่เสนอจะต้องเสนอก าหนดยืนราคาไม่น้อยกว่า ๑๒๐ วัน ตั้งแต่วันเสนอ
ราคาโดยภายในก าหนดยืนราคา ผู้ยื่นข้อเสนอต้องรับผิดชอบราคาที่ตนได้เสนอไว้และจะถอนการเสนอราคา
มิได้  
                          ๔.๓     ผู้ยื่นข้อเสนอจะต้องเสนอก าหนดเวลาด าเนินการแล้วเสร็จไม่เกิน ๓๐๔ วัน นับ
ถัดจากวันที่ได้รับหนังสือแจ้ง จาก มหาวิทยาลัยเทคโนโลยีราชมงคลธัญบุรี ให้เริ่มท างาน 
                          ๔.๔     ก่อนเสนอราคา ผู้ยื่นข้อเสนอควรตรวจดูร่างสัญญารายละเอียด ขอบเขตของ
งานฯลฯ ให้ถี่ถ้วนและเข้าใจเอกสารประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส์ทั้งหมดเสียก่อนที่จะตกลงยื่ นข้อเสนอตาม
เงื่อนไข ในเอกสารประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส์ 
                          ๔.๕     ผู้ยื่นข้อเสนอจะต้องยื่นข้อเสนอและเสนอราคาทางระบบจัดซื้อจัดจ้างภาครัฐ
ด้วยอิเล็กทรอนิกส์ในวันที่ ๓๑ ตุลาคม ๒๕๖๘ ระหว่างเวลา ๑๓.๐๐ น. ถึง ๑๖.๐๐ น. และเวลาในการเสนอ
ราคาใหถ้ือตามเวลาของระบบการจัดซื้อจัดจ้างภาครัฐด้วยอิเล็กทรอนิกส์เป็นเกณฑ์ 
                          เมื่อพ้นก าหนดเวลายื่นข้อเสนอและเสนอราคาแล้ว จะไม่รับเอกสารการยื่นข้อเสนอ และ
การเสนอราคาใดๆ โดยเด็ดขาด 
                          ๔.๖     ผู้ยื่นข้อเสนอต้องจัดท าเอกสารส าหรับใช้ในการเสนอราคาในรูปแบบไฟล์
เอกสารประเภท PDF File (Portable Document Format) โดยผู้ยื่นข้อเสนอต้องเป็นผู้รับผิดชอบตรวจสอบ
ความครบถ้วน ถูกต้อง และชัดเจนของเอกสาร PDF File ก่อนที่จะยืนยันการเสนอราคา แล้วจึงส่งข้อมูล 
(Upload) เพ่ือเป็นการเสนอราคาให้แก่มหาวิทยาลัยเทคโนโลยีราชมงคลธัญบุรีผ่านทางระบบจัดซื้อจัดจ้าง
ภาครัฐด้วยอิเล็กทรอนิกส์ 
 



 
                          ๔.๗    คณะกรรมการพิจารณาผลการประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส์จะด าเนินการ
ตรวจสอบคุณสมบัติของผู้ยื่นข้อเสนอแต่ละรายว่า เป็นผู้ยื่นข้อเสนอที่มีผลประโยชน์ ร่วมกันกับผู้ยื่นข้อเสนอ
รายอื่นตามข้อ ๑.๕ (๑) หรือไม่ หากปรากฏว่าผู้ยื่นข้อเสนอรายใดเป็นผู้ยื่นข้อเสนอที่มีผลประโยชน์ร่วมกันกับ
ผู้ยื่นข้อเสนอรายอ่ืน คณะกรรมการพิจารณาผลฯ จะตัดรายชื่อผู้ยื่นข้อเสนอที่มีผลประโยชน์ร่วมกันนั้นออก
จากการเป็นผู้ยื่นข้อเสนอ 
                          หากปรากฏต่อคณะกรรมการพิจารณาผลฯ ว่า ก่อนหรือ ในขณะที่มีการพิจารณา
ข้อเสนอมีผู้ยื่นข้อเสนอรายใดกระท าการอันเป็นการขัดขวางการแข่งขันอย่างเป็นธรรมตามข้อ ๑.๕ (๒) และ
คณะกรรมการพิจารณาผลฯ เชื่อว่ามีการกระท าอันเป็นการขัดขวางการแข่งขันอย่างเป็นธรรม คณะกรรมการ
พิจารณาผลฯ จะตัดรายชื่อผู้ยื่นข้อเสนอรายนั้นออกจากการเป็นผู้ยื่นข้อเสนอ และมหาวิทยาลัยเทคโนโลยีราช
มงคลธัญบุรี จะพิจารณาลงโทษผู้ยื่นข้อเสนอดังกล่าวเป็นผู้ทิ้งงาน เว้นแต่มหาวิทยาลัยเทคโนโลยีราชมงคล
ธัญบุรีจะพิจารณาเห็นว่าผู้ยื่นข้อเสนอรายนั้นมิใช่เป็นผู้ริเริ่มให้มีการกระท าดังกล่าวและได้ให้ความร่วมมือเป็น
ประโยชน์ต่อการพิจารณาของมหาวิทยาลัยเทคโนโลยีราชมงคลธัญบุรี  
                          ๔.๘     ผู้ยื่นข้อเสนอจะต้องปฏิบัติ ดังนี้ 
                                   (๑)    ปฏิบัติตามเงื่อนไขที่ระบุไว้ในเอกสารประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส์ 
                                   (๒)    ราคาที่เสนอจะต้องเป็นราคาที่รวมภาษีมูลค่าเพ่ิม และภาษีอ่ืนๆ (ถ้ามี) 
รวมค่าใช้จ่ายทั้งปวงไว้ด้วยแล้ว 
                                   (๓)    ผู้ยื่นข้อเสนอจะต้องลงทะเบียนเพ่ือเข้าสู่กระบวนการเสนอราคา ตามวัน 
เวลา ที่ก าหนด  
                                   (๔)    ผู้ยื่นข้อเสนอจะถอนการเสนอราคาที่เสนอแล้วไม่ได้ 
                                   (๕)    ผู้ยื่นข้อเสนอต้องศึกษาและท าความเข้าใจในระบบและวิธีการเสนอราคา 
ด้วยวิธีประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส์ ของกรมบัญชีกลางที่แสดงไว้ในเว็บไซต์ www.gprocurement.go.th  
                          ๔.๙    ผู้ยื่นข้อเสนอที่เป็นผู้ชนะการเสนอราคาต้องจัดท าแผนการใช้พัสดุที่ผลิต
ภายในประเทศ โดยยื่นให้หน่วยงานของรัฐภายใน ๖๐ วัน นับถัดจากวันลงนามในสัญญา เว้นแต่กรณีที่
ระยะเวลาด าเนินการตามสัญญาไม่เกิน ๖๐ วัน  
                          ๔.๑๐    คู่สัญญาต้องจัดท าแผนการท างานมาให้ภายใน ๓๐ วัน นับถัดจากวันลงนามใน
สัญญา เว้นแต่เป็นกรณีสัญญามีอายุไม่เกิน ๙๐ วัน หรือกรณีการจ้างซึ่งสัญญาหรือบันทึกข้อตกลงเป็นหนังสือ
ที่มีวงเงินไม่เกิน ๕๐๐,๐๐๐ บาท ทั้งนี้ แผนการท างานดังกล่าวให้ถือเป็นเอกสารส่วนหนึ่งของสัญญา 
                 ๕.    หลักประกันการเสนอราคา 
                          ผู้ยื่นข้อเสนอต้องวางหลักประกันการเสนอราคาพร้อมกับการเสนอราคาทางระบบการ
จัดซื้อจัดจ้างภาครัฐด้วยอิเล็กทรอนิกส์ โดยใช้หลักประกันอย่างหนึ่งอย่างใดดังต่อไปนี้ จ านวน ๓๘๕,๙๕๐.๐๐ 
บาท (สามแสนแปดหมื่นห้าพันเก้าร้อยห้าสิบบาทถ้วน) 
                          ๕.๑     เงินสด 
                          ๕.๒     หนังสือค้ าประกันอิเล็กทรอนิกส์ของธนาคารภายในประเทศตามแบบที่
คณะกรรมการนโยบายก าหนด 
                          ๕.๓     พันธบัตรรัฐบาลไทย 



 
                          ๕.๔     หนังสือค้ าประกันของบริษัทเงินทุนหรือบริษัทเงินทุนหลักทรัพย์ที่ได้รับอนุญาต
ให้ ประกอบกิจการเงินทุนเพ่ือการพาณิชย์และประกอบธุรกิจค้ าประกันตามประกาศของธนาคารแห่งประเทศ
ไทย ตามรายชื่อบริษัทเงินทุนที่ธนาคารแห่งประเทศไทยแจ้งเวียนให้ทราบ โดยอนุโลมให้ใช้ตามตัวอย่าง
หนังสือค้ าประกันของธนาคารที่คณะกรรมการนโยบายก าหนด 
                          กรณีที่ผู้ยื่นข้อเสนอน าพันธบัตรรัฐบาลไทยหรือหนังสือค้ าประกันของบริษัทเงินทุนหรือ
บริษัทเงินทุนหลักทรัพย์ มาวางเป็นหลักประกันการเสนอราคาจะต้องส่งต้นฉบับเอกสารดังกล่าวมาให้
มหาวิทยาลัยเทคโนโลยีราชมงคลธัญบุรีตรวจสอบความถูกต้องในวันที่ ๓ พฤศจิกายน ๒๕๖๘ ระหว่าง
เวลา ๐๘.๓๐ น. ถึง ๑๖.๓๐ น. 
                          กรณีที่ผู้ยื่นข้อเสนอประสงค์จะวางหลักประกันการเสนอราคาเป็นเงินสด ให้ผู้ยื่น
ข้อเสนอด าเนินการช าระเงินผ่านช่องทางการช าระเงิน ดังนี้ 
                          โอนเงินเข้าบัญชี ธนาคารกรุงศรีอยุธยา จ ากัด (มหาชน) เลขที่บัญชี ๔๕๓๑๐๐๐๐๑๒ 
ชื่อบัญชี มหาวิทยาลัยเทคโนโลยีราชมงคลธัญบุรี  
                          และส่งหลักฐานการช าระเงินกับธนาคาร พร้อมทั้งแบบแจ้งความประสงค์ช าระเงินค่า
หลักประกันการเสนอราคา (เฉพาะกรณีที่มีหลักประกันการเสนอราคาหลายรายการพิจารณา) มาให้ 
มหาวิทยาลัยเทคโนโลยีราชมงคลธัญบุรี ตรวจสอบความถูกต้อง โดยยื่นมาพร้อมกับการยื่นข้อเสนอผ่านระบบ 
e-GP โดยการช าระเงินและส่งหลักฐานการช าระเงินให้ด าเนินการในวันและเวลาที่หน่วยงานของรัฐก าหนดให้
เป็นวันและเวลาเสนอราคาเท่านั้น  
                          กรณีที่ผู้ยื่นข้อเสนอที่ยื่นข้อเสนอในรูปแบบของ "กิจการร่วมค้า" ประสงค์จะใช้หนังสือ
ค้ าประกันอิเล็กทรอนิกส์ของธนาคารในประเทศเป็นหลักประกันการเสนอราคาให้ระบุชื่อผู้เข้าร่วมค้ารายที่
สัญญาร่วมค้าก าหนดให้เป็นผู้เข้ายื่นข้อเสนอกับหน่วยงานของรัฐเป็นผู้ยื่นข้อเสนอ 
                          หลักประกันการเสนอราคาตามข้อนี้ มหาวิทยาลัยเทคโนโลยีราชมงคลธัญบุรีจะคืนให้ผู้
ยื่นข้อเสนอหรือผู้ค้ าประกันภายใน ๑๕ วัน นับถัดจากวันที่มหาวิทยาลัยเทคโนโลยีราชมงคลธัญบุรีได้พิจารณา
เห็นชอบรายงานผลคัดเลือกผู้ชนะการประกวดราคาเรียบร้อยแล้ว เว้นแต่ผู้ยื่นข้อเสนอรายที่คัดเลือกไว้ซึ่ง
เสนอราคาต่ าสุดหรือได้คะแนนรวมสูงสุดไม่เกิน ๓ ราย ให้คืนได้ต่อเมื่อได้ท าสัญญาหรือข้อตกลง หรือผู้ยื่น
ข้อเสนอได้พ้นจากข้อผูกพันแล้ว  
                          การคืนหลักประกันการเสนอราคา ไม่ว่าในกรณีใด ๆ จะคืนให้โดยไม่มีดอกเบี้ย 
                 ๖.    หลักเกณฑ์และสิทธิในการพิจารณา 
                          ๖.๑   ในการพิจารณาผลการยื่นข้อเสนอประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส์ครั้ งนี้  
มหาวิทยาลัยเทคโนโลยีราชมงคลธัญบุรีจะพิจารณาตัดสินโดยใช้ หลักเกณฑ์ราคา  
                          ๖.๒    การพิจารณาผู้ชนะการยื่นข้อเสนอ 
                                   กรณีใช้หลักเกณฑ์ราคาในการพิจารณาผู้ชนะการยื่นข้อเสนอ มหาวิทยาลัย
เทคโนโลยีราชมงคลธัญบุรี จะพิจารณาจาก ราคารวม 
                          ๖.๓   หากผู้ยื่นข้อเสนอรายใดมีคุณสมบัติไม่ถูกต้องตามข้อ ๒ หรือยื่นหลักฐานการยื่น
ข้อเสนอไม่ถูกต้อง หรือไม่ครบถ้วนตามข้อ ๓ หรือยื่นข้อเสนอไม่ถูกต้องตามข้อ ๔ คณะกรรมการพิจารณาผลฯ 
จะไม่รับพิจารณาข้อเสนอของผู้ยื่นข้อเสนอรายนั้น เว้นแต่ ผู้ยื่นข้อเสนอรายใดเสนอเอกสารทางเทคนิคหรือ 



 
ขอบเขตงานที่จะจ้างไม่ครบถ้วน หรือเสนอรายละเอียดแตกต่างไปจากเงื่อนไขที่มหาวิทยาลัยเทคโนโลยีราช
มงคลธัญบุรีก าหนดไว้ในประกาศและเอกสารประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส์ ในส่วนที่มิใช่สาระส าคัญและความ
แตกต่างนั้นไม่มีผลท าให้เกิดการได้เปรียบเสียเปรียบต่อ ผู้ยื่นข้อเสนอรายอ่ืน หรือเป็นการผิดพลาดเล็กน้อย 
คณะกรรมการพิจารณาผลฯ อาจพิจารณาผ่อนปรนการตัดสิทธิ ผู้ยื่นข้อเสนอรายนั้น 
                          ๖.๔     มหาวิทยาลัยเทคโนโลยีราชมงคลธัญบุรีสงวนสิทธิไม่พิจารณาข้อเสนอของผู้ยื่น
ข้อเสนอโดยไม่มีการผ่อนผัน ในกรณีดังต่อไปนี้ 
                                   (๑)    ไม่กรอกชื่อผู้ยื่นข้อเสนอในการเสนอราคาทางระบบจัดซื้อจัดจ้างด้วย
อิเล็กทรอนิกส์ 
                                   (๒)    เสนอรายละเอียดแตกต่างไปจากเงื่อนไขที่ก าหนดในเอกสารประกวด
อิเล็กทรอนิกส์ที่เป็นสาระส าคัญ หรือมีผลท าให้เกิดความได้เปรียบเสียเปรียบแก่ผู้ยื่นข้อเสนอรายอ่ืน  
                          ๖ .๕     ในการตัดสินการประกวดราคาอิเล็กท รอนิกส์หรือในการท าสัญญา 
คณะกรรมการพิจารณาผลฯ หรือมหาวิทยาลัยเทคโนโลยีราชมงคลธัญบุรี มีสิทธิให้ผู้ยื่นข้อเสนอชี้แจง
ข้อเท็จจริงเพ่ิมเติมได้ มหาวิทยาลัยเทคโนโลยีราชมงคลธัญบุรีมีสิทธิที่จะไม่รับข้อเสนอ ไม่รับราคา หรือไม่ท า
สัญญา หากข้อเท็จจริงดังกล่าวไม่เหมาะสมหรือไม่ถูกต้อง 
                          ๖.๖     มหาวิทยาลัยเทคโนโลยีราชมงคลธัญบุรีทรงไว้ซึ่งสิทธิที่จะไม่รับราคาต่ าสุด หรือ
ราคาหนึ่งราคาใด หรือราคา ที่เสนอทั้งหมดก็ได้ และอาจพิจารณาเลือกจ้างในจ านวน หรือขนาด หรือเฉพาะ
รายการหนึ่งรายการใด หรืออาจจะยกเลิกการประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส์โดยไม่พิจารณาจัดจ้างเลยก็ได้ 
สุดแต่จะพิจารณา ทั้งนี้ เพ่ือประโยชน์ของทางราชการเป็นส าคัญ และให้ถือว่าการตัดสินของมหาวิทยาลัย
เทคโนโลยีราชมงคลธัญบุรีเป็นเด็ดขาด ผู้ยื่นข้อเสนอจะเรียกร้องค่าใช้จ่าย หรือค่าเสียหายใดๆ มิได้ รวมทั้ง
มหาวิทยาลัยเทคโนโลยีราชมงคลธัญบุรีจะพิจารณายกเลิกการประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส์และลงโทษผู้ยื่น
ข้อเสนอเป็นผู้ทิ้งงาน ไม่ว่าจะเป็นผู้ยื่นข้อเสนอที่ได้รับการคัดเลือกหรือไม่ก็ตาม หากมีเหตุที่เชื่อถือได้ว่าการ
ยื่นข้อเสนอกระท าการโดยไม่สุจริต เช่น การเสนอเอกสารอันเป็นเท็จ หรือใช้ชื่อบุคคลธรรมดา หรือนิติบุคคล
อ่ืนมายื่นข้อเสนอแทน เป็นต้น 
                                ในกรณีที่ผู้ยื่นข้อเสนอรายที่เสนอราคาต่ าสุด เสนอราคาต่ าจนคาดหมายได้ว่าไม่
อาจด าเนินงานตามเอกสารประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส์ได้ คณะกรรมการพิจารณาผลฯ หรือมหาวิทยาลัย
เทคโนโลยีราชมงคลธัญบุรี จะให้ผู้ยื่นข้อเสนอนั้นชี้แจงและแสดงหลักฐานที่ท าให้เชื่อได้ว่า ผู้ยื่นข้อเสนอ
สามารถด าเนินการตามเอกสารประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส์ให้เสร็จสมบูรณ์ หากค าชี้แจงไม่เป็นที่รับฟังได้ 
มหาวิทยาลัยเทคโนโลยีราชมงคลธัญบุรี มีสิทธิที่จะไม่รับข้อเสนอหรือไม่รับราคาของผู้ยื่นข้อเสนอรายนั้น ทั้งนี้ 
ผู้ยื่นข้อเสนอดังกล่าวไม่มีสิทธิเรียกร้องค่าใช้จ่ายหรือค่าเสียหายใดๆ จากมหาวิทยาลัยเทคโนโลยีราชมงคล
ธัญบุรี 
                          ๖.๗     ก่อนลงนามในสัญญามหาวิทยาลัยเทคโนโลยีราชมงคลธัญบุรี อาจประกาศ
ยกเลิกการประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส์ หากปรากฏว่ามีการกระท าที่เข้าลักษณะผู้ยื่นข้อเสนอที่ชนะการ
ประกวดราคาหรือที่ได้รับการคัดเลือก มีผลประโยชน์ร่วมกัน หรือมีส่วนได้เสียกับผู้ยื่นข้อเสนอรายอ่ืน หรือ
ขัดขวางการแข่งขันอย่างเป็นธรรม หรือสมยอมกันกับผู้ยื่นข้อเสนอรายอ่ืน หรือเจ้ าหน้าที่ในการเสนอราคา 
หรือส่อว่ากระท าการทุจริตอื่นใดในการเสนอราคา  



 
                          ๖.๘     หากผู้ยื่นข้อเสนอซึ่งเป็นผู้ประกอบการ SMEs เสนอราคาสูงกว่าราคาต่ าสุดของ
ผู้ยื่นข้อเสนอรายอ่ืนที่ไม่เกินร้อยละ ๑๐ ให้จัดซื้อจัดจ้างกับผู้ประกอบการ SMEs ดังกล่าว โดยจัดเรียงล าดับ  
ผู้ยื่นข้อเสนอซึ่งเป็นผู้ประกอบการ SMEs ซึ่งเสนอราคาสูงกว่าราคาต่ าสุดของผู้ยื่นข้อเสนอรายอ่ืนไม่เกินร้อย
ละ ๑๐ ที่จะเรียกมาท าสัญญาไม่เกิน ๓ ราย 
                                    ผู้ยื่นข้อเสนอที่เป็นกิจการร่วมค้าที่จะได้สิทธิตามวรรคหนึ่ง ผู้เข้าร่วมค้าทุกราย
จะต้องเป็นผู้ประกอบการ SMEs 
                                    ทั้งนี้ ผู้ประกอบการ SMEs ที่จะได้แต้มต่อด้านราคาตามวรรคหนึ่ง จะต้องมี
วงเงินสัญญาสะสมตามปีปฏิทินรวมกับราคาที่เสนอในครั้งนี้แล้ว มีมูลค่ารวมกันไม่เกินมูลค่าของรายได้ต าม
ขนาดที่ข้ึนทะเบียนไว้กับ สสว. 
                          ๖.๙     หากผู้ยื่นข้อเสนอซึ่งมิใช่ผู้ประกอบการ SMEs แต่เป็นบุคคลธรรมดาที่ถือ
สัญชาติไทยหรือนิติบุคคลที่จัดตั้งขึ้นตามกฎหมายไทยเสนอราคาสูงกว่าราคาต่ าสุดของผู้ยื่นข้อเสนอซึ่งเป็น
บุคคลธรรมดาที่มิได้ถือสัญชาติไทยหรือนิติบุคคลที่จัดตั้งขึ้นตามกฎหมายของต่างประเทศไม่เกินร้อยละ ๓ ให้
จัดซื้อจัดจ้างกับบุคคลธรรมดาที่ถือสัญชาติไทยหรือนิติบุคคลที่จัดตั้งขึ้นตามกฎหมายไทยดังกล่าว 
                                    ผู้ยื่นข้อเสนอที่เป็นกิจการร่วมค้าที่จะได้สิทธิตามวรรคหนึ่ง ผู้เข้าร่วมค้าทุกราย
จะต้องเป็นบุคคลธรรมดาที่ถือสัญชาติไทยหรือนิติบุคคลที่จัดตั้งขึ้นตามกฎหมายไทย 
                 ๗.     การท าสัญญาจ้าง 
                           ผู้ชนะการประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส์จะต้องท าสัญญาจ้างตามแบบสัญญา ดังระบุใน
ข้อ ๑.๓ หรือท าข้อตกลงเป็นหนังสือกับมหาวิทยาลัยเทคโนโลยีราชมงคลธัญบุรี ภายใน ๗ วัน นับถัดจากวันที่
ได้รับแจ้ง และจะต้องวางหลักประกันสัญญาเป็นจ านวนเงินเท่ากับร้อยละ ๕ ของราคาค่าจ้างที่ประกวดราคา
อิเล็กทรอนิกส์ได้ ให้มหาวิทยาลัยเทคโนโลยีราชมงคลธัญบุรียึดถือไว้ในขณะท าสัญญา โดยใช้หลักประกันอย่าง
หนึ่งอย่างใดดังต่อไปนี้  
                          ๗.๑     เงินสด 
                          ๗.๒     เช็คหรือดราฟท์ที่ธนาคารสั่งจ่ายให้แก่มหาวิทยาลัยเทคโนโลยีราชมงคลธัญบุรี 
ซึ่งเป็นเช็คหรือดราฟท์ลงวันที่ที่ใช้เช็คหรือดราฟท์นั้นช าระต่อเจ้าหน้าที่ในวันท าสัญญา หรือก่อนวันนั้น ไม่เกิน 
๓ วัน ท าการ 
                          ๗.๓     หนังสือค้ าประกันของธนาคารภายในประเทศ ตามตัวอย่างท่ี 
คณะกรรมการนโยบายก าหนด ดังระบุในข้อ ๑.๔ (๒) หรือจะเป็นหนังสือค้ าประกันอิเล็กทรอนิกส์ตามวิธีการที่
กรมบัญชีกลางก าหนด 
                          ๗.๔     หนังสือค้ าประกันของบริษัทเงินทุน หรือบริษัทเงินทุนหลักทรัพย์ที่ได้รับอนุญาต
ให้ประกอบกิจการเงินทุนเพ่ือการพาณิชย์และประกอบธุรกิจค้ าประกัน ตามประกาศของธนาคารแห่งประเทศ
ไทย ตามรายชื่อบริษัทเงินทุนที่ธนาคารแห่งประเทศไทยแจ้งเวียนให้ทราบ โดยอนุโลมให้ใช้ตามตัวอย่าง
หนังสือค้ าประกันของธนาคารที่คณะกรรมการนโยบายก าหนด ดังระบุในข้อ ๑.๔ (๒) 
                          ๗.๕     พันธบัตรรัฐบาลไทย 
                          หลักประกันนี้จะคืนให้ โดยไม่มีดอกเบี้ยภายใน ๑๕ วันนับถัดจากวันที่ผู้ชนะการ
ประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส์ (ผู้รับจ้าง) พ้นจากข้อผูกพันตามสัญญาจ้างแล้ว 



 
 
                          หลักประกันนี้จะคืนให้ โดยไม่มีดอกเบี้ย ตามอัตราส่วนของงานจ้างซึ่งมหาวิทยาลัย
เทคโนโลยีราชมงคลธัญบุรี ได้รับมอบไว้แล้ว  
                 ๘.    ค่าจ้างและการจ่ายเงิน 
                          มหาวิทยาลัยเทคโนโลยีราชมงคลธัญบุรี จะจ่ายค่าจ้างซึ่งได้รวมภาษีมูลค่าเพ่ิมตลอดจน
ภาษีอากรอ่ืน ๆ และค่าใช้จ่ายทั้งปวงด้วยแล้วให้แก่ผู้ยื่นข้อเสนอที่ได้รับการคัดเลือกให้เป็นผู้รับจ้าง โดยแบ่ง
ออกเป็น ๑๐ งวดดังนี้ 
                           งวดที่ ๑ เป็นจ านวนเงินในอัตราร้อยละ ๑๐ ของค่าจ้าง เมื่อผู้รับจ้างได้ปฏิบัติงานจ้าง
เหมาท าความสะอาด จ านวน ๑ งาน ให้แล้วเสร็จภายใน ๓๑ วัน 
                           งวดที่ ๒ เป็นจ านวนเงินในอัตราร้อยละ ๑๐ ของค่าจ้าง เมื่อผู้รับจ้างได้ปฏิบัติงานจ้าง
เหมาท าความสะอาด จ านวน ๑ งาน ให้แล้วเสร็จภายใน ๓๑ วัน 
                           งวดที่ ๓ เป็นจ านวนเงินในอัตราร้อยละ ๑๐ ของค่าจ้าง เมื่อผู้รับจ้างได้ปฏิบัติงานจ้าง
เหมาท าความสะอาด จ านวน ๑ งาน ให้แล้วเสร็จภายใน ๒๘ วัน 
                           งวดที่ ๔ เป็นจ านวนเงินในอัตราร้อยละ ๑๐ ของค่าจ้าง เมื่อผู้รับจ้างได้ปฏิบัติงานจ้าง
เหมาท าความสะอาด จ านวน ๑ งาน ให้แล้วเสร็จภายใน ๓๑ วัน 
                           งวดที่ ๕ เป็นจ านวนเงินในอัตราร้อยละ ๑๐ ของค่าจ้าง เมื่อผู้รับจ้างได้ปฏิบัติงานจ้าง
เหมาท าความสะอาด จ านวน ๑ งาน ให้แล้วเสร็จภายใน ๓๐ วัน 
                           งวดที่ ๖ เป็นจ านวนเงินในอัตราร้อยละ ๑๐ ของค่าจ้าง เมื่อผู้รับจ้างได้ปฏิบัติงานจ้าง
เหมาท าความสะอาด จ านวน ๑ งาน ให้แล้วเสร็จภายใน ๓๑ วัน 
                           งวดที่ ๗ เป็นจ านวนเงินในอัตราร้อยละ ๑๐ ของค่าจ้าง เมื่อผู้รับจ้างได้ปฏิบัติงานจ้าง
เหมาท าความสะอาด จ านวน ๑ งาน ให้แล้วเสร็จภายใน ๓๐ วัน 
                           งวดที่ ๘ เป็นจ านวนเงินในอัตราร้อยละ ๑๐ ของค่าจ้าง เมื่อผู้รับจ้างได้ปฏิบัติงานจ้าง
เหมาท าความสะอาด จ านวน ๑ งาน ให้แล้วเสร็จภายใน ๓๑ วัน 
                           งวดที่ ๙ เป็นจ านวนเงินในอัตราร้อยละ ๑๐ ของค่าจ้าง เมื่อผู้รับจ้างได้ปฏิบัติงานจ้าง
เหมาท าความสะอาด จ านวน ๑ งาน ให้แล้วเสร็จภายใน ๓๑ วัน 
                           งวดที่ ๑๐ (งวดสุดท้าย) เป็นจ านวนเงินในอัตราร้อยละ ๑๐ ของค่าจ้าง เมื่อผู้รับจ้างได้
ปฏิบัติงานจ้างเหมาท าความสะอาด จ านวน ๑ งานทั้งหมดให้แล้วเสร็จเรียบร้อยตามสัญญาหรือข้อตกลงจ้าง
เป็นหนังสือ และ มหาวิทยาลัยเทคโนโลยีราชมงคลธัญบุรี ได้ตรวจรับมอบงานจ้างเรียบร้อยแล้ว 
                 ๙.    อัตราค่าปรับ 
                          ค่าปรับตามแบบสัญญาจ้างแนบท้ายเอกสารประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส์นี้ หรือข้อตกลง
จ้างเป็นหนังสือจะก าหนด ดังนี้ 
                          ๙.๑  กรณีที่ผู้รับจ้างน างานที่รับจ้างไปจ้างช่วงให้ผู้ อ่ืนท าอีกทอดหนึ่งโดยไม่ได้รับ
อนุญาตจากมหาวิทยาลัยเทคโนโลยีราชมงคลธัญบุรี จะก าหนดค่าปรับส าหรับการฝ่าฝืนดังกล่าวเป็นจ านวน
ร้อยละ ๑๐ ของวงเงินของงานจ้างช่วงนั้น  
 



 
                          ๙.๒  กรณีที่ผู้รับจ้างปฏิบัติผิดสัญญาจ้างนอกเหนือจากข้อ ๙.๑ จะก าหนดค่าปรับเป็น
รายวัน ในอัตราร้อยละ ๐.๑๐ ของราคาค่าจ้าง  
                 ๑๐.    ข้อสงวนสิทธิ์ในการยื่นข้อเสนอและอ่ืน ๆ 
                          ๑๐.๑   เงินค่าจ้างส าหรับงานจ้างครั้งนี้ ได้มาจากรายได้ประจ าปี ๒๕๖๙ 
                                    การลงนามในสัญญาจะกระท าได้ต่อเมื่อ มหาวิทยาลัยเทคโนโลยีราชมงคล
ธัญบุรีได้รับอนุมัติเงินค่าจ้างจากรายได้ประจ าปี ๒๕๖๙ แล้วเท่านั้น 
                          ๑๐.๒   เมื่อมหาวิทยาลัยเทคโนโลยีราชมงคลธัญบุรีได้คัดเลือกผู้ยื่นข้อเสนอรายใด ให้
เป็นผู้รับจ้าง และได้ตกลงจ้างตามการประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส์แล้ว ถ้าผู้รับจ้างจะต้องสั่งหรือน าสิ่งของมา
เพ่ืองานจ้างดังกล่าวเข้ามาจากต่างประเทศ และของนั้นต้องน าเข้ามาโดยทางเรือในเส้นทางที่มีเรือไทยเดินอยู่ 
และสามารถให้บริการรับขนได้ตามที่รัฐมนตรีว่าการกระทรวงคมนาคมประกาศก าหนด ผู้ยื่นข้อเสนอซึ่งเป็น  
ผู้รับจ้างจะต้องปฏิบัติตามกฎหมายว่าด้วยการส่งเสริมการพาณิชยนาวี ดังนี้ 
                                   (๑)  แจ้งการสั่งหรือน าสิ่งของดังกล่าวเข้ามาจากต่างประเทศ ต่อกรมเจ้าท่า 
ภายใน ๗ วัน นับตั้งแต่วันที่ผู้รับจ้างสั่งหรือซื้อของจากต่างประเทศ เว้นแต่เป็นของที่รัฐมนตรีว่าการกระทรวง
คมนาคมประกาศยกเว้นให้บรรทุกโดยเรืออ่ืนได้ 
                                   (๒)  จัดการให้สิ่งของดังกล่าวบรรทุกโดยเรือไทย หรือเรือที่มีสิทธิเช่นเดียวกับ
เรือไทย จากต่างประเทศมายังประเทศไทย เว้นแต่จะได้รับอนุญาตจากกรมเจ้าท่า ให้บรรทุกสิ่งของนั้น โดย
เรืออ่ืนที่มิใช่เรือไทย ซึ่งจะต้องได้รับอนุญาตเช่นนั้นก่อนบรรทุกของลงเรืออ่ืน หรือเป็นของที่รัฐมนตรีว่าการ
กระทรวงคมนาคมประกาศยกเว้นให้บรรทุกโดยเรืออ่ืน 
                                   (๓)  ในกรณีที่ไม่ปฏิบัติตาม (๑) หรือ (๒) ผู้รับจ้างจะต้องรับผิดตามกฎหมายว่า
ด้วยการส่งเสริมการพาณิชยนาวี 
                          ๑๐.๓   ผู้ยื่นข้อเสนอซึ่งมหาวิทยาลัยเทคโนโลยีราชมงคลธัญบุรีได้คัดเลือกแล้ว ไม่ไปท า
สัญญา หรือข้อตกลงจ้างเป็นหนังสือภายในเวลาที่ก าหนดดังระบุไว้ในข้อ ๗ มหาวิทยาลัยเทคโนโลยีราชมงคล
ธัญบุรีจะริบหลักประกันการยื่นข้อเสนอ หรือเรียกร้องจากผู้ออกหนังสือค้ าประกันการยื่นข้อเสนอทันที และ
อาจพิจารณาเรียกร้องให้ชดใช้ความเสียหายอ่ืน (ถ้ามี) รวมทั้งจะพิจารณาให้เป็นผู้ทิ้งงานตามระเบียบ
กระทรวงการคลังว่าด้วยการจัดซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐ 
                          ๑๐.๔   มหาวิทยาลัยเทคโนโลยีราชมงคลธัญบุรีสงวนสิทธิ์ที่จะแก้ไขเพ่ิมเติมเงื่อนไข 
หรือข้อก าหนดในแบบสัญญาหรือข้อตกลงจ้างเป็นหนังสือให้เป็นไปตามความเห็นของส านักงานอัยการสูงสุด 
(ถ้ามี) 
                          ๑๐.๕   ในกรณีที่เอกสารแนบท้ายเอกสารประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส์นี้ มีความขัดหรือ
แย้งกัน ผู้ยื่นข้อเสนอจะต้องปฏิบัติตามค าวินิจฉัยของมหาวิทยาลัยเทคโนโลยีราชมงคลธัญบุรี ค าวินิจฉัย
ดังกล่าวให้ถือเป็นที่สุด และผู้ยื่นข้อเสนอ ไม่มีสิทธิเรียกร้องค่าใช้จ่ายใดๆ เพ่ิมเติม  
                          ๑๐.๖   มหาวิทยาลัยเทคโนโลยีราชมงคลธัญบุรี อาจประกาศยกเลิกการจัดจ้างในกรณี
ต่อไปนี้ได้ โดยที่ผู้ยื่นข้อเสนอ จะเรียกร้องค่าเสียหายใดๆ จากมหาวิทยาลัยเทคโนโลยีราชมงคลธัญบุรีไม่ได้  
                                   (๑)    มหาวิทยาลัยเทคโนโลยีราชมงคลธัญบุรีไม่ได้รับการจัดสรรเงินที่จะใช้ใน
การจัดจ้างหรือได้รับจัดสรร แต่ไม่เพียงพอที่จะท าการจัดจ้างครั้งนี้ต่อไป  



 
                                   (๒)    มีการกระท าที่เข้าลักษณะผู้ยื่นข้อเสนอที่ชนะการจัดจ้างหรือที่ได้รับการ
คัดเลือก มีผลประโยชน์ร่วมกัน หรือมีส่วนได้เสียกับผู้ยื่นข้อเสนอรายอื่น หรือขัดขวางการแข่งขันอย่างเป็น 
ธรรม หรือสมยอมกันกับผู้ยื่นข้อเสนอรายอ่ืน หรือเจ้าหน้าที่ในการเสนอราคา หรือส่อว่ากระท าการทุจริตอ่ืน
ใด ในการเสนอราคา  
                                   (๓)    การท าการจัดจ้างครั้งนี้ต่อไปอาจก่อให้เกิดความเสียหายแก่มหาวิทยาลัย
เทคโนโลยีราชมงคลธัญบุรี หรือกระทบต่อประโยชน์สาธารณะ 
                                   (๔)    กรณีอ่ืนในท านองเดียวกับ (๑) (๒) หรือ (๓) ตามท่ีก าหนดในกฎกระทรวง 
ซึ่งออกตามความในกฎหมายว่าด้วยการจัดซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐ  
                          ๑๐.๗    ผู้ยื่นข้อเสนอจะต้องเลือกช่องทางการอุทธรณ์และช่องทางการรับหนังสือแจ้ง
ตอบผลการพิจารณาอุทธรณ์ไว้ตั้งแต่ขั้นตอนการยื่นข้อเสนอ และหากผู้ยื่นข้อเสนอมีความประสงค์ที่จะ
อุทธรณ์ผลการประกาศผู้ชนะการจัดซื้อจัดจ้าง จะต้องยื่นอุทธรณ์และรับหนังสือแจ้งตอบการพิจารณาอุทธรณ์
ผ่านช่องทางที่ได้เลือกไว้เท่านั้น  
                 ๑๑.    การปฏิบัติตามกฎหมายและระเบียบ 
                          ในระหว่างระยะเวลาการจ้าง ผู้ยื่นข้อเสนอที่ได้รับการคัดเลือกให้เป็นผู้รับจ้างต้องปฏิบัติ
ตามหลักเกณฑ์ท่ีกฎหมายและระเบียบได้ก าหนดไว้โดยเคร่งครัด 
                 ๑๒.    การประเมินผลการปฏิบัติงานของผู้ประกอบการ 
                          มหาวิทยาลัยเทคโนโลยีราชมงคลธัญบุรี สามารถน าผลการปฏิบัติงานแล้วเสร็จตาม
สัญญาของผู้ยื่นข้อเสนอที่ได้รับการคัดเลือกให้เป็นผู้รับจ้างเพ่ือน ามาประเมินผลการปฏิบัติงานของ
ผู้ประกอบการ 
                          ทั้งนี้ หากผู้ยื่นข้อเสนอที่ได้รับการคัดเลือกไม่ผ่านเกณฑ์ที่ก าหนดจะถูกระงับการยื่น
ข้อเสนอหรือท าสัญญากับมหาวิทยาลัยเทคโนโลยีราชมงคลธัญบุรี ไว้ชั่วคราว 

 
 

มหาวิทยาลัยเทคโนโลยีราชมงคลธัญบุรี  
 ๑๕  ตุลาคม  ๒๕๖๘ 

 

 

 

 

 

 

 



 
 

ประกาศมหาวิทยาลัยเทคโนโลยีราชมงคลธัญบุรี  
เรื่อง ประกวดราคาจ้างเหมาท าความสะอาด จ านวน ๑ งาน 

ด้วยวิธีประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส์ (e-bidding)  

 
 
มหาวิทยาลัยเทคโนโลยีราชมงคลธัญบุรี มีความประสงค์จะประกวดราคาจ้างเหมาท าความ

สะอาด จ านวน ๑ งาน ด้วยวิธีประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส์ (e-bidding) ราคากลางของงานจ้าง ในการ
ประกวดราคาครั้งนี้ เป็นเงินทั้งสิ้น ๖,๕๗๕,๐๐๐.๐๐  บาท (หกล้านห้าแสนเจ็ดหมื่นห้าพันบาทถ้วน) จ านวน 
๑ รายการ 

ผู้ยื่นข้อเสนอต้องยื่นข้อเสนอโดยแสดงหลักฐานถึงขีดความสามารถและความพร้อมที่มีอยู่ใน
วันยื่นข้อเสนอ โดยมีรายละเอียดดังนี้ 

๑. ผู้ยื่นข้อเสนอจะต้องมีคุณสมบัติให้เป็นไปตามเอกสารประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส์ก าหนด 
๒. ผู้ยื่นข้อเสนอต้องเสนอราคาทางระบบจัดซื้อจัดจ้างภาครัฐด้วยอิเล็กทรอนิกส์ในวันที่ ๓๑ 

ตุลาคม ๒๕๖๘ ระหว่างเวลา ๑๓.๐๐ น. ถึง ๑๖.๐๐ น. ซึ่งสามารถจัดเตรียมเอกสารข้อเสนอได้ตั้งแต่วันที่
ประกาศจนถึงวันเสนอราคา 

๓. ผู้สนใจสามารถดูรายละเอียดและดาวน์โหลดเอกสารประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส์
เลขที่  กค.งรด.(E)๑/๒๕๖๙ ลงวันที่  ๑๕  ตุลาคม  พ.ศ. ๒๕๖๘ ผ่านทางระบบจัดซื้อจัดจ้างภาครัฐด้วย
อิเล็กทรอนิกส์ ได้ตั้งแต่วันที่ประกาศจนถึงวันเสนอราคา ได้ที่เว็บไซต์ www.finance.rmutt.ac.th หรือ 
www.gprocurement.go.th ทั้งนี้ หากต้องการทราบรายละเอียดเพ่ิมเติมเกี่ยวกับขอบเขตของงาน โปรด
สอบถามมายั ง  มหาวิทยาลั ย เทคโน โลยี ร าชมงคลธัญบุ รี  ผ่ านทาง ไปรษณีย์ อิ เ ล็ กทรอนิ กส์  
finance@mail.rmutt.ac.th หรือช่องทางตามที่กรมบัญชีกลางก าหนด ภายในวันที่  ๒๘ ตุลาคม ๒๕๖๘ ใน
เวลาราชการ โดยมหาวิทยาลัยเทคโนโลยีราชมงคลธัญบุรี จะชี้แจงรายละเอียดดังกล่าวผ่านทางเว็บไซต์ 
www.finance.rmutt.ac.th และ www.gprocurement.go.th ในวันที่ ๒๘ ตุลาคม ๒๕๖๘  

ประกาศ  ณ  วันที่   ๑๕  ตุลาคม  พ.ศ. ๒๕๖๘ 
  

                      
(นางสุทิศา จันทรบุตร) 

รองอธิการบดี ปฎิบัติราชการแทน 
อธิการบดีมหาวิทยาลัยเทคโนโลยีราชมงคลธัญบุรี 

 
 



 
ตารางแสดงวงเงินงบประมาณที่ได้รับจัดสรรและราคากลาง (ราคาอ้างอิง) 

ในการจัดซื้อจัดจ้างท่ีมิใช่งานก่อสร้าง 

1. ช่ือโครงการ : จ้างเหมาท าความสะอาด จ านวน 1 งาน 
2. หน่วยงานเจ้าของโครงการ :  กองอาคารสถานที่ มหาวิทยาลัยเทคโนโลยีราชมงคลธัญบุรี 
3. วงเงินงบประมาณที่ได้รับจัดสรร : 6,575,000.- บาท (หกล้านห้าแสนเจ็ดหมื่นห้าพันบาทถ้วน) 
4. วันที่ก าหนดราคากลาง (ราคาอ้างอิง) : ณ วันที่           กันยายน  2568 
    เป็นเงิน :  6,575,000.- บาท (หกล้านห้าแสนเจ็ดหมื่นห้าพันบาทถ้วน) 
ล าดับที่ รายการ จ านวน หน่วย ราคา 

1 จ้างเหมาท าความสะอาด 
- ค่าแรงหัวหน้าชุดแม่บ้าน 1 คน 12,000 
บาท*10 เดือน = 120,000 บาท 
- ค่าแรงพนักงานท าความสะอาด 42 คน 
*10,000 บาท *10 เดือน = 4,200,000 บาท 
- ค่าด าเนินการ,คา่วัสดุอุปกรณ์อุปกรณ์ น้ ายา
เคมี  10 เดือน= 2,255,000 บาท 

1 งาน 6,575,000 6,575,000 

     

           (หกล้านห้าแสนเจ็ดหมื่นห้าพันบาทถ้วน)       รวมเป็นเงินทั้งสิ้น 6,575,000 

5. แหล่งที่มาของราคากลาง    
    5.1 บริษัท แอร์วา ซัพพอร์ต จ ากัด 
    5.2 บริษัท ดู อิท คลีน จ ากัด   
    5.3 บริษัท เค.เอส.ซี คลีนนิ่ง เซอร์วิส จ ากัด 
6. รายชื่อผู้รับผิดชอบก าหนดราคากลาง 
   6.1 (ลงชื่อ) ……………………………..…………….ประธานกรรมการ   
                       (นายพัลลภ  ทองประศรี) 
   6.2 (ลงชื่อ) ……………………………..……………. กรรมการ  
                     (นางสาวเกษร  บุญยิ้ม)  
   6.3 (ลงชื่อ) ……………………………...…………. กรรมการและเลขานุการ  
                  (นางสาววราพรรณ  อ่อนจ่าง) 

 
 
 
 
 
 

(ลงช่ือ).......................................................หัวหน้าหน่วยงาน 

                           (นายเรวัต   ซ่อมสุข) 
                ปฏิบัติหน้าท่ีรักษาราชการแทน 

                ผู้อำนวยการกองอาคารสถานท่ี 



 
รายละเอียดประกอบการจัดจ้างงานจ้างเหมาท าความสะอาด จ านวน 1 งาน  

ประจ าปีงบประมาณ 2569 
...................................................... 

งบประมาณ 6,575,000 บาท 
ก. รายละเอียดพัสดุ/การจ้าง 
 1. สถานที่ท าความสะอาดทั้งหมด 97,265 ตารางเมตร ประกอบด้วย 

1.1 อาคารเฉลิมพระเกียรติ 48 พระชันษาฯ และหอพระพุทธพิริยมงคลพ้ืนที ่26,600 ตารางเมตร 
1.2 อาคารพิพิธภัณฑ์บัว พ้ืนที่ 2,200 ตารางเมตร 
1.3 อาคารกองพัฒนานักศึกษา พ้ืนที่ 4,100 ตารางเมตร 
1.4 โรงยิมเนเซียม พ้ืนที่ 4,400 ตารางเมตร 
1.5 โดมกีฬา พ้ืนที่ 4,300 ตารางเมตร 
1.6 อาคารอัฒจันทร์สนามฟุตบอล พ้ืนที่ 6,700 ตารางเมตร 
1.7 อาคารสระว่ายน้ า พ้ืนที่ 3,000 ตารางเมตร 
1.8 สนามเทนนิสและห้องน้ า 1, 2  พ้ืนที่   765 ตารางเมตร 
1.9 อาคารสโมสรข้าราชการ พ้ืนที่ 2,600 ตารางเมตร 
1.10 อาคารส านักส่งเสริมวิชาการและงานทะเบียน พ้ืนที่ 5,900 ตารางเมตร 
1.11 อาคารเรียนรวมและปฏิบัติการ พ้ืนที่ 23,000 ตารางเมตร 
1.12 อาคาร I Work @ RT พ้ืนที่ 2,200 ตารางเมตร 
1.13 อาคาร CKC @ Rangsit พ้ืนที่ 1,100 ตารางเมตร 
1.14 อาคารวิทยบริการ พ้ืนที่ 2,000 ตารางเมตร 
1.15 อาคารเรียนและฝึกอบรม วข.ปราจีนบุรี พ้ืนที่ 3,800 ตารางเมตร 
1.16 อาคารส่งเสริมนวัตกรรมอุตสาหกรรมข้ันสูงนานาชาติ พ้ืนที่ 4,600 ตารางเมตร 

2. จ านวนพนักงาน จ านวน 43 คน และคุณสมบัติของพนักงานดูแลท าความสะอาด ประกอบด้วย 
2.1 มีผู้ควบคุมวุฒิ ม.3 ขึ้นไป จ านวน 1 คน มีหน้าที่เป็นหัวหน้าควบคุมงาน เพ่ือดูแลความ

เรียบร้อย ตรวจสอบการปฏิบัติงานของพนักงาน การมอบหมายและสั่งการใด ๆ ผู้ว่าจ้างจะประสานงานกับ
หัวหน้าควบคุมงานโดยตรง และผู้ควบคุมต้องมีความรู้ความสามารถในการท าความสะอาดอย่างดี มี
ประสบการณ์ในการท างานไม่น้อยกว่า 2 ปี และได้ผ่านการสอบประวัติมาเรียบร้อยแล้ว  

2.2 พนักงานท าความสะอาด จ านวน 42 คน 
3. รายละเอียด จ านวนพนักงาน และวัสดุอุปกรณ์ที่ใช้ในการท าความสะอาด  

3.1 อาคารเฉลิมพระเกียรติ 48 พระชันษาฯ และ หอพระพุทธพิริยมงคล 
 พนักงานท าความสะอาด จ านวน 8 คน 
 
 
 
 



 
 

 พื้นที่ท าความสะอาด พ้ืนที่โดยประมาณ 26,600 ตารางเมตร ประกอบด้วย พ้ืนที่ภายในอาคาร 
ชั้นที่ 1-6, บริเวณรอบอาคาร, ลานจอดรถ และห้องประชุม การท าความสะอาดในแต่ละชั้นประกอบด้วย ห้อง
ทุกห้องบนชั้นนั้น ๆ, กระจกอาคารทั้งภายนอกภายใน, ห้องน้ า, พ้ืนที่ทางเดินส่วนกลาง, บันได, ระเบียง กัน
สาดด้านใน–ด้านนอกอาคาร, ห้องประชุม, ลิฟต์ 4 ตัว, ดาดฟ้า และลานจอดรถชั้นใต้ดินและลานข้างอาคาร, 
หอพระพุทธพิริยมงคล 

3.1.1 วัสดุอุปกรณ์ที่ใช้ในการท าความสะอาด ผู้รับจ้างจะต้องจัดหาวัสดุอุปกรณ์เครื่องมือ
เครื่องใช้ในการท าความสะอาด แต่ละชนิดให้เหมาะสมกับวัสดุแต่ละชนิด ดังนี้ 

3.1.1.1 เครื่องขัดพ้ืนพร้อมอุปกรณ์ครบชุดส าหรับขัดพ้ืน ล้างและขัดคราบสกปรกบนพ้ืน 
ขัดมันพ้ืน 

- ขนาด 16 นิ้ว Low Speed และ High Speed (พร้อมใบขัด) 
- ขนาด 18 นิ้ว Low Speed และ High Speed (พร้อมใบขัด) 
- แผ่นแปรงขัดพ้ืนใช้ส าหรับเครื่องขัด 

3.1.1.2 เครื่องดูดฝุ่นพร้อมอุปกรณ์ ซึ่งสามารถดูดได้ทั้งเปียกและแห้งขนาดถัง 80 ลิตร
มอเตอร์ 1,200 วัตต์ พร้อมอุปกรณ์ 

3.1.1.3 เครื่องมือเช็ดกระจกพร้อมอุปกรณ์ครบชุด ส าหรับเช็ดกระจกภายใน – 
ภายนอก 

3.1.1.4 บันไดอลูมิเนียม 2 ชุด (7 ขั้น และ 9 ขั้น) 
3.1.1.5 เครื่องมือ ได้แก่ ม๊อบดันฝุ่น ม๊อบผ้า แผ่นขัดสก๊อตไบร์ท ไม้กวาดชนิดต่าง ๆ 

ถังน้ าพลาสติก ขันน้ าพลาสติก สายยาง ถุงมือยาง ผ้าเช็ดโต๊ะ ที่ตักขยะ รถเข็นถังน้ า ไม้รีดน้ าแบบยาว และ
เครื่องมืออ่ืน ๆ เท่าที่จ าเป็น 

3.1.2 น้ ายาเคมีที่ใช้ท าความสะอาด (ต้องมีคุณภาพดี ใช้งานได้อย่างมีประสิทธิภาพ) ผู้รับจ้าง
จะต้องส่งน้ ายาเคมีให้ผู้ว่าจ้างทุกเดือน (ไม่เกินวันที่ 5 ของทุกเดือน) ดังนี้ 
 

ล าดับ รายการ จ านวน หน่วย 

1 น้ ายาล้างห้องน้ า Vixol, 3M, Vim, Magicclean, SavenSave 15 แกลลอน 

2 น้ ายาฆ่าเชื้อดับกลิ่น  3M, เดทตอล, SavenSave 12 แกลลอน 

3 น้ ายาท าความสะอาดทั่วไป 3M, Vim, Magicclean, SavenSave 6 แกลลอน 

4 สบู่เหลวล้างมือ Detlol, Protex, Carex, 3M, SavenSave 12 แกลลอน 

5 น้ ายากัดสนิม SavenSave, K-Save 6 แกลลอน 

6 น้ ายาดันฝุ่น 3M, ซันโว, Windex, SavenSave 6 แกลลอน 

7 ถุงด า 30” x 40” 50 กิโลกรัม 
 

 



 

 

ล าดับ รายการ จ านวน หน่วย 

8 ถุงด า 36” x 45”  5 กิโลกรัม 

9 ถุงใส 22” x 30” 40 กิโลกรัม 

10 กระดาษช าระม้วนใหญ่ (หนา 2 ชั้น ยาว 300 เมตร) มีรอยปรุ Scott, 
Kimberly Kimberly clark, Livi 

20 ลัง 

11 ผ้าเช็ดโต๊ะ (ผ้าขนหนูขนาดกลาง) 16 ผืน 

12 ผงซักฟอก ปริมาณ 900 กรัม 3 ถุง 

 
3.1.3 น้ ายาเคมีและวัสดุ ที่ต้องส่งเดือน (ธันวาคม 2568, พฤษภาคม 2569) ดังนี้ 

ล าดับ รายการ จ านวน หน่วย 

1 น้ ายาล้างพ้ืนลอกแว๊กซ์ 20 แกลลอน 

2 น้ ายาเคลือบเงาพ้ืน ชนิดสูตรเข้มข้น 50 แกลลอน 

3 น้ ายาเช็ดสแตนเลส พาราฟิน ขนาด 3.8 ลิตร 1 แกลลอน 

4 ไม้กวาดอ่อน 24 อัน 

5 แปรงชัดโถส้วม 12 ด้าม 

6 ผ้าม๊อบถูพ้ืนสีขาว/สีแดง 16 ผืน 

7 ผ้าม๊อบดันฝุ่น 8 ผืน 

8 แผ่นด า 10 แผ่น 

3.1.4 การท าความสะอาดประจ าวัน 
3.1.4.1 ท าความสะอาดห้องท างานต่าง ๆ ทุกห้องของส านักงาน 
3.1.4.2 ปัดกวาดพ้ืน ถูพ้ืนด้วยผ้าม๊อบ (ขัดพ้ืนเคลือบเงาในจุดที่จ าเป็น) และดันฝุ่น 

เคลือบเงาบนพื้นที่รับผิดชอบ พร้อมท าความสะอาดทางเดิน ประตู และลูกบิดประตู ทางเข้าอาคาร และบันไดให้
สะอาดทุกวัน ตั้งแต่ชั้นที่ 1-6  

3.1.4.3 ปัดฝุ่นละอองและท าความสะอาดโต๊ะท างานเก้าอ้ี ครุภัณฑ์อ่ืน ๆ ทุกวัน  
3.1.4.4 ท าความสะอาดเครื่องคอมพิวเตอร์ตามที่มหาวิทยาลัยฯ ก าหนด โดยไม่ให้

เกิดความเสียหาย 
3.1.4.5 เช็ดท าความสะอาดเครื่องโทรศัพท์ด้วยน้ ายาฆ่าเชื้อทุกวันอย่างน้อย 1 ครั้ง 
3.1.4.6 เช็ดกระจก ปัดหยากไย่ ในบริเวณพ้ืนที่ต่าง ๆ ที่รับผิดชอบ ภายในและ

ภายนอกอาคาร รวมทั้งท าความสะอาดกระจก ปัดหยากไย่ในที่สูงและท าความสะอาดดาดฟ้าอย่างน้อยทุก ๆ 
2 เดือน  

 



 
 
3.1.4.7 กรณีพบเห็นวัสดุ ครุภัณฑ์ ช ารุด เสียหาย หรือสูญหาย ให้แจ้งฝ่ายบริหาร

ทั่วไปทราบทันท ี
3.1.4.8 ท าความสะอาดและขัดเงาเฟอร์นิเจอร์ต่าง ๆ เช่น โซฟา เก้าอ้ีบุหนัง ด้วย

น้ ายารักษาหนังที่เหมาะสมและถูกต้อง 
3.1.4.9 ขัดเงาวัสดุ อุปกรณ์ ครุภัณฑ์ที่เป็นโลหะ 
3.1.4.10 ท าความสะอาดบริเวณรอบอาคารและลานจอดรถ และงานอ่ืน ๆ ที่ผู้ว่าจ้าง

เห็นว่าเหมาะสม 
3.1.4.11 ดูแลท าความสะอาดทั่วไปรอบ ๆ บริเวณที่รับผิดชอบทุกจุด เช่น ท าความ

สะอาดห้องโถง ที่นั่งพัก และแผ่นป้ายแสดงชื่อห้องท างานต่าง ๆ และท าความสะอาดขี้นกภายนอกอาคาร 
3.1.4.12 เก็บรอยเปื้อนตามที่เครื่องไม่สามารถท าได้ เช่น ฝาผนัง และบริเวณใกล้เคียง

โดยใช้น้ ายาล้างทั่วไป 
3.1.4.13 กระจกและกรอบอลูมิเนียม มู่ลี่ ม่านปรับแสง 

3.1.4.13.1 ใช้น้ ายาเช็ดกระจก และท าความสะอาดด้วยเครื่องมือทันสมัย 
3.1.4.13.2 ปัดกวาดฝุ่นที่เกาะอยู่ตามมู่ลี่ ม่าน 

3.1.4.14 ห้องน้ าชาย – หญิง และห้องน้ าคนพิการ 
3.1.4.14.1 ล้างพื้นและผนังด้วยน้ ายาล้างห้องน้ า 
3.1.4.14.2 ท าความสะอาด ด้วยการขัดล้างห้องน้ า ห้องส้วม และท าความ

สะอาดโถปัสสาวะ อ่างล้างมือ โถส้วม เครื่องสุขภัณฑ์ภายในห้องน้ าด้วยน้ ายาฆ่าเชื้อโรคตามมาตรฐาน 
3.1.4.14.3 น าที่ใส่ขยะในห้องน้ าไปทิ้งในที่ทิ้งขยะที่ก าหนดไว้ (เปลี่ยนถุงใส่

ขยะทุกวัน) 
3.1.4.14.4 เติมสบู่เหลวส าหรับล้างมือ 
3.1.4.14.5 เช็ดท าความสะอาดกระจกภายในห้องน้ า และประตูห้องน้ าด้วย

น้ ายาท าความสะอาดกระจกไม่ให้มีคราบหรือรอยนิ้วมือ 
3.1.4.14.6 เช็ดท าความสะอาดบริเวณที่วางสิ่งของภายในห้องสุขาไม่ให้มี

ฝุ่น และขี้จิ้งจก 
3.1.4.14.7 จัดเตรียมกระดาษทิชชูไว้บริการ 
3.1.4.14.8 รักษาความสะอาดห้องน้ าให้สะอาดอยู่ตลอดเวลา 

3.1.5 การท าความสะอาดกระจกในที่สูงรอบอาคาร พร้อมเครื่องมืออุปกรณ์ท าความสะอาด
กระจกส าหรับพ้ืนที่สูง รวมทั้งจัดหาเจ้าหน้าที่ดูแลป้องกันไม่ให้เกิดอุบัติเหตุจากการท างานและปฏิบัติตามที่
กฎหมายก าหนด  

- เดือน กุมภาพันธ์ 2569 
- เดือน สิงหาคม 2569 

 (ผู้ว่าจ้างจะเป็นผู้ก าหนดวันที่ท าความสะอาด ให้ทราบล่วงหน้า) 
 



 
 

3.1.6 ขัดพ้ืนลงน้ ายาเคลือบเงาพ้ืนห้องต่าง ๆ (ใช้น้ ายาเคลือบเงาพ้ืนแว๊กซ์น้ า) 
- เดือน มกราคม 2569 
- เดือน พฤษภาคม 2569 
- เดือน กันยายน 2569 
(ผู้ว่าจ้างจะเป็นผู้ก าหนดวันที่ท าความสะอาด ให้ทราบล่วงหน้า) 

3.1.7 งานที่ต้องท าการซักพรมด้วยน้ ายาซักพรมโดยเฉพาะ และฆ่าเชื้ อ ดับกลิ่น ห้อง
ประชุมมังคลอุบล ห้องประชุมบัวหลวง 1, 2, 3 ห้องประชุมรัตตอุบล ห้องส านักงานอธิการบดี และห้องรอง
อธิการบดี 

- เดือน มีนาคม 2569 
- เดือน กรกฎาคม 2569 

3.1.8 หน้าที่อื่น ๆ ตามความเหมาะสมที่อาจก าหนดขึ้นในภายหลัง 
3.2 อาคารพิพิธภัณฑ์บัว  
 พนักงานท าความสะอาด จ านวน 1 คน 

พื้นที่ท าความสะอาด พ้ืนที่โดยประมาณ 2,200 ตารางเมตร ประกอบด้วย พ้ืนที่ภายในอาคาร
พิพิธภัณฑ์บัว ชั้น 1, กระจกอาคารทั้งภายนอกภายใน, บริเวณรอบอาคาร และอาคารเพาะเลี้ยงเนื้อเยื่อ 

3.2.1 วัสดุอุปกรณ์ที่ใช้ในการท าความสะอาด ผู้รับจ้างจะต้องจัดหาวัสดุอุปกรณ์เครื่องมือ
เครื่องใช้ในการท าความสะอาด แต่ละชนิดให้เหมาะสมกับวัสดุแต่ละชนิด ดังนี้ 

3.2.1.1 เครื่องขัดพ้ืนพร้อมอุปกรณ์ครบชุดส าหรับขัดพ้ืน ล้างและขัดคราบสกปรกบนพื้น 
ขัดมันพ้ืน (ใช้เครื่องร่วมกับอาคารเฉลิมพระเกียรติ 48 พระชันษา) 

3.2.1.2 เครื่องดูดฝุ่นพร้อมอุปกรณ์ ซึ่งสามารถดูดได้ทั้งเปียกและแห้ง ขนาดถัง 80 ลิตร
, มอเตอร์ 1,200 วัตต์ พร้อมอุปกรณ์ (ใช้เครื่องร่วมกับอาคารเฉลิมพระเกียรติ 48 พระชันษาฯ) 

3.2.1.3 เครื่องมือเช็ดกระจกพร้อมอุปกรณ์ครบชุด ส าหรับเช็ดกระจกภายใน – 
ภายนอก 

3.2.1.4 บันไดอลูมิเนียม 2 ชุด (7 ขัน้ และ 9 ขั้น) 
3.2.1.5 เครื่องมือ ได้แก่ ม๊อบดันฝุ่น ม๊อบผ้า แผ่นขัดสก๊อตไบร์ท ไม้กวาดชนิดต่างๆ ถัง

น้ าพลาสติก ขันน้ าพลาสติก สายยาง ถุงมือยาง ผ้าเช็ดโต๊ะ ที่ตักขยะ รถเข็นถังน้ า ไม้รีดน้ าแบบยาว และ
เครื่องมืออ่ืน ๆเท่าท่ีจ าเป็น 

3.2.2 น้ ายาเคมีที่ใช้ท าความสะอาด (ต้องมีคุณภาพดี ใช้งานได้อย่างมีประสิทธิภาพ) ผู้รับจ้าง
จะต้องส่งน้ ายาเคมีให้ผู้ว่าจ้างทุกเดือน (ไม่เกินวันที่ 5 ของทุกเดือน) ดังนี้ 

 
 
 
 
 



 
 

ล าดับ รายการ จ านวน หน่วย 

1 น้ ายาล้างห้องน้ า Vixol, 3M, Vim, Magicclean , SavenSave 2 แกลลอน 

2 น้ ายาฆ่าเชื้อดับกลิ่น  3M, เดทตอล, SavenSave 2 แกลลอน 

3 น้ ายาท าความสะอาดทั่วไป 3M, Vim, Magicclean, SavenSave 2 แกลลอน 

4 สบู่เหลวล้างมือ Detlol, Protex, Carex, 3M, SavenSave 1 แกลลอน 

5 น้ ายาขจัดสิ่งอุดตันในท่อน้ าทิ้ง MrMuscle (ขนาด 500 มิลลิตร) 3 ขวด 

6 น้ ายากัดสนิม SavenSave, K-Save  1 แกลลอน 

7 น้ ายาดันฝุ่น 3M, ซันโว, Windex 1 แกลลอน 

8 ถุงด า 18” x 20” 4 กิโลกรัม 

9 ถุงด า 30” x 40” 5 กิโลกรัม 

10 ถุงใส 22” x 30” 5 กิโลกรัม 

11 กระดาษช าระม้วนใหญ่ (หนา 2 ชั้น ยาว 300 เมตร) มีรอยปรุ Scott, 
Kimberly, Kimberly clark, Livi 

1 ลัง 

12 ผ้าเช็ดโต๊ะ (ผ้าขนหนูขนาดกลาง) 2 ผืน 

13 ผงซักฟอก ปริมาณ 900 กรัม 1 ถุง 

 
3.2.3 น้ ายาเคมีและวัสดุ ที่ต้องส่งเดือน (ธันวาคม 2568, พฤษภาคม 2569) ดังนี้ 

ล าดับ รายการ จ านวน หน่วย 

1 น้ ายาล้างพ้ืนลอกแว๊กซ์ 3 แกลลอน 

2 น้ ายาเคลือบเงาพ้ืน ชนิดสูตรเข้มข้น 3 แกลลอน 

3 ไม้กวาดอ่อน 2 อัน 

4 ผ้าห่มจีนส าหรับเช็ดพ้ืนขนาดใหญ่ 2 ผืน 

5 แปรงขัดโถส้วม 3 ด้าม 

6 ผ้าม๊อบถูพ้ืนสีน้ าเงิน/สีแดง 2 ผืน 

7 ผ้าม๊อบดันฝุ่น 2 ผืน 

 
 
 
 
 



 
 
3.2.4 การท าความสะอาดกระจกในที่สูงรอบอาคาร พร้อมเครื่องมืออุปกรณ์ท าความสะอาด

กระจกส าหรับพ้ืนที่สูง รวมทั้งจัดหาเจ้าหน้าที่ดูแลป้องกันไม่ให้เกิดอุบัติเหตุจากการท างานและปฏิบัติตามที่
กฎหมายก าหนด  

- เดือน กุมภาพันธ์ 2569 
- เดือน สิงหาคม 2569 

 (ผู้ว่าจ้างจะเป็นผู้ก าหนดวันที่ท าความสะอาด ให้ทราบล่วงหน้า) 
3.2.5 ขัดพ้ืนลงน้ ายาเคลือบเงาพ้ืนห้องต่าง ๆ (ใช้น้ ายาเคลือบเงาพ้ืนแว๊กซ์น้ า) 

- เดือน มกราคม 2569 
- เดือน พฤษภาคม 2569 
- เดือน กันยายน 2569 
(ผู้ว่าจ้างจะเป็นผู้ก าหนดวันที่ท าความสะอาด ให้ทราบล่วงหน้า) 

3.2.6 ท าความสะอาด เช็ดคราบ อลูมิเนียมคอมโพสิตภายนอกรอบอาคาร ชั้น 1 ชั้น 2 โดยใช้
ผู้เชี่ยวชาญ เดือน มกราคม 2569 

3.3 อาคารกองพัฒนานักศึกษา พื้นที่โดยประมาณ 4,100 ตารางเมตร 
 พนักงานท าความสะอาด จ านวน 2 คน 

3.3.1 วัสดุอุปกรณ์ที่ใช้ในการท าความสะอาด 
ผู้รับจ้างจะต้องจัดหาวัสดุอุปกรณ์เครื่องมือเครื่องใช้ในการท าความสะอาดแต่ละชนิดให้

เหมาะสมกับวัสดุแต่ละชนิด ดังนี้ 
3.3.1.1 เครื่องขัดพ้ืนพร้อมอุปกรณ์ครบชุดส าหรับขัดพ้ืน ล้างและขัดคราบสกปรกบนพื้น

ขัดมันพ้ืน (ใช้เครื่องร่วมกับอาคารเฉลิมพระเกียรติ 48 พระชันษาฯ) 
3.3.1.2 เครื่องดูดฝุ่นพร้อมอุปกรณ์ ซึ่งสามารถดูดได้ทั้งเปียกและแห้ง ขนาดถัง 80 ลิตร, 

มอเตอร์ 1,200 วัตต์ พร้อมอุปกรณ์ (ใช้เครื่องร่วมกับอาคารเฉลิมพระเกียรติ 48 พระชันษาฯ) 
3.3.1.3 เครื่องมือเช็ดกระจกพร้อมอุปกรณ์ครบชุดส าหรับเช็ดกระจกภายในและ

ภายนอกอาคาร 
3.3.1.4 บันไดอลูมิเนียม 7 ขั้น จ านวน 1 ชุด 
3.3.1.5 เครื่องมือ ได้แก่ ม๊อบดันฝุ่น ม๊อบผ้า แผ่นขัดสก๊อตไบร์ท ไม้กวาดชนิดต่างๆ ถัง

น้ าพลาสติก ขันน้ าพลาสติก สายยาง ถุงมือยาง ผ้าเช็ดโต๊ะ ที่ตักขยะ รถเข็นถังน้ า ไม้รีดน้ าแบบยาว และ
เครื่องมืออ่ืน ๆเท่าท่ีจ าเป็น 

3.3.2 น้ ายาเคมีที่ใช้ท าความสะอาด (ต้องมีคุณภาพดี ใช้งานได้อย่างมีประสิทธิภาพ) ผู้รับจ้าง
จะต้องส่งน้ ายาเคมีให้ผู้ว่าจ้างทุกเดือน (ไม่เกินวันที่ 5 ของทุกเดือน) ดังนี้ 

 
 
 
 



 
 

ล าดับ รายการ จ านวน หน่วย 

1 น้ ายาล้างห้องน้ า Vixol, 3M, Vim, Magicclean, SavenSave 2 แกลลอน 

2 น้ ายาฆ่าเชื้อดับกลิ่น  3M, เดทตอล, SavenSave 2 แกลลอน 

3 น้ ายาท าความสะอาดทั่วไป 3M, Vim, Magicclean, SavenSave 2 แกลลอน 

4 สบู่เหลวล้างมือ Detlol, Protex, Carex, 3M, SavenSave 1 แกลลอน 

5 น้ ายากัดสนิม SavenSave, K-Save  1 แกลลอน 

6 น้ ายาดันฝุ่น 3M, ซันโว, Windex, SavenSave 1 แกลลอน 

7 ถุงด า 18” x 20” 6 กิโลกรัม 

8 ถุงด า 30” x 40” 15 กิโลกรัม 

9 ถุงด า 36” x 45” 10 กิโลกรัม 

10 ถุงใส 22” x 30” 10 กิโลกรัม 

11 กระดาษช าระม้วนใหญ่ (หนา 2 ชั้น ยาว 300 เมตร) มีรอยปรุ Scott, 
Kimberly, Kimberly clark, Livi 

3 ลัง 

12 ผ้าเช็ดโต๊ะ (ผ้าขนหนูขนาดกลาง) 4 ผืน 

13 ผงซักฟอก ปริมาณ 900 กรัม 1 ถุง 

 
3.3.3 น้ ายาเคมีและวัสดุ ที่ต้องส่งเดือน (ธันวาคม 2568,  พฤษภาคม 2569) ดังนี้ 

ล าดับ รายการ จ านวน หน่วย 

1 น้ ายาล้างพ้ืนลอกแว๊กซ์ 2 แกลลอน 

2 น้ ายาเคลือบเงาพ้ืน ชนิดสูตรเข้มข้น 10 แกลลอน 

3 ไม้กวาดอ่อน 6 อัน 

4 แปรงขัดโถส้วม 6 ด้าม 

5 ผ้าม๊อบถูพ้ืนสีน้ าเงิน/สีแดง 12 ผืน 

6 ผ้าม๊อบดันฝุ่น 4 ผืน 

7 แผ่นแดง 2 แผ่น 

8 แผ่นด า 5 แผ่น 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 
 
 

3.3.4 การท าความสะอาด 
3.3.4.1 ใช้น้ ายาเช็ดกระจกและท าความสะอาดด้วยเครื่องมือทันสมัย 
3.3.4.2 เช็ดและขัดอลูมิเนียมตามประตูหน้าต่างและส่วนอื่น ๆ ที่ติดกับตัวอาคาร 
3.3.4.3 ปัดกวาดฝุ่นที่เกาะอยู่ตามมู่ลี่ ม่าน 
3.3.4.4 เฟอร์นิเจอร์และเครื่องใช้ส านักงาน ปัดฝุ่น เช็ดคราบสกปรก (โต๊ะท างาน เก้าอ้ี 

ตู้เอกสาร รูปภาพแขวน ฯลฯ) โดยใช้น้ ายาท าความสะอาด 
3.3.4.5 เติมสบู่เหลวส าหรับล้างมือ 
3.3.4.6 จัดเตรียมกระดาษทิชชูไว้บริการ 
3.3.4.7 ท าความสะอาดห้องน้ า พ้ืนห้องน้ า และเครื่องสุขภัณฑ์ด้วยน้ ายาแต่ละชนิดให้

เหมาะสมกับวัสดุ พร้อมทั้งดับกลิ่นและฆ่าเชื้อโรค เช็ดรอยคราบสกปรก ตามขอบประตูต่าง ๆ ของห้องน้ าด้วย
น้ ายาแต่ละชนิดให้เหมาะสมกับวัสดุ ท าความสะอาดแผ่นป้ายแสดงชื่อต่างๆ 

3.3.4.8 เก็บขยะในห้องน้ าใส่ถุงใส และน าไปทิ้งในจุดทิ้ง 
3.3.4.9 เช็ดและท าความสะอาดขั้นบันได ตลอดจนราวบันไดขึ้น-ลง ส านักงาน เช็ดท า

ความสะอาดรั้วสแตนเลสของส านักงาน 
3.3.4.10 รายงานสิ่งของช ารุดเสียหายที่เกิดขึ้นโดยด่วน เช่น กระจกแตก อ่างล้างหน้า

ช ารุดและรายงานไฟฟ้าส่องสว่าง (ลืมปิด) สว่างทั้งภายใน–ภายนอกอาคาร และสิ่งอื่น ๆ ที่อยู่ในความ
รับผิดชอบ 

3.3.4.11 ดูแลปิดน้ า ปิดไฟฟ้า และตรวจตราความเรียบร้อยก่อนออกจากตัวอาคารเมื่อ
เสร็จงาน 

3.3.4.12 ท าความสะอาดฝ้าเพดาน ปัดหยากไย่ในที่ต่าง ๆ 
3.3.4.13 ท าความสะอาดฝาผนัง เช็ดรอยเปื้อนตามฝาผนังด้วยน้ ายา 
3.3.4.14 ท าความสะอาดมู่ลี่ ม่านปรับแสงและบานเกล็ดทุกแห่ง 
3.3.4.15 ดูแลท าความสะอาดระเบียง  
3.3.4.16 ท าความสะอาด ปัดกวาดเช็ดถูพ้ืนทางเดิน และบริเวณทางเดินรอบตัวอาคาร

ที่เป็นตัวหนอนทั้งหมด รวมทั้งพ้ืนที่บริเวณโรงจอดรถ 
3.3.4.17 เช็ดโต๊ะ เก้าอ้ี 
3.3.4.18 เทและท าความสะอาดตะกร้าใส่ผงครอบถุงขยะสีด า 
3.3.4.19 ท าความสะอาดโต๊ะรับแขก เก้าอ้ีและโซฟาส าหรับแขก 
3.3.4.20 ท าความสะอาดชั้นวางหนังสือ ขาโต๊ะ ขาเก้าอ้ี หลังพนักพิงโซฟา หลังตู้

เอกสารและบอร์ดปิดประกาศ 
3.3.4.21 เช็ดฝุ่นเครื่องคอมพิวเตอร์และท าความสะอาดโต๊ะวางคอมพิวเตอร์ 
3.3.4.22 เช็ดฝุ่นตามกรอบรูปตลอดจนอุปกรณ์ต่าง ๆ ที่ตั้งอยู่ในส านักงาน 
3.3.4.23 ท าความสะอาดเทเศษน้ าและถังรองรับน้ าจากเครื่องท าน้ าเย็น พร้อมทั้งเช็ด

หรือปัดฝุ่นเครื่องท าน้ าเย็นและถังน้ าร้อน 
 



 
 
3.3.4.24 ท าความสะอาดโทรศัพท์ที่วางบนโต๊ะทุกเครื่อง ด้วยน้ ายาฆ่าเชื้อโรค 
3.3.4.25 ท าความสะอาดอ่ืนๆ ตามความจ าเป็นแม้ไม่ได้ก าหนดไว้ในรายละเอียด 
3.3.4.26 เช็ดขอบประตูที่ท าด้วย ไม้ อลูมิเนียมตามที่ต่าง ๆ ตลอดจนฝ้ากั้นห้อง 
3.3.4.27 เช็ดกระจกทั้งหมดทั้งภายในอาคารและภายนอกอาคาร 
3.3.4.28 ขัดเงาส่วนที่เป็นโลหะทั้งหมด 
3.3.4.29 ปัดหยากไย่ในที่สูงภายนอกอาคาร 
3.3.4.30 ล้างพ้ืน เคลือบเงา และขัดเงาพ้ืนด้วยเครื่องมือโดยใช้น้ ายาให้เหมาะสม

กับวัสดุพ้ืนแต่ละชนิด 
3.3.5 การท าความสะอาดกระจกในที่สูงรอบอาคาร พร้อมเครื่องมืออุปกรณ์ท าความสะอาด

กระจกส าหรับพ้ืนที่สูง รวมทั้งจัดหาเจ้าหน้าที่ดูแลป้องกันไม่ให้เกิดอุบัติเหตุจากการท างานและปฏิบัติตามที่
กฎหมายก าหนด  

- เดือน กุมภาพันธ์ 2569 
- เดือน สิงหาคม 2569 

 (ผู้ว่าจ้างจะเป็นผู้ก าหนดวันที่ท าความสะอาด ให้ทราบล่วงหน้า) 
3.3.6 ขัดพ้ืนลงน้ ายาเคลือบเงาพ้ืนห้องต่างๆ (ใช้น้ ายาเคลือบเงาพ้ืนแว๊กซ์น้ า) 

- เดือน มกราคม 2569 
- เดือน พฤษภาคม 2569 
- เดือน กันยายน 2569 
(ผู้ว่าจ้างจะเป็นผู้ก าหนดวันที่ท าความสะอาด ให้ทราบล่วงหน้า) 

3.4 โรงยิมเนเซียม พื้นที่โดยประมาณ 4,400 ตารางเมตร 
 พนักงานท าความสะอาด จ านวน 1 คน 

3.4.1 วัสดุอุปกรณ์ที่ใช้ในการท าความสะอาด ผู้รับจ้างจะต้องจัดหาวัสดุอุปกรณ์เครื่องมือ
เครื่องใช้ในการท าความสะอาด แต่ละชนิดให้เหมาะสมกับวัสดุแต่ละชนิด ดังนี้ 

3.4.1.1 เครื่องขัดพ้ืนพร้อมอุปกรณ์ครบชุดส าหรับขัดพ้ืน ล้างและขัดคราบสกปรกบนพื้น 
ขัดมันพ้ืน 

- ขนาด 16 นิ้ว Low Speed และ High Speed (พร้อมใบขัด) 
- ขนาด 18 นิ้ว Low Speed และ High Speed (พร้อมใบขัด) 
- แผ่นแปรงขัดพ้ืนใช้ส าหรับเครื่องขัด 

3.4.1.2 เครื่องดูดฝุ่นพร้อมอุปกรณ์ ซึ่งสามารถดูดได้ทั้งเปียกและแห้ง ขนาดถัง 80 ลิตร
,มอเตอร์ 1,200 วัตต์ พร้อมอุปกรณ์ 

3.4.1.3 เครื่องมือเช็ดกระจกพร้อมอุปกรณ์ครบชุด ส าหรับเช็ดกระจกภายใน – 
ภายนอก 

 
 



 
 
3.4.1.4 บันไดอลูมิเนียม 2 ชุด (7 ขั้น และ 9 ขั้น) 
3.4.1.5 เครื่องมือ ได้แก่ ม๊อบดันฝุ่น ม๊อบผ้า แผ่นขัดสก๊อตไบร์ท ไม้กวาดชนิดต่าง ๆ 

ถังน้ าพลาสติก ขันน้ าพลาสติก สายยาง ถุงมือยาง ผ้าเช็ดโต๊ะ ที่ตักขยะ รถเข็นถังน้ า ไม้รีดน้ าแบบยาว และ
เครื่องมืออ่ืน ๆเท่าท่ีจ าเป็น 

3.4.2 น้ ายาเคมีที่ใช้ท าความสะอาด (ต้องมีคุณภาพดี ใช้งานได้อย่างมีประสิทธิภาพ) ผู้รับจ้าง
จะต้องส่งน้ ายาเคมีให้ผู้ว่าจ้างทุกเดือน (ไม่เกินวันที่ 5 ของทุกเดือน) ดังนี้ 

ล าดับ รายการ จ านวน หน่วย 

1 น้ ายาล้างห้องน้ า Vixol, 3M, Vim, Magicclean, SavenSave 3 แกลลอน 

2 น้ ายาฆ่าเชื้อดับกลิ่น  3M, เดทตอล, SavenSave 2 แกลลอน 

3 น้ ายาท าความสะอาดทั่วไป 3M, Vim, Magicclean, SavenSave 2 แกลลอน 

4 สบู่เหลวล้างมือ Detlol, Protex, Carex, 3M, SavenSave 2 แกลลอน 

5 น้ ายาขจัดสิ่งอุดตันในท่อน้ าทิ้ง MrMuscle (ขนาด 500 มิลลิตร) 3 ขวด 

6 น้ ายากัดสนิม SavenSave, K-Save  1 แกลลอน 

7 น้ ายาดันฝุ่น 3M, ซันโว, Windex, SavenSave 1 แกลลอน 

8 ถุงด า 18” x 20” 2 กิโลกรัม 

9 ถุงด า 30” x 40” 5 กิโลกรัม 

10 ถุงด า 36” x 45” 7 กิโลกรัม 

11 ถุงใส 22” x 30” 2 กิโลกรัม 

12 น้ ายาเช็ดสแตนเลส พาราฟิน ขนาด 3.8 ลิตร 1 แกลลอน 

13 กระดาษช าระมว้นใหญ่ (หนา 2 ชั้น ยาว 300 เมตร) มีรอยปรุ Scott, Kimberly, 
Kimberly clark, Livi 

3 ลัง 

14 ผ้าเช็ดโต๊ะ (ผ้าขนหนูขนาดกลาง) 10 ผืน 

15 ผงซักฟอก ปริมาณ 900 กรัม 1 ถุง 

 
 
 
 
 
 
 
 



 
3.4.3 น้ ายาเคมีและวัสดุ ที่ต้องส่งเดือน (ธันวาคม 2568,  พฤษภาคม 2569) ดังนี้ 

ล าดับ รายการ จ านวน หน่วย 

1 น้ ายาล้างพ้ืนลอกแว๊กซ์ 2 แกลลอน 

2 น้ ายาเคลือบเงาพ้ืน ชนิดสูตรเข้มข้น 2 แกลลอน 

3 น้ ายาขัดล้างพ้ืนปาร์เก้และกระเบื้องยาง 3 แกลลอน 

4 ไม้กวาดอ่อน 5 อัน 

5 ผ้าห่มจีนส าหรับเช็ดพ้ืนขนาดใหญ่ 2 ผืน 

6 แปรงขัดโถส้วม 4 ด้าม 

7 ผ้าม๊อบถูพ้ืนสีน้ าเงิน/สีแดง 2 ผืน 

8 ผ้าม๊อบดันฝุ่น 2 ผืน 

9 แผ่นแดง 1 แผ่น 

10 แผ่นด า 1 แผ่น 
 

3.5 โดมกีฬา พื้นที่โดยประมาณ 4,300 ตารางเมตร 
 ประกอบด้วยโดมกีฬา จ านวน 2 โรง และสนามกีฬาบาสเก็ตบอล, วอลเลย์บอล, เปตอง 

พนักงานของผู้รับจ้างสามารถเปลี่ยนพื้นที่ท างานตามท่ีหน่วยงานร้องขอได้ในกรณีท่ีมีกิจกรรม 
พนักงานท าความสะอาด จ านวน 1 คน 
3.5.1 วัสดุอุปกรณ์ที่ใช้ในการท าความสะอาด 

3.5.1.1 ไม้กวาดชนิดต่างๆ 
3.5.1.2 ถังน้ าพลาสติก/ขันน้ าพลาสติก/สายยาง ถุงมือยาง ผ้าเช็ดพ้ืน ผ้าเช็ดเฟอร์นิเจอร์ 
3.5.1.3 ที่ตักขยะ 
3.5.1.4 ผ้าเช็ดท าความสะอาด และเครื่องมืออ่ืนๆ ที่จ าเป็น 
3.5.1.5 เครื่องมืออุปกรณ์เช็ดกระจก 
3.5.1.6 ไม้ดันฝุ่น ไม้ถูพ้ืน ม๊อบผ้า แผ่นขัดสก็อตไบร์ท 

3.5.2 น้ ายาเคมีที่ใช้ท าความสะอาด (ต้องมีคุณภาพดี ใช้งานได้อย่างมีประสิทธิภาพ) ผู้รับจ้าง
จะต้องส่งน้ ายาเคมีให้ผู้ว่าจ้างทุกเดือน (ไม่เกินวันที่ 5 ของทุกเดือน) ดังนี้ 

 

ล าดับ รายการ จ านวน หน่วย 

1 น้ ายาท าความสะอาดทั่วไป 3M, Vim, Magicclean, SavenSave 2 แกลลอน 

2 ถุงด า 30” x 40” 5 กิโลกรัม 

3 ถุงด า 36” x 45” 5 กิโลกรัม 

 
 



 
 
3.5.3 น้ ายาเคมีและวัสดุ ที่ต้องส่งเดือน (ธันวาคม 2568, พฤษภาคม 2569) ดังนี้ 
 

ล าดับ รายการ 
จ านว

น 
หน่วย 

1 ไม้กวาดอ่อน 3 อัน 

2 ผ้าห่มจีนส าหรับเช็ดพ้ืนขนาดใหญ่ 1 ผืน 

3 ผ้าม๊อบดันฝุ่น 2 ผืน 
 

3.5.4 การท าความสะอาด (โรงยิมเนเซียม และโดมกีฬา) 
3.5.4.1 ใช้น้ ายาเช็ดกระจกและท าความสะอาดด้วยเครื่องมือทันสมัย 
3.5.4.2 เช็ดและขัดอลูมิเนียมตามประตูหน้าต่างและส่วนอื่น ๆ ที่ติดกับตัวอาคาร 
3.5.4.3 ปัดกวาดฝุ่นที่เกาะอยู่ตามมู่ลี่ ม่าน 
3.5.4.4 เฟอร์นิเจอร์และเครื่องใช้ส านักงาน ปัดฝุ่น เช็ดคราบสกปรก (โต๊ะท างาน เก้าอ้ี 

ตู้เอกสาร) โดยใช้น้ ายาท าความสะอาด 
3.5.4.5 เติมสบู่เหลวส าหรับล้างมือ 
3.5.4.6 จัดเตรียมกระดาษทิชชูไว้บริการ 
3.5.4.7 ท าความสะอาดห้องน้ า พ้ืนห้องน้ า และเครื่องสุขภัณฑ์ด้วยน้ ายาแต่ละชนิดให้

เหมาะสมกับวัสดุ พร้อมทั้งดับกลิ่นและฆ่าเชื้อโรค เช็ดรอยคราบสกปรก ตามขอบประตูต่าง ๆ ของห้องน้ าด้วย
น้ ายาแต่ละชนิดให้เหมาะสมกับวัสดุ ท าความสะอาดแผ่นป้ายแสดงชื่อต่างๆ 

3.5.4.8 เก็บขยะในห้องน้ าใส่ถุงใส และน าไปทิ้งในจุดทิ้ง 
3.5.4.9 เช็ดและท าความสะอาดขั้นบันได ตลอดจนราวบันไดขึ้น-ลง  
3.5.4.10 รายงานสิ่งของช ารุดเสียหายที่เกิดขึ้นโดยด่วน เช่น กระจกแตก อ่างล้างหน้า

ช ารุดและรายงานไฟฟ้าส่องสว่าง (ลืมปิด) สว่างทั้งภายใน–ภายนอกอาคาร และสิ่งอื่น ๆ ที่อยู่ในความ
รับผิดชอบ 

3.5.4.11 ดูแลปิดน้ า ปิดไฟฟ้า และตรวจตราความเรียบร้อยก่อนออกจากตัวอาคารเมื่อ
เสร็จงาน 

3.5.4.12 ท าความสะอาดฝ้าเพดาน ปัดหยากไย่ในที่ต่างๆ 
3.5.4.13 ท าความสะอาดฝาผนัง เช็ดรอยเปื้อนตามฝาผนังด้วยน้ ายา 
3.5.4.14 ท าความสะอาดมู่ลี่ ม่านปรับแสงและบานเกล็ดทุกแห่ง 
3.5.4.15 ดูแลท าความสะอาดระเบียง  
3.5.4.16 ท าความสะอาด ปัดกวาดเช็ดถูพ้ืนทางเดิน และบริเวณทางเดินรอบตัวอาคาร

ที่เป็นตัวหนอนทั้งหมด รวมทั้งพ้ืนที่บริเวณโรงจอดรถ 
3.5.4.17 เช็ดโต๊ะ เก้าอ้ี 
 
 



 
 
3.5.4.18 เทและท าความสะอาดตะกร้าใส่ผงครอบถุงขยะสีด า 
3.5.4.19 ท าความสะอาดโต๊ะรับแขก เก้าอ้ีและโซฟาส าหรับแขก 
3.5.4.20 ท าความสะอาดชั้นวางหนังสือ ขาโต๊ะ ขาเก้าอ้ี หลังพนักพิงโซฟา หลังตู้

เอกสารและบอร์ดปิดประกาศ 
3.5.4.21 เช็ดฝุ่นเครื่องคอมพิวเตอร์และท าความสะอาดโต๊ะวางคอมพิวเตอร์ 
3.5.4.22 เช็ดฝุ่นตามกรอบรูปตลอดจนอุปกรณ์ต่าง ๆ ที่ตั้งอยู่ในส านักงาน 
3.5.4.23 ท าความสะอาดเทเศษน้ าและถังรองรับน้ าจากเครื่องท าน้ าเย็น พร้อมทั้งเช็ด

หรือปัดฝุ่นเครื่องท าน้ าเย็นและถังน้ าร้อน 
3.5.4.24 ท าความสะอาดโทรศัพท์ที่วางบนโต๊ะทุกเครื่อง ด้วยน้ ายาฆ่าเชื้อโรค 
3.5.4.25 ท าความสะอาดอ่ืน ๆ ตามความจ าเป็นแม้ไม่ได้ก าหนดไว้ในรายละเอียด 
3.5.4.26 เช็ดขอบประตูที่ท าด้วย ไม้ อลูมิเนียมตามที่ต่าง ๆ ตลอดจนฝ้ากั้นห้อง 
3.5.4.27 เช็ดกระจกทั้งหมดทั้งภายในอาคารและภายนอกอาคาร 
3.5.4.28 ขัดเงาส่วนที่เป็นโลหะทั้งหมด 
3.5.4.29 ปัดหยากไย่ในที่สูงภายนอกอาคาร 
3.5.4.30 ล้างพ้ืน เคลือบเงา และขัดเงาพ้ืนด้วยเครื่องมือโดยใช้น้ ายาให้เหมาะสม

กับวัสดุพ้ืนแต่ละชนิด 
3.6 อาคารอัฒจันทร์สนามฟุตบอล พื้นที่โดยประมาณ 6,700 ตารางเมตร ประกอบด้วย 

- สนามฟุตบอลอัฒจันทร์ (มีหลังคา) ประมาณ 4,600 ตารางเมตร  
- สนามฟุตบอลอัฒจันทร์ (ไม่มีหลังคา) ประมาณ 2,100 ตารางเมตร 

 พนักงานท าความสะอาด จ านวน 1 คน 
พื้นที่ท าความสะอาด อัฒจันทร์สนามฟุตบอล 2 ฝั่ง พนักงานผู้รับจ้างสามารถเปลี่ยนพ้ืนที่

ท างานตามทีห่น่วยงานร้องขอได้ในกรณีที่มีกิจกรรมของมหาวิทยาลัยฯ 
3.6.1 วัสดุอุปกรณ์ที่ใช้ในการท าความสะอาด 

3.6.1.1 ไม้กวาดชนิดต่าง ๆ 
3.6.1.2 ถังน้ าพลาสติก/ขันน้ าพลาสติก/สายยาง ถุงมือยาง ผ้าเช็ดพ้ืน ผ้าเช็ดเฟอร์นิเจอร์ 
3.6.1.3 ที่ตักขยะ 
3.6.1.4 ผ้าเช็ดท าความสะอาด และเครื่องมืออ่ืน ๆ ที่จ าเป็น 
3.6.1.5 เครื่องมืออุปกรณ์เช็ดกระจก 
3.6.1.6 ไม้ดันฝุ่น ไม้ถูพ้ืน ม๊อบผ้า แผ่นขัดสก็อตไบร์ท 
 
 
 
 
 



 
 

3.6.2 น้ ายาเคมีที่ใช้ท าความสะอาด (ต้องมีคุณภาพดี ใช้งานได้อย่างมีประสิทธิภาพ) ผู้รับจ้าง
จะต้องส่งน้ ายาเคมีให้ผู้ว่าจ้างทุกเดือน (ไม่เกินวันที่ 5 ของทุกเดือน) ดังนี้ 

ล าดับ รายการ จ านวน หน่วย 

1 น้ ายาล้างห้องน้ า Vixol, 3M, Vim, Magicclean, SavenSave 3 แกลลอน 

2 น้ ายาฆ่าเชื้อดับกลิ่น  3M, เดทตอล, SavenSave 2 แกลลอน 

3 น้ ายาท าความสะอาดทั่วไป 3M, Vim, Magicclean, SavenSave 2 แกลลอน 

4 สบู่เหลวล้างมือ Detlol, Protex, Carex, 3M, SavenSave 2 แกลลอน 

5 น้ ายาขจัดสิ่งอุดตันในท่อน้ าทิ้ง MrMuscle (ขนาด 500 มิลลิตร) 3 ขวด 

6 น้ ายาดันฝุ่น 3M, ซันโว, Windex 2 แกลลอน 

7 ถุงด า 18” x 20” 2 กิโลกรัม 

8 ถุงด า 36” x 45” 6 กิโลกรัม 

9 ถุงใส 22” x 30” 3 กิโลกรัม 

10 กระดาษช าระม้วนใหญ่ (หนา 2 ชั้น ยาว 300 เมตร) มีรอยปรุ Scott, 
Kimberly, Kimberly clark, Livi 

2 ลัง 

11 ผ้าเช็ดโต๊ะ (ผ้าขนหนูขนาดกลาง) 6 ผืน 

12 ผงซักฟอก ปริมาณ 900 กรัม 1 ถุง 

 
3.6.3 น้ ายาเคมีและวัสดุ ที่ต้องส่งเดือน (ธันวาคม  2568,  พฤษภาคม  2569) ดังนี้ 
 

ล าดับ รายการ 
จ านว

น 
หน่วย 

1 น้ ายาล้างพ้ืนลอกแว๊กซ์ 2 
แกลลอ

น 

2 น้ ายาเคลือบเงาพ้ืน ชนิดสูตรเข้มข้น 2 
แกลลอ

น 

3 ไม้กวาดอ่อน 4 อัน 

4 ผ้าห่มจีนส าหรับเช็ดพ้ืนขนาดใหญ่ 2 ผืน 

5 แปรงขัดโถส้วม 4 ด้าม 

6 ผ้าม๊อบดันฝุ่น 2 ผืน 

 
 



 
 
3.6.4 การท าความสะอาด 

3.6.4.1 ท าความสะอาดห้องพักนักกีฬาทุกห้อง 
3.6.4.2 ปัดกวาดสิ่งสกปรกบริเวณพ้ืนที่ว่างตามชั้นอาคารทางเดินทางเดินบันได เก้าอ้ี

อัฒจันทร์ต่าง ๆ 
3.6.4.3 ใช้น้ ายาล้างเฉพาะแต่ละประเภท โดยใช้เครื่องขัดพ้ืนชนิดที่เหมาะสมกับงาน 

และใช้น้ ายาล้างพ้ืนทั่วไปกับพ้ืนที่ที่เหมาะสม 
3.6.4.4 ปัดกวาดฝุ่นที่เกาะอยู่ตามกระจกและมู่ลี่ ใช้น้ ายาเช็ดกระจก เช็ดอลูมิเนียม

ตามขอบประตูหน้าต่างส่วนอื่น ๆ ที่ติดกับตัวอาคาร 
3.6.4.5 ท าความสะอาดเก้าอ้ีบนอัฒจันทร์ให้สะอาดพร้อมใช้งานตลอดเวลา 
3.6.4.6 ล้างขัดถูพ้ืนท าความสะอาด และลงน้ ายาเคลือบเงาพ้ืนห้องต่าง ๆ  
3.6.4.7 ท าความสะอาดกระจก ขอบกระจก ขอบประตูและบานประตูทุกบาน และลบ

รอยเปื้อนตามขอบประตูหน้าต่างและสวิทซ์ไฟ 
3.6.4.8 เช็ดและท าความสะอาดขั้นบันได ตลอดจนราวบันไดขึ้น-ลง อัฒจันทร์ เช็ดท า

ความสะอาดรั้วสแตนเลสของอัฒจันทร์ 
3.6.4.9 ท าความสะอาดบานประตู ขอบประตู กระจก และขอบกระจกทางเข้า - ออก 
3.6.4.10 รายงานสิ่งของช ารุดเสียหายที่เกิดขึ้นโดยด่วน เช่น กระจกแตก อ่างล้างหน้า

ช ารุดและรายงานไฟฟ้าส่องสว่าง (ลืมปิด) สว่างทั้งภายใน–ภายนอกอาคาร และสิ่งอ่ืน ๆ ที่อยู่ในความรับผิดชอบ 
3.6.4.11 ดูแลปิดน้ า ปิดไฟฟ้า และตรวจตราความเรียบร้อยก่อนออกจากตัวอาคารเมื่อ

เสร็จงาน 
3.6.4.12 ท าความสะอาดฝ้าเพดาน ปัดหยากไย่ในที่ต่าง ๆ 
3.6.4.13 ท าความสะอาดฝาผนัง เช็ดรอยเปื้อนตามฝาผนังด้วยน้ ายา 
3.6.4.14 ท าความสะอาด ปัดกวาดเช็ดถูพ้ืนทางเดิน และบริเวณทางเดินรอบอัฒจันทร์ 

1 และ 2 
3.6.4.15 เก็บขยะในห้องน้ าใส่ถุงใส และน าไปทิ้งในจุดทิ้ง 
3.6.4.16 เทและท าความสะอาดตะกร้าใส่ผงครอบถุงขยะสีด า 
3.6.4.17 ท าความสะอาดเก้าอ้ี และที่นั่งพักนักกีฬา 
3.6.4.18 ท าความสะอาดห้องน้ า พ้ืนห้องน้ า และเครื่องสุขภัณฑ์ด้วยน้ ายาแต่ละชนิดให้

เหมาะสมกับวัสดุ พร้อมทั้งดับกลิ่นและฆ่าเชื้อโรค เช็ดรอยคราบสกปรก ตามขอบประตูต่าง ๆ ของห้องน้ าด้วย
น้ ายาแต่ละชนิดให้เหมาะสมกับวัสดุ ท าความสะอาดแผ่นป้ายแสดงชื่อต่าง ๆ 

3.6.4.19 ท าความสะอาดโทรศัพท์ที่วางบนโต๊ะทุกเครื่อง ด้วยน้ ายาฆ่าเชื้อโรค 
3.6.4.20 ท าความสะอาดอ่ืน ๆ ตามความจ าเป็นแม้ไม่ได้ก าหนดไว้ในรายละเอียด 
 
 
 



 
 
3.6.4.21 การท าความสะอาดกระจกในที่สูงรอบอาคาร พร้อมเครื่องมืออุปกรณ์ท า

ความสะอาดกระจกส าหรับพ้ืนที่สูง รวมทั้งจัดหาเจ้าหน้าที่ดูแลป้องกันไม่ให้เกิดอุบัติเหตุจากการท างานและ
ปฏิบัติตามที่กฎหมายก าหนด 

- เดือน กุมภาพันธ์ 2569 
- เดือน สิงหาคม 2569 

 (ผู้ว่าจ้างจะเป็นผู้ก าหนดวันที่ท าความสะอาด ให้ทราบล่วงหน้า) 
3.6.5 ขัดพ้ืนลงน้ ายาเคลือบเงาพ้ืนห้องต่างๆ (ใช้น้ ายาเคลือบเงาพ้ืนแว๊กซ์น้ า) 

- เดือน มกราคม 2569 
- เดือน พฤษภาคม 2569 
- เดือน กันยายน 2569 
(ผู้ว่าจ้างจะเป็นผู้ก าหนดวันที่ท าความสะอาด ให้ทราบล่วงหน้า) 

                    3.7 อาคารสระว่ายน้ า พื้นที่โดยประมาณ 3,000 ตารางเมตร ประกอบด้วย 
- อัฒจันทร์สระว่ายน้ า ประมาณ 2,200 ตารางเมตร 
- พ้ืนที่กระเบื้องรอบสระว่ายน้ า ประมาณ 800 ตารางเมตร 

 พนักงานท าความสะอาด จ านวน 1 คน 
พื้นที่ท าความสะอาด อัฒจันทร์และพ้ืนที่โดยรอบอัฒจันทร์สระว่ายน้ า, พ้ืนกระเบื้องบริเวณ

รอบๆ สระพ้ืนหินขัดด้านหน้าสระว่ายน้ า, บริเวณห้องน้ าชาย–หญิง จ านวน 12 ห้อง ห้องอาบน้ า โดยพนักงานผู้
รับจ้างสามารถเปลี่ยนพื้นที่ท างานตามที่หน่วยงานร้องขอได้ในกรณีท่ีมีกิจกรรมของมหาวิทยาลัยฯ หรือมีความ
จ าเป็น 

3.7.1 วัสดุอุปกรณ์ที่ใช้ในการท าความสะอาด 
3.7.1.1 ไม้กวาดชนิดต่างๆ 
3.7.1.2 ถังน้ าพลาสติก/ขันน้ าพลาสติก/สายยาง ถุงมือยาง ผ้าเช็ดพ้ืน ผ้าเช็ดเฟอร์นิเจอร์ 
3.7.1.3 ที่ตักขยะ 
3.7.1.4 ผ้าเช็ดท าความสะอาด และเครื่องมืออ่ืนๆ ที่จ าเป็น 
3.7.1.5 เครื่องมืออุปกรณ์เช็ดกระจก 
3.7.1.6 ไม้ดันฝุ่น ไม้ถูพ้ืน ม๊อบผ้า แผ่นขัดสก็อตไบร์ท 
 
 
 
 
 
 
 
 



 
 

3.7.2 น้ ายาเคมีที่ใช้ท าความสะอาด (ต้องมีคุณภาพดี ใช้งานได้อย่างมีประสิทธิภาพ) ผู้รับจ้าง
จะต้องส่งน้ ายาเคมีให้ผู้ว่าจ้างทุกเดือน (ไม่เกินวันที่ 5 ของทุกเดือน) ดังนี้ 

ล าดับ รายการ จ านวน หน่วย 

1 น้ ายาล้างห้องน้ า Vixol, 3M, Vim, Magicclean, SavenSave 2 แกลลอน 

2 น้ ายาฆ่าเชื้อดับกลิ่น 3M, เดทตอล, SavenSave 2 แกลลอน 

3 น้ ายาท าความสะอาดทั่วไป 3M, Vim, Magicclean, SavenSave 2 แกลลอน 

4 สบู่เหลวล้างมือ Detlol, Protex, Carex, 3M, SavenSave 1 แกลลอน 

5 น้ ายาขจัดสิ่งอุดตันในท่อน้ าทิ้ง MrMuscle (ขนาด 500 มิลลิตร) 3 ขวด 

6 น้ ายากัดสนิม SavenSave, K-Save  1 แกลลอน 

7 ถุงด า 18” x 20” 3 กิโลกรัม 

8 ถุงด า 30” x 40” 4 กิโลกรัม 

9 ถุงด า 36” x 45” 5 กิโลกรัม 

10 ถุงใส 22” x 30” 3 กิโลกรัม 

11 กระดาษช าระม้วนใหญ่ (หนา 2 ชั้น ยาว 300 เมตร) มีรอยปรุ Scott, 
Kimberly, Kimberly clark, Livi 

1 ลัง 

12 ผ้าเช็ดโต๊ะ (ผ้าขนหนูขนาดกลาง) 6 ผืน 

13 ผงซักฟอก ปริมาณ 900 กรัม 1 ถุง 

 
3.7.3 น้ ายาเคมีและวัสดุ ที่ต้องส่งเดือน (ธันวาคม 2568,  พฤษภาคม 2569) ดังนี้ 

ล าดับ รายการ จ านวน หน่วย 

1 ไม้กวาดอ่อน 3 อัน 

2 ผ้าห่มจีนส าหรับเช็ดพ้ืนขนาดใหญ่ 4 ผืน 

3 แปรงขัดโถส้วม 4 ด้าม 

3.7.4 การท าความสะอาด 
3.7.4.1 ท าความสะอาดห้องทุกห้อง 
3.7.4.2 ปัดกวาดสิ่งสกปรกบริเวณพ้ืนที่ว่างตามชั้นอาคารทางเดินทางเดินบันได เก้าอ้ี 

อัฒจันทร์ต่าง ๆ 
3.7.4.3 ใช้น้ ายาล้างเฉพาะแต่ละประเภท โดยใช้เครื่องขัดพ้ืนชนิดที่เหมาะสมกับงาน

และใช้น้ ายาล้างพ้ืนทั่วไปกับพ้ืนที่ที่เหมาะสม 
 
 



 
 
3.7.4.4 ปัดกวาดฝุ่นที่เกาะอยู่ตามกระจกและมู่ลี่ ใช้น้ ายาเช็ดกระจก เช็ดอลูมิเนียมตาม

ขอบประตูหน้าต่างส่วนอื่น ๆ ที่ติดกับตัวอาคาร 
3.7.4.5 ท าความสะอาดเก้าอ้ีบนอัฒจันทร์ให้สะอาดพร้อมใช้งานตลอดเวลา 
3.7.4.6 ล้างขัดท าความสะอาดพ้ืนโดยรอบสระว่ายน้ า 
3.7.4.7 ท าความสะอาดกระจก ขอบกระจก ขอบประตูและบานประตูทุกบาน และลบ

รอยเปื้อนตามขอบประตูหน้าต่างและสวิทซ์ไฟ 
3.7.4.8 ท าความสะอาดบานประตู ขอบประตู กระจก และขอบกระจกทางเข้า - ออก 
3.7.4.9 รายงานสิ่งของช ารุดเสียหายที่เกิดขึ้นโดยด่วน เช่น กระจกแตก อ่างล้างหน้า

ช ารุดและรายงานไฟฟ้าส่องสว่าง (ลืมปิด) ทั้งภายใน – ภายนอกอาคาร และสิ่งอ่ืน ๆ ที่อยู่ในความรับผิดชอบ 
3.7.4.10 ดูแลปิดน้ า ปิดไฟฟ้า และตรวจตราความเรียบร้อยก่อนออกจากตัวอาคารเมื่อ

เสร็จงาน 
3.7.4.11 ท าความสะอาดฝ้าเพดาน ปัดหยากไย่ในที่ต่าง ๆ 
3.7.4.12 ท าความสะอาดฝาผนัง เช็ดรอยเปื้อนตามฝาผนังด้วยน้ ายา 
3.7.4.13 ท าความสะอาด ปัดกวาดเช็ดถูพ้ืนทางเดิน  
3.7.4.14 เก็บขยะในห้องน้ าใส่ถุงใส และน าไปทิ้งในจุดทิ้ง 
3.7.4.15 เทและท าความสะอาดตะกร้าใส่ผงครอบถุงขยะสีด า 
3.7.4.16 ท าความสะอาดห้องน้ า พ้ืนห้องน้ า และเครื่องสุขภัณฑ์ด้วยน้ ายาแต่ละชนิดให้

เหมาะสมกับวัสดุ พร้อมทั้งดับกลิ่นและฆ่าเชื้อโรค เช็ดรอยคราบสกปรก ตามขอบประตูต่าง ๆ ของห้องน้ าด้วย
น้ ายาแต่ละชนิดให้เหมาะสมกับวัสดุ ท าความสะอาดแผ่นป้ายแสดงชื่อต่างๆ 

3.7.4.17 ท าความสะอาดโทรศัพท์ที่วางบนโต๊ะทุกเครื่อง ด้วยน้ ายาฆ่าเชื้อโรค 
3.7.4.18 ท าความสะอาดอ่ืน ๆ ตามความจ าเป็นแม้ไม่ได้ก าหนดไว้ในรายละเอียด 

 3.7.4.19 การท าความสะอาดกระจกในที่สูงรอบอาคาร พร้อมเครื่องมืออุปกรณ์ท า
ความสะอาดกระจกส าหรับพ้ืนที่สูง รวมทั้งจัดหาเจ้าหน้าที่ดูแลป้องกันไม่ให้เกิดอุบัติเหตุจากการท างานและ
ปฏิบัติตามที่กฎหมายก าหนด  

- เดือน กุมภาพันธ์ 2569 
- เดือน สิงหาคม 2569 

 (ผู้ว่าจ้างจะเป็นผู้ก าหนดวันที่ท าความสะอาด ให้ทราบล่วงหน้า) 

3.8 สนามเทนนิสและห้องน้ า 1, 2 พ้ืนที่โดยประมาณ 765 ตารางเมตร 
 พนักงานท าความสะอาด จ านวน 1 คน 

3.8.1 ขอบเขตความรับผิดชอบ 
3.8.1.1 พนักงานผู้รับจ้างสามารถเปลี่ยนพ้ืนที่ท างานตามที่หน่วยงานร้องขอได้ในกรณีท่ีมี

กิจกรรมของมหาวิทยาลัยฯ 
3.8.1.2 ท าความสะอาดห้องน้ าและลานคอนกรีต โดยรอบบริเวณสนามเทนนิส 1, 2 
 



 
 

3.8.2 วัสดุอุปกรณ์ที่ใช้ในการท าความสะอาด 
3.8.2.1 ไม้กวาดชนิดต่าง ๆ 
3.8.2.2 ถังน้ าพลาสติก/ขันน้ าพลาสติก/สายยาง ถุงมือยาง ผ้าเช็ดพ้ืน ผ้าเช็ดเฟอร์นิเจอร์ 
3.8.2.3 ที่ตักขยะ 
3.8.2.4 ผ้าเช็ดท าความสะอาด และเครื่องมืออ่ืน ๆ ที่จ าเป็น 
3.8.2.5 เครื่องมืออุปกรณ์เช็ดกระจก 
3.8.2.6 ไม้ดันฝุ่น ไม้ถูพ้ืน ม๊อบผ้า แผ่นขัดสก็อตไบร์ท 

3.8.3 น้ ายาเคมีที่ใช้ท าความสะอาด (ต้องมีคุณภาพดี ใช้งานได้อย่างมีประสิทธิภาพ) ผู้รับจ้าง
จะต้องส่งน้ ายาเคมีให้ผู้ว่าจ้างทุกเดือน (ไม่เกินวันที่ 5 ของทุกเดือน) ดังนี้ 

ล าดับ รายการ จ านวน หน่วย 

1 น้ ายาล้างห้องน้ า Vixol, 3M, Vim, Magicclean, SavenSave 2 แกลลอน 

2 น้ ายาฆ่าเชื้อดับกลิ่น  3M, เดทตอล, SavenSave 1 แกลลอน 

3 น้ ายาท าความสะอาดทั่วไป 3M, Vim, Magicclean. SavenSave 1 แกลลอน 

4 สบู่เหลวล้างมือ Detlol, Protex, Carex, 3M, SavenSave 2 แกลลอน 

5 น้ ายาขจัดสิ่งอุดตันในท่อน้ าทิ้ง MrMuscle (ขนาด 500 มิลลิตร) 3 ขวด 

6 น้ ายากัดสนิม SavenSave, K-Save  1 แกลลอน 

7 ถุงด า 18” x 20” 2 กิโลกรัม 

8 ถุงด า 30” x 40” 3 กิโลกรัม 

9 ถุงด า 36” x 45” 3 กิโลกรัม 

10 ถุงใส 22” x 30” 3 กิโลกรัม 

 
3.8.4. น้ ายาเคมีและวัสดุ ที่ต้องส่งเดือน (ธันวาคม 2568,  พฤษภาคม 2569) ดังนี้ 

ล าดับ รายการ จ านวน หน่วย 

1 ไม้กวาดอ่อน 4 อัน 

2 แปรงขัดโถส้วม 4 ด้าม 

3.8.5 การท าความสะอาด 
3.8.5.1 ห้องสุขาชาย – หญิง ท าความสะอาดพ้ืน พ้ืนผนัง กระจก อ่างล่างมือ และ

สุขภัณฑ์ในห้องน้ าพร้อมทั้งดับกลิ่นและฆ่าเชื้อโรค เช็ดรอยคราบสกปรก ตามขอบประตูต่างๆ ของห้องน้ าด้วย
น้ ายาแต่ละชนิดให้เหมาะสมกับวัสดุ ฝาผนังห้องน้ า ท าความสะอาดแผ่นป้ายแสดงชื่อ ให้ห้องน้ าสะอาดอยู่เสมอ 
(อย่างน้อยวันละ 2 ครั้ง) 

 
 



 
 
3.8.5.2 ล้างพื้นด้วยน้ ายาล้างห้องน้ า 
3.8.5.3 ขจัดสิ่งสกปรกเครื่องสุขภัณฑ์ เช่น อ่างล่างหน้า โถปัสสาวะและโถส้วมด้วย

น้ ายา 
3.8.5.4 น าขยะในห้องน้ าไปทิ้งในที่ท่ีก าหนด 
3.8.5.5 เติมสบู่เหลวส าหรับล้างมือ 
3.8.5.6 พ้ืนต้องแห้งอยู่เสมอ 

            3.9 อาคารสโมสรข้าราชการ มีพื้นที่โดยประมาณ  2,600  ตารางเมตร 
 พนักงานท าความสะอาด จ านวน 1 คน 

3.9.1 ขอบเขตความรับผิดชอบ 
3.9.1.1 ชั้นที่ 1 ห้องพยาบาล, ลานจอดรถบริเวณรอบอาคาร และห้องน้ า 
3.9.1.2 ชั้นที่ 2 ห้องฟิตเนส 1 ห้อง คาราโอเกะ 4 ห้อง, ห้องโถง, โต๊ะสนุกเกอร์, โต๊ะ

ปิงปอง ห้องน้ าชาย – หญิง กระจก ประตู หน้าต่าง บันไดทางขึ้น โซฟา พรม ห้องสมาคมศิษย์เก่ามหาวิทยาลัยฯ 
3.9.1.3 ชั้นที่ 3 ห้องประชุมภัทรมงคล ห้องรับรอง ดาดฟ้า ห้องน้ าชาย – หญิง บันได

ทางข้ึน โต๊ะเก้าอ้ี กระจก หน้าต่าง ราวบันได 
3.9.2 วัสดุอุปกรณ์ที่ใช้ในการท าความสะอาด 

ผู้รับจ้างจะต้องจัดหาวัสดุอุปกรณ์เครื่องมือเครื่องใช้ในการท าความสะอาด แต่ละชนิด
ให้เหมาะสมกับวัสดุแต่ละชนิด ดังนี้ 

3.9.2.1 เครื่องขัดพ้ืนพร้อมอุปกรณ์ครบชุดส าหรับขัดพ้ืน ล้างและขัดคราบสกปรกบนพ้ืน 
ขัดมันพ้ืน (ใช้เครื่องร่วมกับอาคารเฉลิมพระเกียรติ 48 พระชันษาฯ) 

3.9.2.2 เครื่องดูดฝุ่นพร้อมอุปกรณ์ ซึ่งสามารถดูดได้ทั้งเปียกและแห้ง ขนาดถัง 80 ลิตร
, มอเตอร์ 1,200 วัตต์ พร้อมอุปกรณ์ (ใช้เครื่องร่วมกับอาคารเฉลิมพระเกียรติ 48 พระชันษาฯ) 

3.9.2.3 เครื่องมือเช็ดกระจกพร้อมอุปกรณ์ครบชุด ส าหรับเช็ดกระจกภายใน–ภายนอก 
3.9.2.4 ถังบีบม๊อบ 
3.9.2.5 บันไดอลูมิเนียม 1 ชุด (7 ขั้น) 
3.9.2.6 เครื่องมือ ได้แก่ ม๊อบดันฝุ่น ม๊อบผ้า แผ่นขัดสก๊อตไบร์ท ไม้กวาดชนิดต่าง ๆ 

ถังน้ าพลาสติก ขันน้ าพลาสติก สายยาง ถุงมือยาง ผ้าเช็ดโต๊ะ ที่ตักขยะ รถเข็นถังน้ า  ไม้รีดน้ าแบบยาว และ
เครื่องมืออ่ืน ๆเท่าท่ีจ าเป็น 

 
 
 
 
 
 
 



 
 

3.9.3 น้ ายาเคมีท่ีใช้ท าความสะอาด ชั้นที่ 1 (ต้องมีคุณภาพดี ใช้งานได้อย่างมีประสิทธิภาพ) 
ผู้รับจ้างจะต้องส่งน้ ายาเคมีให้ผู้ว่าจ้างทุกเดือน (ไม่เกินวันที่ 5 ของทุกเดือน) ดังนี้ 

ล าดับ รายการ จ านวน หน่วย 

1 น้ ายาล้างห้องน้ า Vixol, 3M, Vim, Magicclean. SavenSave 2 แกลลอน 

2 น้ ายาฆ่าเชื้อดับกลิ่น 3M, เดทตอล, SavenSave 2 แกลลอน 

3 น้ ายาท าความสะอาดทั่วไป 3M, Vim, Magicclean. SavenSave 2 แกลลอน 

4 สบู่เหลวล้างมือ Detlol, Protex, Carex, 3M,SavenSve 2 แกลลอน 

5 น้ ายาขจัดสิ่งอุดตันในท่อน้ าทิ้ง MrMuscle (ขนาด 500 มิลลิตร) 3 ขวด 

6 น้ ายากัดสนิม SavenSave, K-Save  1 แกลลอน 

7 น้ ายาดันฝุ่น 3M, ซันโว, Windex, SavenSave 1 แกลลอน 

8 ถุงด า 18” x 20” 3 กิโลกรัม 

9 ถุงด า 30” x 40” 2 กิโลกรัม 

10 ถุงด า 36” x 45” 3 กิโลกรัม 

11 ถุงใส 22” x 30” 3 กิโลกรัม 

12 กระดาษช าระม้วนใหญ่ (หนา 2 ชั้น ยาว 300 เมตร) มีรอยปรุ Scott, Kimberly, 
Kimberly clark, Livi 

2 ลัง 

13 ผ้าเช็ดโต๊ะ (ผ้าขนหนูขนาดกลาง) 10 ผืน 

14 ผงซักฟอก ปริมาณ 900 กรัม 1 ถุง 

 
3.9.3.1 น้ ายาเคมีและวัสดุ ที่ต้องส่งเดือน (ธันวาคม 2568,  พฤษภาคม 2569) ดังนี้ 

ล าดับ รายการ จ านวน หน่วย 

1 น้ ายาล้างพ้ืนลอกแว๊กซ์ 2 แกลลอน 

2 น้ ายาเคลือบเงาพ้ืน ชนิดสูตรเข้มข้น 2 แกลลอน 

3 ไม้กวาดอ่อน 2 อัน 

4 ผ้าห่มจีนส าหรับเช็ดพ้ืนขนาดใหญ่ 2 ผืน 

5 แปรงขัดโถส้วม 6 ด้าม 

6 ผ้าม๊อบถูพ้ืนสีน้ าเงิน/สีแดง 2 ผืน 

7 ผ้าม๊อบดันฝุ่น 1 ผืน 

8 แผ่นแดง 1 แผ่น 

9 แผ่นด า 1 แผ่น 

 



3.9.4 ชั้นที่ 2 และ 3 
น้ ายาเคมีและวัสดุ ที่ต้องน าส่งทุกเดือน (ไม่เกินวันที่ 5 ของทุกเดือน) 

ล าดับ รายการ จ านวน หน่วย 

1 น้ ายาล้างห้องน้ า Vixol, 3M, Vim, Magicclean, SavenSave 2 แกลลอน 

2 น้ ายาฆ่าเชื้อดับกลิ่น  3M, เดทตอล, SavenSave 2 แกลลอน 

3 น้ ายาท าความสะอาดทั่วไป 3M, Vim, Magicclean, SavenSave 2 แกลลอน 

4 สบู่เหลวล้างมือ Detlol, Protex, Carex, 3M, SavenSave 1 แกลลอน 

5 น้ ายาขจัดสิ่งอุดตันในท่อน้ าทิ้ง MrMuscle (ขนาด 500 มิลลิตร) 3 ขวด 

6 น้ ายากัดสนิม SavenSave, K-Save  2 แกลลอน 

7 น้ ายาดันฝุ่น 3M, ซันโว, Windex 1 แกลลอน 

8 ถุงด า 18” x 20” 1 กิโลกรัม 

9 ถุงด า 30” x 40” 5 กิโลกรัม 

10 ถุงใส 22” x 30” 5 กิโลกรัม 

11 น้ ายาเช็ดสแตนเลส 3M, บรัสโซ, Mr.Muscle 1 แกลลอน 

12 กระดาษช าระม้วนใหญ่ (หนา 2 ชั้น ยาว 300 เมตร) มีรอยปรุ Scott, Kimberly, 
Kimberly clark, Livi 

1 ลัง 

13 ผ้าเช็ดโต๊ะ (ผ้าขนหนูขนาดกลาง) 8 ผืน 

14 ผงซักฟอก ปริมาณ 900 กรัม 1 ถุง 

 
3.9.4.1 น้ ายาเคมีและวัสดุ ที่ต้องส่งเดือน (ธันวาคม 2568,  พฤษภาคม 2569) ดังนี้ 

ล าดับ รายการ จ านวน หน่วย 

1 น้ ายาล้างพ้ืนลอกแว๊กซ์ 4 แกลลอน 

2 น้ ายาเคลือบเงาพ้ืน ชนิดสูตรเข้มข้น 4 แกลลอน 

3 ไม้กวาดอ่อน 3 อัน 

4 แปรงขัดโถส้วม 6 ด้าม 

5 ผ้าม๊อบถูพ้ืนสีน้ าเงิน/สีแดง 4 ผืน 

6 ผ้าม๊อบดันฝุ่น 1 ผืน 

7 แผ่นแดง 1 แผ่น 

8 แผ่นด า 1 แผ่น 

 
 
 



 
 
3.9.5 วิธีการท าความสะอาด 

3.9.5.1 พ้ืนกระเบื้องยาง พื้นหินขัด 
3.9.5.1.1 ปัดกวาดสิ่งสกปรกหรือดูดฝุ่นอาคารทางเดินเท้า ทางเดินบันได 
3.9.5.1.2 ม๊อบน้ าให้สะอาด 
3.9.5.1.3 ใช้เครื่องมือชนิดความเร็วสูง (High Speed) ปัดมันเก็บสิ่งสกปรกที่

ตกค้างอีกครั้ง 
3.9.5.1.4 ใช้น้ ายาเคลือบเงาพ้ืน (แว๊กซ์น้ า) 
3.9.5.1.5 พ้ืนต้องแห้งอยู่เสมอ 
3.9.5.1.6 ปัด กวาด เช็ดม๊อบพ้ืน 

3.9.5.2 พ้ืนโมเสด พื้นกระเบื้องเคลือบ 
3.9.5.2.1 เดินเครื่องขัดด้วยน้ ายาล้างพ้ืนโมเสดและพ้ืนกระเบื้องเคลือบ

โดยเฉพาะ 
3.9.5.2.2 เก็บรอยเปื้อนตามที่เครื่องไม่สามารถท าได้เช่น ฝาผนังและบริเวณ

ใกล้เคียง โดยใช้น้ ายาล้างทั่วไป 
3.9.5.2.3 เดินเครื่องปัดเงาพ้ืน 
3.9.5.2.4 พ้ืนต้องแห้งอยู่เสมอ 

3.9.5.3 กระจกและกรอบอลูมิเนียม มูลี่ ม่านปรับแสงและฉากก้ันห้อง 
3.9.5.3.1 ปัดกวาดฝุ่นที่เกาะอยู่ตามกระจก 

3.9.5.3.1.1 ใช้น้ ายาเช็ดกระจกท าความสะอาดด้วยเครื่องมือทันสมัย 
3.9.5.3.1.2 เช็ดและขัดอลูมิเนียมตามประตูหน้าต่าง และส่วนอื่น ๆ 

ที่ติดกับตัวอาคาร 
3.9.5.3.2 มูลี่ม่านปรับแสงและฉากก้ันห้อง 

3.9.5.3.2.1 ปัดกวาดฝุ่นที่เกาะอยู่ตามม่าน มู่ลี่ และฉากกั้นห้อง 
3.9.5.3.2.2 ใช้เครื่องมือท าความสะอาดดูดฝุ่นอีกครั้ง 
3.9.5.3.2.3 ใช้ผ้าชุบน้ าเช็ดท าความสะอาดอีกครั้ง 

3.9.5.4 เฟอร์นิเจอร์และเครื่องใช้ส านักงาน 
3.9.5.4.1 ปัดฝุ่น เช็ดคราบสกปรก (โต๊ะท างาน เก้าอ้ี ตู้เอกสาร ฯลฯ) 
3.9.5.4.2 ใช้น้ ายาและครีมท าความสะอาดส่วนที่เช็ดด้วยน้ าเปล่าไม่ออก 
3.9.5.4.3 ใช้ผ้าชุบน้ าเช็ดท าความสะอาดอีกครั้ง 

3.9.5.5 ห้องน้ า 
3.9.5.5.1 ห้องสุขาชาย – หญิง ท าความสะอาดพ้ืน พ้ืนผนัง กระจก อ่างล้างมือ 

และสุขภัณฑ์ในห้องน้ า ให้สะอาดอยู่เสมอ (อย่างน้อยวันละ 5 ครั้ง)  
 
 



 
 
3.9.5.5.2 ล้างพื้นด้วยน้ ายาล้างห้องน้ า 
3.9.5.5.3 ขจัดสิ่งสกปรกเครื่องสุขภัณฑ์ เช่น อ่างล้างหน้า โถปัสสาวะและโถส้วม 

ด้วยน้ ายา 
3.9.5.5.4 ท าความสะอาดด้วยน้ าเปล่า 
3.9.5.5.5 ฆ่าเชื้อดับกลิ่นด้วยน้ ายา 
3.9.5.5.6 น าขยะในห้องน้ าไปทิ้งในที่ท่ีก าหนด 
3.9.5.5.7 เติมสบู่เหลวส าหรับล้างมือ 
3.9.5.5.8 พ้ืนต้องแห้งอยู่เสมอ 

3.9.5.6 การเก็บขยะ 
3.9.5.6.1 เก็บขยะเศษใบไม้บริเวณรอบอาคารอย่างน้อย 1 ครั้ง/วัน 
3.9.5.6.2 เก็บขยะห้องท างานทั้งหมด วันละอย่างน้อย 1 ครั้ง/วัน 

3.9.6 รายละเอียดการท าความสะอาด 
3.9.6.1 การท าความสะอาดประจ าวัน 

3.9.6.1.1 เช็ดโต๊ะ เก้าอ้ี จัดสิ่งของที่วางบนโต๊ะให้เรียบร้อย 
3.9.6.1.2 เทและท าความสะอาดและล้างที่เข่ียบุหรี่ (ถ้ามี) 
3.9.6.1.3 เทและท าความสะอาดตะกร้าใส่ขยะและล้างถังรองรับขยะ 
3.9.6.1.4 ท าความสะอาดกระจก ขอบกระจก ขอบประตู และบานประตูทุก

บานและลบรอยเปื้อน ตามขอบประตูหน้าต่างและสวิทช์ไฟ 
3.9.6.1.5 ท าความสะอาดโต๊ะรับแขก เก้าอ้ีและโซฟาส าหรับรับแขก 
3.9.6.1.6 ท าความสะอาดโทรศัพท์ที่วางบนโต๊ะทุกเครื่อง เช็ดที่พูดและฟัง

ด้วยน้ ายาฆ่าเชื้อโรค 
3.9.6.1.7 เช็ดและท าความสะอาดขั้นบันได ตลอดจนราวบันได ขึ้น–ลง 

ส านักงาน เช็ดท าความสะอาดลูกกรงบันไดขึ้นลงส านักงาน 
3.9.6.1.8 ท าความสะอาด เทเศษน้ าและถังรองรับน้ าจากเครื่องท าน้ าเย็น, 

ตู้เย็นพร้อมทั้งเช็ดหรือ ปัดฝุ่นเครื่องท าน้ าเย็นและขวดน้ า 
3.9.6.1.9 ท าความสะอาดบานประตู ขอบประตู กระจกและขอบกระจก

ทั้งหมด 
3.9.6.1.10 ท าความสะอาด ปัดกวาดเช็ดถูพ้ืนห้อง, ทางเดิน 
3.9.6.1.11 รายงานสิ่งของช ารุดเสียหายที่เกิดขึ้นโดยด่วน เช่น กระจกแตก อ่าง

ล้างหน้าช ารุด และสิ่งอ่ืนๆ ที่อยู่ในความรับผิดชอบ 
3.9.6.1.12 ดูแลปิดน้ า ปิดไฟฟ้า ปิดเครื่องปรับอากาศ พัดลมระบายอากาศ 

อุปกรณ์ไฟฟ้าทุกอย่างในห้อง และตรวจตราความเรียบร้อยก่อนออกจากตัวอาคารเมื่อเสร็จงาน 
3.9.6.1.13 ท าความสะอาดฝ้าเพดาน ปัดหยากไย่ในที่ต่าง ๆ  
 



 
 
3.9.6.1.14 เช็ดฝุ่นตามกรอบรูปตลอดจนอุปกรณ์ต่าง ๆ ที่ตั้งอยู่ในส านักงาน 
3.9.6.1.15 ท าความสะอาดฝาผนัง เช็ดรอยเปื้อนตามฝาผนังด้วยน้ ายา 
3.9.6.1.16 ดูดฝุ่นและสิ่งสกปรกในพื้นพรม 
3.9.6.1.17 ท าความสะอาดรอยเปื้อนพรมด้วยน้ ายาให้สะอาด 
3.9.6.1.18 ท าความสะอาดห้องโถงและห้องพักและแผ่นป้ายแสดงชื่อการท างาน

ต่าง ๆ  
3.9.6.1.19 พ้ืนต้องแห้งอยู่เสมอ 
3.9.6.1.20 เทและล้างท าความสะอาดถังขยะ 
3.9.6.1.21 ขยะในห้องน้ า ควรเก็บ เช้า กลางวัน เย็น 

3.9.6.2 การท าความสะอาดประจ าวันเสาร์ 
3.9.6.2.1 ท าความสะอาดระเบียงของแต่ละชั้นและท าความสะอาดดาดฟ้า 
3.9.6.2.2 ท าความสะอาดบริเวณลานจอดรถ 

3.9.6.3 การท าความสะอาดประจ าเดือน 
3.9.6.3.1 เช็ดขอบประตูที่ท าด้วยไม้ อลูมิเนียมตามที่ต่าง ๆ ตลอดจนฝากั้นห้อง 
3.9.6.3.2 เช็ดกระจกทั้งหมด ทั้งในอาคารและนอกอาคาร ทั้งภายในและภายนอก 
3.9.6.3.3 ขัดเงาส่วนที่เป็นโลหะทั้งหมด 
3.9.6.3.4 ดูดฝุ่นผ้าม่าน หน้าต่าง และประตูท่ัว ๆ ไป 
3.9.6.3.5 ท าความสะอาดโต๊ะ เก้าอ้ี ที่บุด้วยหนังเทียมหรือแท้ 
3.9.6.3.6 ท าความสะอาดหลอดไฟแสงสว่างทั้งหมด 
3.9.6.3.7 ดาดฟ้าท าความสะอาดเดือนละครั้ง 
3.9.6.3.8 ระเบียงอาคารท าความสะอาดสัปดาห์ละ 1 ครั้ง 
3.9.6.3.9 การซักพรม (ชั้น 2) ให้มีการซักพรม 2 เดือน/ครั้ง ด้วยน้ ายาซักพรม 
3.9.6.3.10 พ้ืนต้องแห้งอยู่เสมอ 

3.9.6.4 ท าความสะอาดในกรณีที่จ าเป็นหรือเร่งด่วน 
3.9.6.4.1 ขัดล้าง ท าความสะอาดพ้ืนและลงน้ ายาเคลือบเงาพ้ืนในส่วนที่เปื้อน

หรือไม่เงางาม 
3.9.6.4.2 เช็ดท าความสะอาดกระจกทั้งภายในและภายนอกในกรณีที่เปื้อน 

หรือ ไม่ใสสะอาด 
3.9.6.4.3 ท าความสะอาดคราบสกปรกที่โต๊ะเก้าอ้ี 
3.9.6.4.4 พ้ืนต้องแห้งอยู่เสมอ 
 
 
 
 



 
 

3.9.6.5 การท าความสะอาดกระจกในที่สูงรอบอาคาร พร้อมเครื่องมืออุปกรณ์ท าความ
สะอาดกระจกส าหรับพ้ืนที่สูง รวมทั้งจัดหาเจ้าหน้าที่ดูแลป้องกันไม่ให้เกิดอุบัติเหตุจากการท างานและปฏิบัติ
ตามท่ีกฎหมายก าหนด และขัดพ้ืนลงน้ ายาเคลือบเงาพ้ืน ล้างพื้น เคลือบเงาพ้ืนและขัดเงาพ้ืนด้วยเครื่องมือโดย
ใช้น้ ายาแต่ละชนิดให้เหมาะสมกับวัสดุพ้ืนห้องต่าง ๆ  

- เดือน มกราคม 2569 
- เดือน พฤษภาคม 2569 
- เดือน กันยายน 2569 

                                       (ผู้ว่าจ้างเป็นผู้ก าหนดให้ทราบล่วงหน้า) 
3.10 อาคารส านักส่งเสริมวิชาการและงานทะเบียน พื้นที่โดยประมาณ 5,900 ตารางเมตร  
 พนักงานท าความสะอาด จ านวน 4 คน 

3.10.1 ขอบเขตความรับผิดชอบ 
 3.10.1.1 พ้ืนที่ท าความสะอาด ประกอบด้วยพ้ืนที่ภายในอาคาร บริเวณโดยรอบ

อาคารลานจอดรถหน้าอาคาร สระน้ ากลางอาคาร ห้องน้ า พ้ืนที่ทางเดินส่วนลาง บันได พ้ืนที่ระเบียงด้านใน
และด้านนอกอาคาร กระจกภายในและภายนอกอาคาร โต๊ะ เก้าอ้ี อุปกรณ์เครื่องใช้ส านักงานต่าง ๆ มือจับ
ประตูป้ายตา่ง ๆ บริเวณโดยรอบลานพระบรมรูปรัชกาลที่ 5 คูน้ าต่าง ๆ 

 ทั้งพ้ืนที่ภายในอาคารที่มีการสัมผัสบ่อย เช่น ประตู กระจก ห้องน้ า ราว
บันได ให้ท าความสะอาดอย่างสม่ าเสมอด้วยน้ ายาฆ่าเชื้อ หรือแอลกอฮอล์ อย่างน้อยวันละ 2 ครั้ง 

 3.10.1.2 ผู้รับจ้างจะต้องจัดหาพนักงานท าความสะอาดมาประจ าที่อาคาร จ านวน 
พนักงานท าความสะอาด 4 คน และหากวันใดพนักงานคนใดคนหนึ่งไม่มา ต้องจัดหาผู้ปฏิบัติหน้าที่แทนและ
แจ้งให้ผู้ว่าจ้างทราบทุกครั้ง 

3.10.1.3 วัสดุอุปกรณ์ที่ใช้ในการท าความสะอาด 
  ผู้รับจ้างจะต้องจัดหาวัสดุอุปกรณ์เครื่องมือเครื่องใช้ในการท าความสะอาด 

แต่ละชนิดให้เหมาะสมกับวัสดุแต่ละชนิด ดังนี้ 
 3.10.1.4 เครื่องขัดพ้ืน จ านวน 1 เครื่อง ขนาด 18 นิ้ว LOW Speed และ High 
Speed พร้อมอุปกรณ์ครบชุดส าหรับขัดพ้ืน ล้างและขัดคราบสกปรกบนพ้ืน ขัดมันพ้ืน แผ่นขัดสีด า/สีแดง 8 
แผ่น/ปี 
 3.10.1.5 เครื่องดูดฝุ่นพร้อมอุปกรณ์ ซึ่งสามารถดูดได้ทั้งเปียกและแห้ง จ านวน 1 
เครื่อง 
 3.10.1.6 เครื่องมือเช็ดกระจกพร้อมอุปกรณ์ครบชุด ส าหรับเช็ดกระจกภายใน-
ภายนอก จ านวน 4 ชุด ที่เช็ดกระจกสามารถปรับสั้นยาวได้เพ่ือสามารถเช็ดในที่สูงหรือในที่มือเอ้ือมไม่ถึงได้ 
 3.10.1.7 บันไดอลูมิเนียม 1 ชุด (7 ขั้น) 
 
 
 



 
 
                           3.10.1.8 เครื่องมืออ่ืนๆ เช่น 
                                  - ถังบีบม๊อบ จ านวน 4 ชุด 
                                  - สายยาง ยาว 10 เมตร จ านวน 1 เส้น 
                                 - ที่ตักขยะ จ านวน 4 อัน 
                                  - กระบอกฉีดน้ าอย่างดี จ านวน 8 อัน 

      - แปรงซักผ้าอย่างดี จ านวน  4 อัน 
      - แปรงขัดพ้ืนด้ามยาวอย่างดี จ านวน 4 อัน 
      - ไม้ม๊อบดันฝุ่น จ านวน 4 อัน 
      - ไม้ม๊อบถูพ้ืนทั่วไป/พ้ืนห้องน้ า จ านวน 8 อัน 
      - เครื่องมืออ่ืนๆ เท่าที่จ าเป็น 

3.10.2 น้ ายาเคมีที่ใช้ท าความสะอาด (ต้องมีคุณภาพดี ใช้งานได้อย่างมีประสิทธิภาพ) ผู้รับจ้าง
จะต้องส่งน้ ายาเคมีให้ผู้ว่าจ้างทุกเดือน (ไม่เกินวันที่ 5 ของทุกเดือน) ดังนี้ 

 

ล าดับ รายการ จ านวน หน่วย 

1 น้ ายาล้างห้องน้ า Vixol, 3M, Vim, Magicclean  4 แกลลอน 

2 น้ ายาฆ่าเชื้อดับกลิ่น  3M, เดทตอล 4 แกลลอน 

3 น้ ายาท าความสะอาดทั่วไป 3M, Vim, Magicclean 4 แกลลอน 

4 สบู่เหลวล้างมือ Detlol, Protex, Carex, 3M 4 แกลลอน 

5 น้ ายาขจัดสิ่งอุดตันในท่อน้ าทิ้ง MrMuscle (ขนาด 500 มิลลิตร) 3 ขวด 

6 น้ ายากัดสนิม SavenSave, K-Save  1 แกลลอน 

7 น้ ายาดันฝุ่น 3M, ซันโว, Windex, SavenSave 4 แกลลอน 

8 ถุงด า 18” x 20” 4 กิโลกรัม 

9 ถุงด า 30” x 40” 8 กิโลกรัม 

10 ถุงด า 36” x 45”  4 กิโลกรัม 

11 ถุงใส 22” x 30” 8 กิโลกรัม 

12 กระดาษช าระม้วนใหญ่ (หนา 2 ชั้น ยาว 300 เมตร) มีรอยปรุ Scott, Kimberly, 
Kimberly clark,Livi 

5 ลัง 

13 ผ้าเช็ดโต๊ะ (ผ้าขนหนูขนาดกลาง) 24 ผืน 

14 ผงซักฟอก ปริมาณ 900 กรัม 4 ถุง 

 
 
 
 



 
3.10.3 น้ ายาเคมีและวัสดุ ที่ต้องส่งเดือน (ธันวาคม 2568,  พฤษภาคม  2569) ดังนี้ 

ล าดับ รายการ จ านวน หน่วย 

1 น้ ายาล้างพ้ืนลอกแว๊กซ์ 20 แกลลอน 

2 น้ ายาเคลือบเงาพ้ืน ชนิดสูตรเข้มข้น 15 แกลลอน 
3 ไม้กวาดอ่อน 8 อัน 

4 ผ้าห่มจีนส าหรับเช็ดพ้ืนขนาดใหญ่ 8 ผืน 

5 แปรงขัดโถส้วม 8 ด้าม 
6 ผ้าม๊อบถูพ้ืนสีน้ าเงิน/สีแดง 8 ผืน 

7 ผ้าม๊อบดันฝุ่น 8 ผืน 

8 แผ่นแดง 2 แผ่น 

9 แผ่นด า 2 แผ่น 

3.10.4 งานประจ าเดือน มีนาคม และสิงหาคม คือ 
3.10.4.1 เช็ดกระจก บานเกร็ดด้านในและด้านนอกรอบอาคาร ด้วยอุปกรณ์เช็ด

โดยบริษัทจัดหาผู้เชี่ยวชาญพร้อมอุปกรณ์ท าความสะอาดกระจกส าหรับพื้นที่สูง 
3.10.4.2 ขัดพ้ืนทุกชั้นในอาคาร 
3.10.4.3 ซักพรมห้องผู้อ านวยการ ชั้น 2 

3.10.5 ซักท าความสะอาดผ้าม่าน ปีละ 1 ครั้ง 
3.11 อาคารเรียนรวมและปฏิบัติการ พื้นที่โดยประมาณ  23,000 ตร.ม.  
 พนักงานท าความสะอาด จ านวน 13 คน 

3.11.1 ขอบเขตความรับผิดชอบ 
3.11.1.1 พ้ืนที่ท าความสะอาด ประกอบด้วย พ้ืนที่ภายในอาคารทั้ง 13 ชั้น, บริเวณ

รอบอาคาร, ลานจอดรถข้างอาคาร, ในแต่ละชั้นประกอบด้วย ห้องทุกห้องบนชั้นนั้น ๆ, ห้องน้ า, พ้ืนที่ทางเดิน
ส่วนกลาง, บันได, ระเบียงกันสาดด้านใน - ด้านนอก, กระจกอาคารทั้งภายนอกภายใน, ลิฟต์ 4 ตัว และชั้น
ดาดฟ้า  

3.11.2 วัสดุอุปกรณ์ที่ใช้ในการท าความสะอาด 
ผู้รับจ้างจะต้องจัดหาวัสดุอุปกรณ์เครื่องมือเครื่องใช้ในการท าความสะอาด แต่ละชนิด

ให้เหมาะสมกับวัสดุแต่ละชนิด ดังนี้  
3.11.2.1 เครื่องขัดพ้ืนพร้อมอุปกรณ์ครบชุดส าหรับขัดพ้ืน ล้างและขัดคราบสกปรก 

บนพื้นขัดมันพื้น 
- ขนาด 16 นิ้ว Low Speed และ High Speed (พร้อมใบขัด) จ านวน 

2 เครื่อง 
- แผ่นแปรงขัดพ้ืน ใช้ส าหรับเครื่องขัด 
 
 



 
3.11.2.2 เครื่องดูดฝุ่นพร้อมอุปกรณ์ ซึ่งสามารถดูดได้ทั้งเปียกและแห้ง ขนาดถัง 80 

ลิตร, มอเตอร์ 1,200 วัตต์ พร้อมอุปกรณ์ 
3.11.2.3 เครื่องมือเช็ดกระจกพร้อมอุปกรณ์ครบชุด ส าหรับเช็ดกระจกภายใน – 

ภายนอก 
3.11.2.4 บันไดอลูมิเนียมขนาด 7 ขั้น 2 ชุด 
3.11.2.5 ป้ายตั้งเตือน “ก าลังท าความสะอาด” จ านวน 13 อัน  
3.11.2.6 เครื่องมือ ได้แก่ ม๊อบดันฝุ่น ม๊อบผ้า แผ่นขัดสก๊อตไบร์ท ไม้กวาดชนิด

ต่างๆ ถังน้ าพลาสติก ขันน้ าพลาสติก สายยาง ถุงมือยาง ผ้าเช็ดโต๊ะ ที่ตักขยะ รถเข็นถังน้ า ไม้รีดน้ าแบบยาว 
และเครื่องมืออ่ืน ๆเทา่ที่จ าเป็น 

3.11.3 น้ ายาเคมีที่ใช้ท าความสะอาด (ต้องมีคุณภาพดี ใช้งานได้อย่างมีประสิทธิภาพ) ผู้รับจ้าง
จะต้องส่งน้ ายาเคมีให้ผู้ว่าจ้างทุกเดือน (ไม่เกินวันที่ 5 ของทุกเดือน) ดังนี้ 

ล าดับ รายการ จ านวน หน่วย 

1 น้ ายาล้างห้องน้ า Vixol, 3M, Vim, Magicclean,.SavenSave 15 แกลลอน 

2 น้ ายาฆ่าเชื้อดับกลิ่น  3M, เดทตอล, SavenSave 15 แกลลอน 

3 น้ ายาท าความสะอาดทั่วไป 3M, Vim, Magicclean, SavenSave 15 แกลลอน 

4 สบู่เหลวล้างมือ Detlol, Protex, Carex, 3M, SavenSave 13 แกลลอน 

5 น้ ายาขจัดสิ่งอุดตันในท่อน้ าทิ้ง MrMuscle (ขนาด 500 มิลลิตร) 9 แกลลอน 

6 น้ ายาดันฝุ่น 3M, ซันโว, Windex 13 แกลลอน 

7 ถุงด า 30” x 40” 85 กิโลกรัม 

8 ถุงใส 22” x 30” 20 กิโลกรัม 

9 กระดาษช าระม้วนใหญ่ (หนา 2 ชั้น ยาว 300 เมตร) มีรอยปรุ Scott, 
Kimberly, Kimberly clark, Livi 

30 ลัง 

10 ผงซักฟอก ปริมาณ 900 กรัม 10 ถุง 

3.11.4 น้ ายาเคมีและวัสดุ ที่ต้องส่งเดือน (ธันวาคม 2568,  พฤษภาคม 2569) ดังนี้ 

ล าดับ รายการ จ านวน หน่วย 

1 น้ ายาล้างพ้ืนลอกแว๊กซ์ 80 แกลลอน 

2 น้ ายาเคลือบเงาพ้ืน ชนิดสูตรเข้มข้น 60 แกลลอน 

3 ไม้กวาดอ่อน 20 อัน 

4 ผ้าม๊อบถูพ้ืนสีน้ าเงิน/สีแดง 13 ผืน 

5 ผ้าม๊อบดันฝุ่น 13 ผืน 

6 แผ่นแดง 6 แผ่น 

7 แผ่นด า 16 แผ่น 

 



 
 
3.11.5 การท าความสะอาดกระจกภายในและภายนอกที่สูงรอบอาคาร ผู้รับจ้างต้องจัดหา

ผู้เชี่ยวชาญโดยการโรยตัว หรือเครื่องมือพิเศษ พร้อมเครื่องมืออุปกรณ์ท าความสะอาดกระจกส าหรับพ้ืนที่สูง 
รวมทั้งจัดหาเจ้าหน้าที่ดูแลป้องกันไม่ให้เกิดอุบัติเหตุจากการท างานและปฏิบัติตามที่กฎหมายก าหนด  

- เดือน  กุมภาพันธ์ 2569 
- เดือน  สิงหาคม  2569 

 (ผู้ว่าจ้างจะเป็นผู้ก าหนดวันที่ท าความสะอาด ให้ทราบล่วงหน้า) 
3.11.6 ขัดพ้ืนลงน้ ายาเคลือบเงาพ้ืน ล้างพ้ืนเคลือบเงาพ้ืนและขัดเงาพ้ืนด้วยเครื่องมือโดย

ใช้น้ ายาแต่ละชนิดให้เหมาะสมกับวัสดุพ้ืนห้องต่าง ๆ มีการเช็ดท าความสะอาดกระจกลิฟต์ โดยสารทั้งภายใน 
และภายนอก 

- เดือน มกราคม 2569 
- เดือน พฤษภาคม 2569 
- เดือน กันยายน 2569 
 (ผู้ว่าจ้างเป็นผู้ก าหนดให้ทราบล่วงหน้า) 

3.12 อาคาร I Work @ RT พื้นที่  2,200 ตารางเมตร 
 พนักงานท าความสะอาด จ านวน 3 คน 

3.12.1 ขอบเขตความรับผิดชอบ 
3.12.1.1 พ้ืนที่ท าความสะอาด ประกอบด้วย พ้ืนที่ภายในอาคารบริเวณรอบ ๆ 

อาคาร ลานจอดรถหน้าอาคาร ห้องน้ า พ้ืนที่ทางเดินส่วนกลาง บันได และกระจกอาคารทั้งภายนอกภายใน 
3.12.2 วัสดุอุปกรณ์ที่ใช้ในการท าความสะอาด 

ผู้รับจ้างจะต้องจัดหาวัสดุอุปกรณ์เครื่องมือเครื่องใช้ในการท าความสะอาด แต่ละ
ชนิดให้เหมาะสมกับวัสดุแต่ละชนิด ดังนี้  

3.12.2.1 เครื่องขัดพ้ืนพร้อมอุปกรณ์ครบชุดส าหรับขัดพ้ืน ล้างและขัดคราบสกปรก 
บนพ้ืนขัดมันพ้ืน 

- ขนาด 16 นิ้ว Low Speed และ High Speed (พร้อมใบขัด) 
- ขนาด 18 นิ้ว Low Speed และ High Speed (พร้อมใบขัด) 
- แผ่นแปรงขัดพ้ืน ใช้ส าหรับเครื่องขัด 
-   แผ่นขัดพรมเพ่ือซักพรม 
    (ใช้เฉพาะเวลาท าการซักพรม) 

3.12.2.2 เครื่องดูดฝุ่นพร้อมอุปกรณ์ ซึ่งสามารถดูดได้ทั้งเปียกและแห้ง ขนาดถัง 80 
ลิตร, มอเตอร์ 1,200 วัตต์ พร้อมอุปกรณ์ 

3.12.2.3 เครื่องมือเช็ดกระจกพร้อมอุปกรณ์ครบชุด ส าหรับเช็ดกระจกภายใน – 
ภายนอก 

 
 



 
 
3.12.2.4 บันไดอลูมิเนียม 1 ชุด (7 ขั้น) 
3.12.2.5 เครื่องมือ ได้แก่ ม๊อบดันฝุ่น ม๊อบผ้า แผ่นขัดสก๊อตไบร์ท ไม้กวาดชนิดต่าง 

ๆ ถังน้ าพลาสติก ขันน้ าพลาสติก สายยาง ถุงมือยาง ผ้าเช็ดโต๊ะ ที่ตักขยะ รถเข็นถังน้ า ไม้รีดน้ าแบบยาว และ
เครื่องมืออ่ืน ๆเท่าท่ีจ าเป็น 

3.12.3 น้ ายาเคมีที่ใช้ท าความสะอาด (ต้องมีคุณภาพดี ใช้งานได้อย่างมีประสิทธิภาพ) ผู้รับจ้าง
จะต้องส่งน้ ายาเคมีให้ผู้ว่าจ้างทุกเดือน (ไม่เกินวันที่ 5 ของทุกเดือน) ดังนี้ 

ล าดับ รายการ จ านวน หน่วย 

1 น้ ายาล้างห้องน้ า Vixol, 3M, Vim, Magicclean, SavenSave 3 แกลลอน 

2 น้ ายาฆ่าเชื้อดับกลิ่น  3M, เดทตอล, SavenSave 6 แกลลอน 

3 น้ ายาท าความสะอาดทั่วไป 3M, Vim, Magicclean, SavenSave 6 แกลลอน 

4 สบู่เหลวล้างมือ Detlol, Protex, Carex, 3M, SavenSave 3 แกลลอน 

5 น้ ายากัดสนิม SavenSave, K-Save 3 แกลลอน 

6 น้ ายาดันฝุ่น 3M, ซันโว, Windex, SavenSave 1 แกลลอน 

7 ถุงด า 18” x 20” 5 กิโลกรัม 

8 ถุงด า 30” x 40” 5 กิโลกรัม 

9 ถุงใส 22” x 30” 5 กิโลกรัม 

10 กระดาษช าระม้วนใหญ่ (หนา 2 ชั้น ยาว 300 เมตร) มีรอยปรุ Scott, Kimberly, 
Kimberly clark, Livi 

3 ลัง 

11 ผ้าเช็ดโต๊ะ (ผ้าขนหนูขนาดกลาง) 6 ผืน 

12 ผงซักฟอก ปริมาณ 900 กรัม 2 ถุง 

 
3.12.4 น้ ายาเคมีและวัสดุ ที่ต้องส่งเดือน (ธันวาคม 2568,  พฤษภาคม 2569) ดังนี้ 

ล าดับ รายการ จ านวน หน่วย 

1 น้ ายาล้างพ้ืนลอกแว๊กซ์ 20 แกลลอน 

2 น้ ายาเคลือบเงาพ้ืน ชนิดสูตรเข้มข้น 5 แกลลอน 

3 ไม้กวาดอ่อน 12 อัน 

4 ผ้าห่มจีนส าหรับเช็ดพ้ืนขนาดใหญ่ 6 ผืน 

5 แปรงขัดโถส้วม 6 ด้าม 

 

 

 



 

 

ล าดับ รายการ จ านวน หน่วย 

6 ผ้าม๊อบถูพ้ืนสีน้ าเงิน/สีแดง 3 ผืน 

7 ผ้าม๊อบดันฝุ่น 6 ผืน 

8 แผ่นด า 2 แผ่น 

9 แผ่นแดง 2 แผ่น 

3.13 อาคาร CKC @ Rangsit พื้นที่  1,100 ตารางเมตร  
 พนักงานท าความสะอาด จ านวน 1 คน 

3.13.1 ขอบเขตความรับผิดชอบ 
3.13.1.1 พ้ืนที่ท าความสะอาด ประกอบด้วย พ้ืนที่ภายในอาคาร บริเวณรอบ ๆ 

อาคาร ลาน ห้องน้ า พื้นที่ทางเดินส่วนกลาง บันได และกระจกอาคารทั้งภายนอกภายใน 
3.13.2 วัสดุอุปกรณ์ที่ใช้ในการท าความสะอาด 

ผู้รับจ้างจะต้องจัดหาวัสดุอุปกรณ์เครื่องมือเครื่องใช้ในการท าความสะอาดแต่ละชนิดให้
เหมาะสมกับวัสดุแต่ละชนิด ดังนี้  

3.13.2.1 เครื่องขัดพ้ืนพร้อมอุปกรณ์ครบชุดส าหรับขัดพ้ืน ล้างและขัดคราบสกปรก 
บนพ้ืนขัดมันพ้ืน (ใช้ร่วมกับ I Work @ RT) 

3.13.2.2 เครื่องดูดฝุ่นพร้อมอุปกรณ์ ซึ่งสามารถดูดได้ทั้งเปียกและแห้ง ขนาดถัง 80 
ลิตร, มอเตอร์ 1,200 วัตต์ พร้อมอุปกรณ์ 

3.13.2.3 เครื่องมือเช็ดกระจกพร้อมอุปกรณ์ครบชุด ส าหรับเช็ดกระจกภายใน – 
ภายนอก 

3.13.2.4 บันไดอลูมิเนียม 1 ชุด (7 ขั้น) 
3.13.2.5 เครื่องมือ ได้แก่ ม๊อบดันฝุ่น ม๊อบผ้า แผ่นขัดสก๊อตไบร์ท ไม้กวาดชนิดต่าง 

ๆ ถังน้ าพลาสติก ขันน้ าพลาสติก สายยาง ถุงมือยาง ผ้าเช็ดโต๊ะ ที่ตักขยะ รถเข็นถังน้ า ไม้รีดน้ าแบบยาว และ
เครื่องมืออ่ืน ๆเท่าท่ีจ าเป็น 

3.13.3 น้ ายาเคมีที่ใช้ท าความสะอาด (ต้องมีคุณภาพดี ใช้งานได้อย่างมีประสิทธิภาพ) ผู้รับจ้าง 
จะต้องส่งน้ ายาเคมีให้ผู้ว่าจ้างทุกเดือน (ไม่เกินวันที่ 5 ของทุกเดือน) จัดส่งที่

ศูนย์บริการความรู้ อาคาร RT CKC @ Rangsit ดังนี้ 

ล าดับ รายการ จ านวน หน่วย 

1 น้ ายาล้างห้องน้ า Vixol, 3M, Vim, Magicclean, SavenSave 3 แกลลอน 

2 น้ ายาฆ่าเชื้อดับกลิ่น  3M, เดทตอล, SavenSave 3 แกลลอน 
 

 

 

 



 

 

ล าดับ รายการ จ านวน หน่วย 

3 น้ ายาท าความสะอาดทั่วไป 3M, Vim, Magicclean, SavenSave 3 แกลลอน 

4 สบู่เหลวล้างมือ Detlol, Protex, Carex, 3M, SavenSave 2 แกลลอน 

5 น้ ายากัดสนิม SavenSave, K-Save  1 แกลลอน 

6 น้ ายาดันฝุ่น 3M, ซันโว, Windex, SavenSave 1 แกลลอน 

7 ถุงด า 18” x 20” 4 กิโลกรัม 

8 ถุงด า 30” x 40” 2 กิโลกรัม 

9 ถุงด า 36” x 45” 1 กิโลกรัม 

10 ถุงใส 22” x 30” 7 กิโลกรัม 

11 กระดาษช าระม้วนใหญ่ (หนา 2 ชั้น ยาว 300 เมตร) มีรอยปรุ Scott, 
Kimberly, Kimberly clark, Livi 

2 ลัง 

12 ผ้าเช็ดโต๊ะ (ผ้าขนหนูขนาดกลาง) 3 ผืน 

13 ผงซักฟอก ปริมาณ 900 กรัม 1 ถุง 

 
3.13.4 น้ ายาเคมีและวัสดุ ที่ต้องส่งเดือน (ธันวาคม 2568,  พฤษภาคม 2569) ดังนี้ 

ล าดับ รายการ จ านวน หน่วย 

1 ไม้กวาดอ่อน 3 อัน 

2 ผ้าห่มจีนส าหรับเช็ดพ้ืนขนาดใหญ่ 4 ผืน 

3 แปรงขัดโถส้วม 6 ด้าม 

4 ผ้าม๊อบถูพ้ืนสีน้ าเงิน/สีแดง 2 ผืน 

5 ผ้าม๊อบดันฝุ่น 2 ผืน 

 
3.14 อาคารวิทยบริการ พื้นที่  2,000 ตารางเมตร  (ชั้น 1) 
 พนักงานท าความสะอาด จ านวน 2 คน 

3.14.1 ขอบเขตความรับผิดชอบ 
3.14.1.1 พ้ืนที่ท าความสะอาด ประกอบด้วย พ้ืนที่ชั้น 1 ภายในอาคารวิทยบริการ 

พ้ืนที่บริเวณด้านหน้าอาคาร ห้องน้ า พ้ืนที่ทางเดินส่วนกลางหน้าลิฟต์ บันไดเชื่อมต่อระหว่างชั้น กระจกภายใน
และภายนอกทุก ๆ 1 เดือน 

 
 
 



 
 

3.14.2 การท าความสะอาดกระจกในที่สูงรอบอาคาร พร้อมเครื่องมืออุปกรณ์ท าความ
สะอาดกระจกส าหรับพ้ืนที่สูง รวมทั้งจัดหาเจ้าหน้าที่ดูแลป้องกันไม่ให้เกิดอุบัติเหตุจากการท างานและปฏิบัติ
ตามท่ีกฎหมายก าหนด  

- เดือน กุมภาพันธ์ 2569 
- เดือน  สิงหาคม  2569 

 (ผู้ว่าจ้างจะเป็นผู้ก าหนดวันที่ท าความสะอาด ให้ทราบล่วงหน้า) 
3.14.3 วัสดุอุปกรณ์ที่ใช้ในการท าความสะอาด 

ผู้รับจ้างจะต้องจัดหาวัสดุอุปกรณ์เครื่องมือเครื่องใช้ในการท าความสะอาด แต่ละ
ชนิดให้เหมาะสมกับวัสดุแต่ละชนิด ดังนี้  

3.14.3.1 เครื่องขัดพ้ืนพร้อมอุปกรณ์ครบชุดส าหรับขัดพ้ืน ล้างและขัดคราบสกปรก 
บนพ้ืนขัดมันพ้ืน (ใช้เครื่องร่วมกับ อาคาร I Work @ RT) 

3.14.3.2 เครื่องดูดฝุ่นพร้อมอุปกรณ์ ซึ่งสามารถดูดได้ทั้งเปียกและแห้ง ขนาดถัง 80 
ลิตร, มอเตอร์ 1,200 วัตต์ พร้อมอุปกรณ์ 

3.14.3.3 เครื่องมือเช็ดกระจกพร้อมอุปกรณ์ครบชุด ส าหรับเช็ดกระจกภายใน – 
ภายนอก 

3.14.3.4 บันไดอลูมิเนียม 7 ขั้น 1 ชุด 
3.14.3.5  เครื่องมอื ได้แก่ ม๊อบดันฝุ่น ม๊อบผ้า แผ่นขัดสก๊อตไบร์ท ไม้กวาดชนิดต่าง 

ๆ ถังน้ าพลาสติก ขันน้ าพลาสติก สายยาง ถุงมือยาง ผ้าเช็ดโต๊ะ ที่ตักขยะ รถเข็นถังน้ า ไม้รีดน้ าแบบยาว และ
เครื่องมืออ่ืน ๆเท่าท่ีจ าเป็น 

3.14.4 น้ ายาเคมีที่ใช้ท าความสะอาด (ต้องมีคุณภาพดี ใช้งานได้อย่างมีประสิทธิภาพ) ผู้รับจ้าง
จะต้องส่งน้ ายาเคมีให้ผู้ว่าจ้างทุกเดือน (ไม่เกินวันที่ 5 ของทุกเดือน) ดังนี้ 

ล าดับ รายการ จ านวน หน่วย 

1 น้ ายาล้างห้องน้ า Vixol, 3M, Vim, Magicclean,SavenSave 3 แกลลอน 

2 น้ ายาฆ่าเชื้อดับกลิ่น  3M, เดทตอล, SavenSave 2 แกลลอน 

3 น้ ายาท าความสะอาดทั่วไป 3M, Vim, Magicclean, SavenSave 2 แกลลอน 

4 สบู่เหลวล้างมือ Detlol, Protex, Carex, 3M, SavenSave 3 แกลลอน 

5 น้ ายาขจัดสิ่งอุดตันในท่อน้ าทิ้ง MrMuscle (ขนาด 500 มิลลิตร) 6 ขวด 

6 น้ ายากัดสนิม SavenSave, K-Save  1 แกลลอน 

7 น้ ายาดันฝุ่น 3M, ซันโว, Windex, SavenSave 1 แกลลอน 
 

 

 

 



 

 

ล าดับ รายการ จ านวน หน่วย 

8 ถุงด า 18” x 20” 5 กิโลกรัม 

9 ถุงด า 30” x 40” 10 กิโลกรัม 

10 ถุงใส 22” x 30” 10 กิโลกรัม 

11 กระดาษช าระม้วนใหญ่ (หนา2 ชั้นยาว300 เมตร) มีรอยปรุ Scott, Kimberly, 
Kimberly clark, Livi 

4 ลัง 

12 ผงซักฟอก ปริมาณ 900 กรัม 1 ถุง 

 
3.14.5 น้ ายาเคมีและวัสดุ ที่ต้องส่งเดือน (ธันวาคม 2568,  พฤษภาคม  2569) ดังนี้ 

ล าดับ รายการ 
จ านว

น 
หน่วย 

1 น้ ายาล้างพ้ืนลอกแว๊กซ์ 8 แกลลอน 

2 น้ ายาเคลือบเงาพ้ืน ชนิดสูตรเข้มข้น 4 แกลลอน 

3 ไม้กวาดอ่อน 8 อัน 

4 ผ้าห่มจีนส าหรับเช็ดพ้ืนขนาดใหญ่ 6 ผืน 

5 แปรงขัดโถส้วม 6 ด้าม 

6 ผ้าม๊อบถูพ้ืนสีน้ าเงิน/สีแดง 2 ผืน 

7 ผ้าม๊อบดันฝุ่น 2 ผืน 

8 แผ่นแดง 2 แผ่น 

9 แผ่นด า 2 แผ่น 

3.14.6 วิธีการท าความสะอาด (อาคาร I Work @ RT, อาคาร CKC @ Rangsit, และอาคารวิทย
บริการ) 

3.14.6.1 พ้ืนกระเบื้องยาง พื้นหินขัด 
3.14.6.1.1 ปัดกวาดสิ่งสกปรกหรือดูดฝุ่นที่ว่างตามชั้นอาคารทางเดินเท้า 

ทางเดินบันได 
3.14.6.1.2 ใช้น้ ายาล้างโดยใช้น้ ายาเฉพาะแต่ละประเภทโดยใช้เครื่องขัด

พ้ืนชนิดความเร็วช้า (Low Speed)  
3.14.6.1.3 ม๊อบน้ าให้สะอาด 3 ครั้ง 
3.14.6.1.4 ใช้เครื่องมือชนิดความเร็วสูง (High Speed) ปัดมันเก็บสิ่ง

สกปรกที่ตกค้างอีกครั้ง 
 



 
 
3.14.6.1.5 ใช้น้ ายาเคลือบเงาพ้ืน (แว๊กซ์น้ า) ชนิดซุปเปอร์ 3 ครั้ง 
3.14.6.1.6 พ้ืนต้องแห้งอยู่เสมอ 
3.14.6.1.7 ปัด กวาด เช็ดม๊อบพ้ืน 

3.14.6.2 พ้ืนกระเบื้องเคลือบ 
3.14.6.2.1 เดินเครื่องขัดด้วยน้ ายาล้างพ้ืนกระเบื้องเคลือบโดยเฉพาะ 
3.14.6.2.2 เก็บรอยเปื้อนตามที่เครื่องไม่สามารถท าได้ เช่น ฝาผนัง และ

บริเวณใกล้เคียง โดยใช้น้ ายาล้างทั่วไป 
3.14.6.2.3 เดินเครื่องปัดเงาพ้ืน 
3.14.6.2.4 พ้ืนต้องแห้งอยู่เสมอ 

3.14.6.3 กระจกและกรอบอลูมิเนียม มู่ลี่ ม่านปรับแสงและฉากก้ันห้อง 
3.14.6.3.1 ปัดกวาดฝุ่นที่เกาะอยู่ตามกระจก 
3.14.6.3.2 ปัดกวาดฝุ่นที่เกาะอยู่ตามม่าน มู่ลี่ และฉากกั้นห้อง 
3.14.6.3.3 ใช้น้ ายาเช็ดกระจกท าความสะอาดด้วยเครื่องมือทันสมัย 
3.14.6.3.4 เช็ดและขัดอลูมิเนียมตามประตูหน้าต่าง และส่วนอ่ืน ๆ ที่ติดกับ

ตัวอาคาร 
3.14.6.3.5 ใช้เครื่องมือท าความสะอาดดูดฝุ่นอีกครั้ง 
3.14.6.3.6 ใช้ผ้าชุบน้ าเช็ดท าความสะอาดอีกครั้ง 

3.14.6.4 พรม 
3.14.6.4.1 ดูดฝุ่นและสิ่งสกปรกในพื้นพรมให้สะอาดก่อน โดยใช้เครื่องมือ

ที่ทันสมัย 
3.14.6.4.2 ซักพรมด้วยน้ ายาซักพรมโดยเฉพาะ และฆ่าเชื้อดับกลิ่นด้วย

ระบบสเปรย์ Bonnet Cleaning ซึ่งวิธีนี้ท าให้สิ่งสกปรกที่ติดอยู่ลอยตัวขึ้นมา ทิ้งไว้ประมาณ 2-3 นาที 
3.14.6.4.3 ครั้งสุดท้ายใช้เครื่องท าความสะอาด Rotary ดูดสิ่งสกปรก

บริเวณท่ีมีการพ่นสเปรย์ไว้ เครื่องจะช่วยดูดซับน้ าท าให้พรมแห้งเร็วขึ้น และขจัดฝุ่นสกปรกได้อย่างหมดจด 
3.14.6.5 เฟอร์นิเจอร์และเครื่องใช้ส านักงาน 

3.14.6.5.1 ปัดฝุ่น เช็ดคราบสกปรก (โต๊ะท างาน เก้าอ้ี ตู้เอกสาร ฯลฯ) 
3.14.6.5.2 ใช้น้ ายาและครีมท าความสะอาดส่วนที่เช็ดด้วยน้ าเปล่าไม่ออก 
3.14.6.5.3 ใช้ผ้าชุบน้ าเช็ดท าความสะอาดอีกครั้ง 

3.14.6.6 ห้องน้ า 
3.14.6.6.1 ห้องสุขาชาย – หญิง ท าความสะอาดพ้ืน พ้ืนผนัง กระจก 

อ่างล้างมือ และสุขภัณฑ์ในห้องน้ า ให้สะอาดอยู่เสมอ (อย่างน้อยวันละ 5 ครั้ง)  
3.14.6.6.2 ล้างพื้นด้วยน้ ายาล้างห้องน้ า 
 
 



 
 
3.14.6.6.3 ขจัดสิ่งสกปรกเครื่องสุขภัณฑ์ เช่น อ่างล้างหน้า โถปัสสาวะและ

โถส้วมด้วยน้ ายา 
3.14.6.6.4 ท าความสะอาดด้วยน้ าเปล่า 
3.14.6.6.5 ฆ่าเชื้อดับกลิ่นด้วยน้ ายา 
3.14.6.6.6 น าขยะในห้องน้ าไปทิ้งในที่ท่ีก าหนด 
3.14.6.6.7 เติมสบู่เหลวส าหรับล้างมือ 
3.14.6.6.8 พ้ืนต้องแห้งอยู่เสมอ 

3.14.6.7 การเก็บขยะ 
3.14.6.7.1 เก็บขยะเศษใบไม้บริเวณรอบอาคาร 1 ครั้ง/วัน 
3.14.6.7.2 เก็บขยะห้องท างานทั้งหมด วันละ 1 ครั้ง/วัน 

3.14.7 รายละเอียดการท าความสะอาด 
3.14.7.1 การท าความสะอาดประจ าวัน 

3.14.7.1.1 เช็ดโต๊ะ เก้าอ้ี จัดสิ่งของที่วางบนโต๊ะให้เรียบร้อย 
3.14.7.1.3 เทและท าความสะอาดตะกร้าใส่ขยะและล้างถังรองรับขยะ 
3.14.7.1.4 ท าความสะอาดกระจก ขอบกระจก ขอบประตู และบาน

ประตูทุกบานและลบรอยเปื้อนตามขอบประตูหน้าต่างและสวิทช์ไฟ 
3.14.7.1.5 ท าความสะอาดโต๊ะรับแขก เก้าอ้ีและโซฟาส าหรับรับแขก 
3.14.7.1.6 ท าความสะอาดโทรศัพท์ที่วางบนโต๊ะทุกเครื่อง เช็ดที่พูด

และฟังด้วยน้ ายาฆ่าเชื้อโรค 
3.14.7.1.7 ท าความสะอาดโคมไฟบนโต๊ะ (ถ้ามี) 
3.14.7.1.8 เช็ดและท าความสะอาดขั้นบันได ตลอดจนราวบันได ขึ้น–ลง 

ส านักงาน เช็ดท าความสะอาดลูกกรงบันไดขึ้นลงส านักงาน 
3.14.7.1.9 ท าความสะอาด เทน้ าและถาดรองรับน้ าใต้กระถางต้นไม้ตาม

ระเบียงต่าง ๆ 
3.14.7.1.10 ท าความสะอาด เทเศษน้ าและถังรองรับน้ าจากเครื่องท าน้ า

เย็น, ตู้เย็นพร้อมทั้งเช็ดหรือปัดฝุ่นเครื่องท าน้ าเย็นและขวดน้ า 
3.14.7.1.11 ท าความสะอาดบานประตู ขอบประตู กระจกและขอบกระจก

ทั้งหมด 
3.14.7.1.12 ท าความสะอาด ปัดกวาดเช็ดถูพ้ืนห้อง, ทางเดิน 
3.14.7.1.13 ท าความสะอาดหน้าลิฟต์ ประตูลิฟต์, เช็ดกระจกและผนัง

ภายในลิฟต์ 
3.14.7.1.14 รายงานสิ่งของช ารุดเสียหายที่เกิดขึ้นโดยด่วน เช่น กระจก

แตก อ่างล้างหน้าช ารุด และสิ่งอ่ืน ๆ ที่อยู่ในความรับผิดชอบ 
 



 
 
3.14.7.1.15 ดูแลปิดน้ า ปิดไฟฟ้า ปิดเครื่องปรับอากาศ พัดลมระบาย

อากาศ อุปกรณ์ไฟฟ้าทุกอย่างในห้อง และตรวจตราความเรียบร้อยก่อนออกจากตัวอาคารเมื่อเสร็จงาน 
3.14.7.1.16 ดูแลไม้ประดับภายในอาคาร และบริเวณส่วนหย่อม รดน้ า

วันเว้นวัน ให้ดูสวยงามอยู่เสมอ 
3.14.7.1.17 ท าความสะอาดชั้นวางหนังสือ ขาโต๊ะ ขาเก้าอ้ี หลังโซฟา 

และหลังตู้เก็บเอกสาร บอร์ดปิดประกาศ 
3.14.7.1.18 เช็ดฝุ่นเครื่องคิดเลข เครื่องพิมพ์ดีด เครื่องคอมพิวเตอร์และ

ท าความสะอาดโต๊ะวางเครื่องพิมพ์ดีด เครื่องคอมพิวเตอร์ 
3.14.7.1.19 ท าความสะอาดฝ้าเพดาน ปัดหยากไย่ในที่ต่าง ๆ  
3.14.7.1.20 เช็ดฝุ่นตามกรอบรูปตลอดจนอุปกรณ์ต่าง ๆ ที่ตั้งอยู่ในส านักงาน 
3.14.7.1.21 ท าความสะอาดฝาผนัง เช็ดรอยเปื้อนตามฝาผนังด้วยน้ ายา 
3.14.7.1.22 ดูดฝุ่นและสิ่งสกปรกในพื้นพรม 
3.14.7.1.23 ท าความสะอาดรอยเปื้อนพรมด้วยน้ ายาให้สะอาด 
3.14.7.1.24 ท าความสะอาดห้องโถงและห้องพักและแผ่นป้ายแสดงชื่อการ

ท างานต่างๆ 
3.14.7.1.25 พ้ืนต้องแห้งอยู่เสมอ 
3.14.7.1.26 เทและล้างท าความสะอาดถังขยะ 
3.14.7.1.27 ขยะในห้องน้ า ควรเก็บ เช้า กลางวัน เย็น  
3.14.7.1.28 เช็ดกระจกภายนอกอาคารวิทยบริการ ชั้น 1 ทุก 3 เดือน 

3.15 อาคารเรียนและฝึกอบรม วิทยาเขตปราจีนบุรี พื้นที่โดยประมาณ 3,800 ตารางเมตร  
 พนักงานท าความสะอาด จ านวน 1 คน 

3.15.1 ขอบเขตความรับผิดชอบ 
3.15.1.1 พ้ืนที่ท าความสะอาด ประกอบด้วย พ้ืนที่อาคารเรียน 2 ชั้น และอาคาร

ฝึกอบรม วิทยาเขตปราจีนบุรี ท าความสะอาดพ้ืนที่บริเวณรอบอาคาร ห้องทุกห้องภายในอาคารแต่ละชั้น ห้องน้ า
ทุกห้อง พ้ืนที่ทางเดินส่วนกลาง บันได ระเบียงกันสาดด้านใน–ด้านนอก ทางเดินเชื่อมระหว่างอาคาร กระจก
ภายในและภายนอกทุก ๆ 1 เดือน 

3.15.2 วัสดุอุปกรณ์ที่ใช้ในการท าความสะอาด 
ผู้รับจ้างจะต้องจัดหาวัสดุอุปกรณ์เครื่องมือเครื่องใช้ในการท าความสะอาด แต่ละชนิดให้

เหมาะสมกับวัสดุแต่ละชนิด ดังนี้  
3.15.2.1 เครื่องขัดพ้ืนพร้อมอุปกรณ์ครบชุดส าหรับขัดพ้ืน ล้างและขัดคราบสกปรก 

บนพ้ืนขัดมันพ้ืน (ใช้เครื่องร่วมกับอาคารเฉลิมพระเกียรติ 48 พระชันษาฯ) 
- แผ่นขัดขนาด 16 นิ้ว Low Speed และ High Speed (พร้อมใบขัด) 

 - แผ่นแปรงขัดพ้ืนใช้ส าหรับเครื่องขัด 
 



 
 

3.15.2.2 เครื่องดูดฝุ่นพร้อมอุปกรณ์ ซึ่งสามารถดูดได้ทั้งเปียกและแห้ง ขนาดถัง 80 
ลิตร, มอเตอร์ 1,200 วัตต์ พร้อมอุปกรณ์ 

3.15.2.3 เครื่องมือเช็ดกระจกพร้อมอุปกรณ์ครบชุด ส าหรับเช็ดกระจกภายใน – 
ภายนอก 

3.15.2.4 บันไดอลูมิเนียม 7 ขั้น 1 ชุด 
3.15.2.5 เครื่องมือ ได้แก่ ม๊อบดันฝุ่น ม๊อบผ้า แผ่นขัดสก๊อตไบร์ท ไม้กวาดชนิดต่าง 

ๆ ถังน้ าพลาสติก ขันน้ าพลาสติก สายยาง ถุงมือยาง ผ้าเช็ดโต๊ะ ที่ตักขยะ รถเข็นถังน้ า ไม้รีดน้ าแบบยาว และ
เครื่องมืออ่ืน ๆเท่าท่ีจ าเป็น 

3.15.3 น้ ายาเคมีที่ใช้ท าความสะอาด (ต้องมีคุณภาพดี ใช้งานได้อย่างมีประสิทธิภาพ) ผู้รับจ้าง
จะต้องส่งน้ ายาเคมีให้ผู้ว่าจ้างทุกเดือน (ไม่เกินวันที่ 5 ของทุกเดือน) ดังนี้ 

ล าดับ รายการ จ านวน หน่วย 

1 น้ ายาล้างห้องน้ า Vixol, 3M, Vim, Magicclean, SavenSave 2 แกลลอน 

2 น้ ายาฆ่าเชื้อดับกลิ่น  3M, เดทตอล, SavenSave 1 แกลลอน 

3 น้ ายาท าความสะอาดทั่วไป 3M, Magicclean, SavenSave 2 แกลลอน 

4 สบู่เหลวล้างมือ Detlol, Protex, Carex, 3M, SavenSave 1 แกลลอน 

5 น้ ายาขจัดสิ่งอุดตันในท่อน้ าทิ้ง MrMuscle (ขนาด 500 มิลลิตร) 3 ขวด 

6 น้ ายากัดสนิม SavenSave, K-Save  1 แกลลอน 

7 น้ ายาดันฝุ่น 3M, ซันโว, Windex, SevenSave 1 แกลลอน 

8 ถุงด า 18” x 20” 2 กิโลกรัม 

9 ถุงด า 30” x 40” 9 กิโลกรัม 

10 กระดาษช าระม้วนใหญ่ (หนา 2 ชั้นยาว 300 เมตร) มีรอยปรุ Scott, 
Kimberly, Kimberly clark,Livi 

1 ลัง 

11 ผ้าเช็ดโต๊ะ (ผ้าขนหนูขนาดกลาง) 4 ผืน 

12 ผงซักฟอก ปริมาณ 900 กรัม 1 ถุง 

 
 
 
 
 
 
 
 



 
 
3.15.4 น้ ายาเคมีและวัสดุ ที่ต้องส่งเดือน (ธันวาคม 2568,  พฤษภาคม 2569) ดังนี้ 

ล าดับ รายการ จ านวน หน่วย 

1 น้ ายาเคลือบเงาพ้ืน ชนิดสูตรเข้มข้น 3 แกลลอน 

2 ไม้กวาดอ่อน 4 อัน 

3 แปรงขัดโถส้วม 2 ด้าม 

4 ผ้าม๊อบถูพ้ืนสีน้ าเงิน/สีแดง 1 ผืน 

5 ผ้าม๊อบดันฝุ่น 1 ผืน 

6 แผ่นแดง 1 แผ่น 

7 แผ่นด า 1 แผ่น 

 
3.15.5 การท าความสะอาด 

3.15.5.1 ท าความสะอาดห้องท างานต่าง ๆ ทุกห้องของส านักงาน 
3.15.5.2 ปัดกวาดพ้ืน ถูพ้ืนด้วยผ้าม๊อบ (ขัดพ้ืนเคลือบเงาในจุดที่จ าเป็น) และดันฝุ่น 

เคลือบเงาบนพื้นที่รับผิดชอบ พร้อมท าความสะอาดทางเดิน ประตู และลูกบิดประตู ทางเข้าอาคาร และบันได
ให้สะอาดทกุวัน ตั้งแต่ชั้นที่ 1 - 2 

3.15.5.3 ปัดฝุ่นละอองและท าความสะอาดโต๊ะท างานเก้าอ้ี ครุภัณฑ์อ่ืน ๆ ทุกวัน ท า
ความสะอาดห้องน้ า เครื่องครุภัณฑ์ในห้องน้ าให้มีความสะอาดอย่างต่อเนื่อง ในส่วนพ้ืนที่ห้องน้ าส่วนกลางที่มี
ผู้ใช้บริการเป็นจ านวนมากก าหนดให้ท าความสะอาดทุก 1 ชั่วโมง พร้อมจัดหาอุปกรณ์ประกอบในห้องน้ า เช่น 
ถุงด า ตะกร้าขยะ กระดาษช าระ กระดาษเช็ดมือ และน้ ายาล้างมือประจ าห้องน้ า โดยจัดให้เพียงพอต่อการใช้
ตลอดเวลา 

3.15.5.4 ท าความสะอาดเครื่องคอมพิวเตอร์ตามที่มหาวิทยาลัยฯ ก าหนด โดยไม่ให้
เกิดความเสียหาย 

3.15.5.5 เช็ดท าความสะอาดเครื่องโทรศัพท์ด้วยน้ ายาฆ่าเชื้อทุกวันอย่างน้อย 1 ครั้ง 
3.15.5.6 เช็ดกระจก ปัดหยากไย่ ในบริเวณพ้ืนที่ต่าง ๆ ที่รับผิดชอบ ภายในและ

ภายนอกอาคาร รวมทั้งท าความสะอาดกระจก และปัดหยากไย่ในที่สูงอย่างน้อยทุก ๆ 2 เดือน 
3.15.5.7 กรณีพบเห็นวัสดุ ครุภัณฑ์ ช ารุด เสียหาย หรือสูญหาย ให้แจ้งฝ่ายบริหาร

ทั่วไปทราบทันท ี
3.15.5.8 ท าความสะอาดและขัดเงาเฟอร์นิเจอร์ต่าง ๆ เช่น โซฟา เก้าอ้ีบุหนัง ด้วย

น้ ายารักษาหนังที่เหมาะสมและถูกต้อง 
3.15.5.9 ขัดเงาวัสดุ อุปกรณ์ ครุภัณฑ์ที่เป็นโลหะ 
3.15.5.10 ท าความสะอาดบริเวณรอบอาคาร และงานอ่ืน ๆ ที่ผู้ว่าจ้างเห็นว่า

เหมาะสม 
 



 
 
3.15.5.11 ดูแลท าความสะอาดทั่วไปรอบ ๆ บริเวณท่ีรับผิดชอบทุกจุด เช่น ท าความ

สะอาดห้องโถง ที่นั่งพัก และแผ่นป้ายแสดงชื่อห้องท างานต่างๆ และท าความสะอาดขี้นกภายนอกอาคาร 
3.15.5.12 เก็บรอยเปื้อนตามที่เครื่องไม่สามารถท าได้ เช่น ฝาผนัง และบริเวณ

ใกล้เคียงโดยใช้น้ ายาล้างทั่วไป 
3.15.5.13 กระจกและกรอบอลูมิเนียม มู่ลี่ ม่านปรับแสง 

3.15.5.13.1 ใช้น้ ายาเช็ดกระจก และท าความสะอาดด้วยเครื่องมือ
ทันสมัย 

3.15.5.13.2 ปัดกวาดฝุ่นที่เกาะอยู่ตามมู่ลี่ ม่าน 
3.15.5.14 ห้องน้ าชาย – หญิง และห้องน้ าคนพิการ 

3.15.5.14.1 ล้างพื้นและผนังด้วยน้ ายาล้างห้องน้ า 
3.15.5.14.2 ท าความสะอาด ด้วยการขัดล้างห้องน้ า ห้องส้วม และท า

ความสะอาดโถปัสสาวะ อ่างล้างมือ โถส้วม เครื่องสุขภัณฑ์ภายในห้องน้ าด้วยน้ ายาฆ่าเชื้อโรคตามมาตรฐาน 
 
 
3.15.5.14.3 น าที่ใส่ขยะในห้องน้ าไปทิ้งในที่ทิ้งขยะที่ก าหนดไว้ (เปลี่ยน

ถุงใส่ขยะทุกวัน) 
3.15.5.14.4 เติมสบู่เหลวส าหรับล้างมือ 
3.15.5.14.5 เช็ดท าความสะอาดกระจกภายในห้องน้ า และประตูห้องน้ า

ด้วยน้ ายาท าความสะอาดกระจกไม่ให้มีคราบหรือรอยนิ้วมือ 
3.15.5.14.6 เช็ดท าความสะอาดบริเวณที่วางสิ่งของภายในห้องสุขาไม่ให้

มีฝุ่นและขี้จิ้งจก 
3.15.5.14.7 จัดเตรียมกระดาษทิชชูไว้บริการ 
3.15.5.14.8 รักษาความสะอาดห้องน้ าให้สะอาดอยู่ตลอดเวลา 

3.15.6 การท าความสะอาดกระจกในที่สูงรอบอาคาร พร้อมเครื่องมืออุปกรณ์ท าความสะอาด
กระจกส าหรับพ้ืนที่สูง รวมทั้งจัดหาเจ้าหน้าที่ดูแลป้องกันไม่ให้เกิดอุบัติเหตุจากการท างานและปฏิบัติตามที่
กฎหมายก าหนด  

- เดือน กุมภาพันธ์ 2569 
- เดือน สิงหาคม 2569 

 (ผู้ว่าจ้างจะเป็นผู้ก าหนดวันที่ท าความสะอาด ให้ทราบล่วงหน้า) 
3.15.7 ขัดพ้ืนลงน้ ายาเคลือบเงาพ้ืนห้องต่าง ๆ (ใช้น้ ายาเคลือบเงาพ้ืนแว๊กซ์น้ า) 

- เดือน มกราคม 2569 
- เดือน พฤษภาคม 2569 
- เดือน กันยายน 2569 
 (ผู้ว่าจ้างจะเป็นผู้ก าหนดวันที่ท าความสะอาด ให้ทราบล่วงหน้า) 



 
 

3.15.8 หน้าที่อื่น ๆ ตามความเหมาะสมที่อาจก าหนดขึ้นในภายหลัง 
3.16 อาคารส่งเสริมนวัตกรรมอุตสาหกรรมขั้นสูงนานาชาติ (ชั้น 1,2) 
 มีพื้นที่โดยประมาณ  4,600  ตารางเมตร 
 พนักงานท าความสะอาด จ านวน 1 คน 

3.16.1 ขอบเขตความรับผิดชอบ 
 3.16.1.1 พ้ืนที่ท าความสะอาด ประกอบด้วยพ้ืนที่ภายในอาคาร บริเวณโดยรอบ 

บันได พ้ืนที่ระเบียงด้านในและด้านนอกอาคาร กระจกภายในและภายนอกอาคาร โต๊ะ เก้าอ้ี อุปกรณ์เครื่องใช้
ส านักงานต่าง ๆ มือจับประตูป้ายต่าง ๆ ทั้งพ้ืนที่ภายในอาคารที่มีการสัมผัสบ่อย เช่น ประตู กระจก ห้องน้ า 
ราวบันได ให้ท าความสะอาดอย่างสม่ าเสมอด้วยน้ ายาฆ่าเชื้อ หรือแอลกอฮอร์ อย่างน้อยวันละ 2 ครั้ง 

 3.16.1.2 ผู้รับจ้างจะต้องจัดหาพนักงานท าความสะอาดมาประจ าที่อาคาร จ านวน 
พนักงานท าความสะอาด 1 คน และหากวันใดพนักงานไม่มา ต้องจัดหาผู้ปฏิบัติหน้าที่แทนและแจ้งให้ผู้ว่าจ้าง
ทราบทุกครั้ง 

3.16.2 วัสดุอุปกรณ์ที่ใช้ในการท าความสะอาด 
ผู้รับจ้างจะต้องจัดหาวัสดุอุปกรณ์เครื่องมือเครื่องใช้ในการท าความสะอาด แต่ละชนิดให้

เหมาะสมกับวัสดุแต่ละชนิด ดังนี้  
 
3.16.2.1 เครื่องขัดพ้ืนพร้อมอุปกรณ์ครบชุดส าหรับขัดพ้ืน ล้างและขัดคราบสกปรก 

บนพ้ืนขัดมันพ้ืน (ใช้เครื่องร่วมกับอาคาร 48 พระชันษาฯ) 
3.16.2.2 เครื่องดูดฝุ่นพร้อมอุปกรณ์ ซึ่งสามารถดูดได้ทั้งเปียกและแห้ง ขนาดถัง 80 

ลิตร, มอเตอร์ 1,200 วัตต์ พร้อมอุปกรณ์ (ใช้เครื่องร่วมกับอาคาร 48 พระชันษาฯ) 
3.16.2.3 เครื่องมือเช็ดกระจกพร้อมอุปกรณ์ครบชุด ส าหรับเช็ดกระจกภายใน – 

ภายนอก 
3.16.2.4 บันไดอลูมิเนียม 7 ขั้น 1 ชุด 
3.16.2.5 เครื่องมือ ได้แก่ ม๊อบดันฝุ่น ม๊อบผ้า แผ่นขัดสก๊อตไบร์ท ไม้กวาดชนิดต่าง 

ๆ ถังน้ าพลาสติก ขันน้ าพลาสติก สายยาง ถุงมือยาง ผ้าเช็ดโต๊ะ ที่ตักขยะ รถเข็นถังน้ า ไม้รีดน้ าแบบยาว และ
เครื่องมืออ่ืน ๆเท่าท่ีจ าเป็น 

3.16.3 น้ ายาเคมีที่ใช้ท าความสะอาด (ต้องมีคุณภาพดี ใช้งานได้อย่างมีประสิทธิภาพ) ผู้รับ
จ้างจะต้องส่งน้ ายาเคมีให้ผู้ว่าจ้างทุกเดือน (ไม่เกินวันที่ 5 ของทุกเดือน) ดังนี้ 

ล าดับ รายการ จ านวน หน่วย 

1 น้ ายาล้างห้องน้ า Vixol, 3M, Vim, Magicclean, SavenSave 2 แกลลอน 

2 น้ ายาฆ่าเชื้อดับกลิ่น 3M, เดทตอล, SavenSave 2 แกลลอน 
 

 

 



 

 

ล าดับ รายการ จ านวน หน่วย 

3 น้ ายาท าความสะอาดทั่วไป 3M, Vim, Magicclean, SavenSave 2 แกลลอน 

4 สบู่เหลวล้างมือ Detlol, Protex, Carex, 3M, SavenSave 2 แกลลอน 
5 น้ ายาดันฝุ่น 3M, ซันโว, Windex, SavenSave 2 แกลลอน 

6 ถุงด า 18” x 20” 4 กิโลกรัม 
7 ถุงด า 30” x 40” 6 กิโลกรัม 

8 ถุงใส 22” x 30” 6 กิโลกรัม 

9 กระดาษช าระม้วนใหญ่ (หนา 2 ชั้น ยาว 300 เมตร) มีรอยปรุ Scott, 
Kimberly, Kimberly clark, Livi 

2 ลัง 

10 ผ้าเช็ดโต๊ะ (ผ้าขนหนูขนาดกลาง) 2 ผืน 

11 ผงซักฟอก ปริมาณ 900 กรัม 1 ถุง 

 
3.16.4 น้ ายาเคมีและวัสดุ ที่ต้องส่งเดือน (ธันวาคม 2568,  พฤษภาคม  2569) ดังนี้ 

ล าดับ รายการ จ านวน หน่วย 

1 น้ ายาล้างพ้ืนลอกแว๊กซ์ 3 แกลลอน 

2 น้ ายาเคลือบเงาพ้ืน ชนิดสูตรเข้มข้น 4 แกลลอน 

3 ไม้กวาดอ่อน 4 อัน 

4 ผ้าห่มจีนส าหรับเช็ดพ้ืนขนาดใหญ่ 3 ผืน 

5 แปรงขัดโถส้วม 6 ด้าม 

6 ผ้าม๊อบถูพ้ืนสีน้ าเงิน/สีแดง 2 ผืน 

7 ผ้าม๊อบดันฝุ่น 1 ผืน 

 
3.16.5 การท าความสะอาดกระจกในที่สูงรอบอาคาร พร้อมเครื่องมืออุปกรณ์ท าความ

สะอาดกระจกส าหรับพ้ืนที่สูง รวมทั้งจัดหาเจ้าหน้าที่ดูแลป้องกันไม่ให้เกิดอุบัติเหตุจากการท างานและปฏิบัติ
ตามท่ีกฎหมายก าหนด  

- เดือน กุมภาพันธ์ 2569 
- เดือน สิงหาคม 2569 

 (ผู้ว่าจ้างจะเป็นผู้ก าหนดวันที่ท าความสะอาด ให้ทราบล่วงหน้า) 
3.16.6  ขัดพ้ืนลงน้ ายาเคลือบเงาพ้ืนห้องต่างๆ (ใช้น้ ายาเคลือบเงาพ้ืนแว๊กซ์น้ า) 

- เดือน มกราคม 2569 
- เดือน พฤษภาคม 2569 
 



 
 
- เดือน กันยายน 2569 
(ผู้ว่าจ้างจะเป็นผู้ก าหนดวันที่ท าความสะอาด ให้ทราบล่วงหน้า) 

ข. หน้าที่ความรับผิดชอบของผู้รับจ้าง 
1. จัดหาพนักงานที่มีคุณสมบัติ ความรู้ ความสามารถ และผ่านการอบรมเพ่ือให้สามารถปฏิบัติได้

อย่างมีประสิทธิภาพตามข้อก าหนดและเงื่อนไขรายละเอียดที่ระบุไว้ในเอกสารนี้ 
2. จัดให้มีประกันสังคมแก่พนักงาน และมีการจ่ายค่าตอบแทนตรงตามเวลาที่ก าหนด 
3. จัดท าประวัติพนักงานส่งมอบให้หัวหน้าฝ่ายบริหารทั่วไปหรือผู้ที่ได้รับมอบหมาย(ผู้ก ากับดูแล

การท างานของพนักงานรักษาความสะอาด) ภายใน 3 วัน ก่อนการเข้าปฏิบัติงาน ดังนี้ 
 3.1 รูปถ่ายสี หน้าตรง ไม่สวมหมวก ไม่ใส่แว่นด า แต่งเครื่องแบบตามมาตรฐานของผู้รับจ้าง 

ขนาด 2 นิ้ว จ านวน 2 รูป 
 3.2 ส าเนาบัตรประชาชน และส าเนาทะเบียนบ้าน พร้อมรับรองส าเนา 
 3.3 ผู้รับจ้างต้องจัดหาสมุดหรือแบบลงเวลาให้พนักงานท าความสะอาด ลงชื่อมาปฏิบัติงานและ

ลงชื่อกลับในแต่ละวัน วันละ 2 ครั้ง (เช้า – เย็น) รวมทั้งให้หัวหน้าผู้ควบคุมตรวจงานรักษาความสะอาดลงชื่อ
ตรวจงาน ณ จุดที่ผู้ว่าจ้างก าหนด 

 3.4 ในกรณีผู้รับจ้างไม่สามารถจัดหาวัสดุหรือผลิตภัณฑ์ตามยี่ห้อที่ระบุไว้ได้ และจ าเป็นต้องใช้
ผลิตภัณฑ์อ่ืนที่มีคุณภาพเทียบเท่า ผู้รับจ้างต้องเสนอความเห็นชอบต่อคณะกรรมการตรวจรับพัสดุของผู้ว่าจ้าง
เป็นลายลักษณ์อักษรก่อนเสมอ 

4. จัดท าป้ายชื่อพนักงาน พร้อมรูปถ่ายและเบอร์โทรศัพท์ที่ติดต่อได้ แจ้งให้ทางมหาวิทยาลัยฯ 
ทราบว่าพนักงานแต่ละคนท างานประจ าอยู่ชั้นอะไร ติดไว้ ณ สถานที่ปฏิบัติงาน ให้เห็นชัดเจน ภายใน 15 วัน  

5. ส่งแผนการด าเนินงานท าความสะอาดแต่ละพ้ืนที่ ล่วงหน้าอย่างน้อย 15 วัน ในส่วนของการท า
ความสะอาด กระจก พัดลม หรืออ่ืน ๆ ที่เป็นส่วนกลาง เพ่ือให้หัวหน้าฝ่ายบริหารทั่วไปหรือผู้ที่ได้รับมอบหมาย
ตรวจสอบ หากมีการเปลี่ยนแปลงใดๆ ต้องแจ้งให้ทราบล่วงหน้าไม่น้อยกว่า 7 วันท าการ 

6. ผู้รับจ้างต้องด าเนินการแก้ไขหรือเปลี่ยนตัวพนักงานเข้ามาใหม่ ภายใน 24 ชั่วโมง เมื่อ
มหาวิทยาลัยฯ เห็นว่าพนักงานผู้ใด ไม่เหมาะสมกับการปฏิบัติหน้าที่ และแจ้งให้ผู้รับจ้างทราบแล้ว 

7. จัดให้มีหัวหน้าพนักงานท าความสะอาด ที่ผู้รับจ้างมอบหมายให้สามารถควบคุมพนักงาน ท า
หน้าที่ประสานงานและมีอ านาจตัดสินใจแทนผู้รับจ้าง จ านวน 1 คน 

8. หากพนักงานของผู้รับจ้างขโมยทรัพย์สินของทางราชการ ผู้รับจ้างต้องชดใช้ค่าเสียหายอันเกิดขึ้น
แก่มหาวิทยาลัยฯ ไม่ว่ากรณีใด ๆ 

9. ห้ามพนักงานเสพของมึนเมา ดื่มสุรา หรือกระท าการใด ๆ อันไม่เหมาะสมภายในมหาวิทยาลัยฯ 
10. พนักงานของผู้รับจ้างทุกคนต้องดูแลรักษา และรักษาผลประโยชน์ของผู้ว่าจ้างในเรื่องสถานที่

วัสดุ อุปกรณ์ ครุภัณฑ์ หากพบว่ามีการช ารุดเสียหาย ต้องรีบแจ้งแก่มหาวิทยาลัยฯ ทันที 
11. ผู้รับจ้างต้องรับผิดชอบและให้ความคุ้มครองคนงานหรือพนักงานที่มาท างานกับผู้ว่าจ้างเกี่ยวกับ

สิทธิอันพึงมีพึงได้ตามกฎหมายแรงงานด้วย โดยไม่เรียกร้องเอาจากผู้ว่าจ้างอีก 
 



 
 
12. ผู้รับจ้างมีหน้าที่ต้องจ่ายค่าจ้างและต้องปฏิบัติต่อพนักงานของตนให้เป็นไปตามกฎหมายว่าด้วย

การคุ้มครองแรงงาน พระราชบัญญัติประกันสังคม และกฎหมายอ่ืน ๆ ที่ประกาศอย่างเคร่งครัด หน้าที่ใดที่
กฎหมายได้กล่าวไว้ผู้รับจ้างต้องปฏิบัติให้ถูกต้องตามกฎหมายทุกประการ 

13. ผู้รับจ้างต้องยินยอมชดใช้ค่าเสียหายทุก ๆ กรณี ที่เกิดจากความประมาทจากพนักงานของผู้รับจ้าง 
ซึ่งได้สอบสวนจนถึงท่ีสุดแล้ว 

14. ให้มีหัวหน้าควบคุมงานตรวจความสะอาดและการท างานของพนักงาน โดยจัดท าตารางตรวจเช็ค
รายวันและรายงานให้มหาวิทยาลัยฯ ทราบทุกเดือน 

15. ในกรณีที่ผู้ว่าจ้างได้มีการบอกกล่าวหรือตักเตือนในกรณีที่ผู้รับจ้างท าผิดเงื่อนไขข้อตกลงตาม
สัญญาเกินกว่า 2 ครั้ง ผู้ว่าจ้างมีสิทธิ์บอกเลิกสัญญา และผู้รับจ้างต้องรับผิดชอบต่อความเสียหายที่
มหาวิทยาลัยฯ เสียโอกาส และเวลาในการจัดหาผู้รับจ้างรายใหม่ 

16. ความสะดวกที่ทางผู้ว่าจ้างมีให้ 
- กระแสไฟฟ้าที่จะใช้กับเครื่องมือท าความสะอาดทุกชนิด 
- สถานที่ที่จะใช้ในการเก็บอุปกรณ์ในการท าความสะอาด 
- น้ าประปาที่จะใช้ในการท าความสะอาด 

17. ผลิตภัณฑ์ที่ใช้ท าความสะอาดให้เป็นไปตามรายละเอียดที่ก าหนด  
18. ผู้รับจ้างต้องจัดหาชุดเครื่องแต่งกาย เป็นชุดฟอร์มในการท างานให้ผู้ปฏิบัติงาน อย่างน้อย 2 ชุด 

โดยไม่หักเงินค่าชุดฟอร์มพนักงานจากพนักงาน 
19. ผู้รับจ้างต้องท าประกันอุบัติเหตุให้กับพนักงาน  โดยไม่หักค่าใช้จ่าย 

ค. คุณสมบัติของพนักงาน 
1. เพศหญิง – ชาย ส าหรับหัวหน้าควบคุม อายุไม่ต่ ากว่า 25 ปี และไม่เกิน 60 ปี 
2. พนักงาน เพศหญิง – ชาย อายุไม่ต่ ากว่า 18 ปี และไมเ่กิน 70 ปี  มีสัญชาติไทย สามารถ พูด อ่าน 

เขียน ได้ด ีไม่เป็นผู้ทุพพลภาพถึงขั้นไม่สามารถปฏิบัติงานได้หรือเป็นคนเสมือนไร้ความสามารถ ทั้งนี้ กรณีเป็น
พนักงานต่างชาติ ต้องมีหนังสืออนุญาตให้เข้าเมืองโดยถูกกฎหมาย และต้องมีการตรวจร่างกาย เพิ่ม ใน
รายการโรคติดต่ออ่ืนเพ่ิมเติม (ท่ีอาจก าหนดในภายหลัง) 

3. มีสุขภาพร่างกายแข็งแรง สุขภาพกายและสุขภาพจิตดี ไม่วิกลจริต 
4.  เป็นผู้มีความซื่อสัตย์ สุจริต สุภาพเรียบร้อย 
5.  ผู้ว่าจ้างสามารถคัดเลือกพนักงานท าความสะอาดร่วมกับผู้รับจ้าง 

ง. หน้าที่ความรับผิดชอบของหัวหน้าพนักงานรักษาความสะอาด 
1.  หัวหน้าพนักงานรักษาความสะอาด (ผู้แทนซึ่งรับมอบอ านาจอาจผู้รับจ้าง) ควบคุม ก ากับ ดูแล การ

ท างานของพนักงานรักษาความสะอาดทุกจุดให้ปฏิบัติงานให้เป็นไปตามสัญญาจ้าง 
2. อบรม สอนงานให้กับพนักงานท าความสะอาด และติดตามผลการท างานให้เป็นไปตามมาตรฐาน

ที่ก าหนด 
3. ตรวจสอบให้พนักงานรักษาความสะอาด บันทึกเวลาท างานตามที่มหาวิทยาลัยฯ ก าหนดเข้า

ท างานให้ครบถ้วน ถูกต้อง หากมีปัญหาจะต้องบริหารจัดการให้เรียบร้อย 



 
 
4. ตรวจสอบการจัดหาวัสดุ อุปกรณ์ น้ ายา และอ่ืน ๆ ให้เพียงพอต่อการปฏิบัติงาน 
5. เป็นผู้ประสานงานกับผู้ที่ผู้ว่าจ้างมอบหมายในการก ากับดูแลงาน 
6. อ่ืน ๆ ตามที่ผู้ว่าจ้างมอบหมาย 

จ. การปฏิบัติงานของพนักงานท าความสะอาด 
1. พนักงานของผู้รับจ้างทุกคน จะต้องอยู่ในระเบียบหรือข้อบังคับของมหาวิทยาลัยฯ หากพบ

พนักงานผู้ใดฝ่าฝืนหรือไม่ปฏิบัติตามระเบียบหรือบังคับ ผู้รับจ้างจะต้องเปลี่ยนตัวให้ทันทีเมื่อได้รับแจ้งจากผู้
ว่าจ้างหรือตัวแทนของผู้ว่าจ้าง 

2. การแต่งกายพนักงานทุกคนต้องสวมใส่แบบฟอร์มที่ถูกต้องตามสุขลักษณะในงานที่ปฏิบัติที่อยู่ใน
สภาพดี 

3. ต้องปฏิบัติงานตรงตามเวลาที่ก าหนด และใช้ระบบการลงเวลาท างานตามที่มหาวิทยาลัยฯ 
ก าหนด 

4. ต้องมีกิริยาอ่อนน้อม มีสัมมาคาราวะ ใช้วาจาที่สุภาพและน้ าเสียงไพเราะระหว่างการปฏิบัติงาน 
ไม่ตะโกน พูดคุย ด้วยถ้อยค าหรือน้ าเสียงไม่สุภาพ 

5. ห้ามนอนหลับหรือนอนในระหว่างเวลาปฏิบัติงาน 
ฉ. การคิดค่าปรับ 

1. ในกรณีพนักงานของผู้รับจ้าง ลาหรือขาดงาน ผู้รับจ้างต้องจัดหาพนักงานมาทดแทนตามจ านวนใน
สัญญาจ้าง  

2. ไม่มีเครื่องมืออุปกรณ์ เครื่องใช้ที่พอเพียง หรือมีแต่ไม่สามารถใช้การได้ 
 3. กรณีผู้รับจ้างปล่อยละเลย หรือจงใจให้พนักงานของผู้รับจ้างลงชื่อเข้าปฏิบัติงานแทนกัน หรือลง
ชื่อล่วงหน้าก่อนวันปฏิบัติงาน หรือสิ้นสุดเวลาปฏิบัติงานของแต่ละวัน 
 4. วัสดุ อุปกรณ์ และน้ ายาเคมี ส าหรับการท าความสะอาด จะต้องส่งภายในวันที่ 5 ของทุกเดือน 
และน้ ายาเคมีและวัสดุที่ต้องส่งเดือน (ธันวาคม 2568 และ พฤษภาคม 2569) ต้องส่งตามที่ก าหนดในสัญญา 
หากไม่ด าเนินการให้แล้วเสร็จจะด าเนินการปรับจนถึงวันที่ส่งครบตามจ านวนในสัญญา 
 5. หากท าผิดสัญญาตามข้อ 1 - 4 จะถูกปรับเป็นรายวันในอัตราร้อยละ 0.10 ของราคาที่ตกลงจ้าง
ทั้งหมดตามสัญญาจ้าง 
ช. เงื่อนไขในการยื่นเสนอราคา 
 1. ผู้ยื่นซองเสนอราคาต้องเข้าตรวจเนื้องานที่จะท าความสะอาด ในสถานที่จริง ในวันเวลาราชการ 
โดยมหาวิทยาลัยฯ จะถือว่าผู้เสนอราคาได้พิจารณาเงื่อนไขของงานแล้วและสามารถด าเนินการได้ จึงได้ยื่น
เสนอราคาตามเงื่อนไข ขอบเขตและรายละเอียดตามท่ีมหาวิทยาลัยฯ ก าหนด 
 2. ผู้ยื่นเสนอราคาจะต้องระบุวัสดุ อุปกรณ์ และน้ ายา ที่ใช้ในการปฏิบัติงานท าความสะอาดโดย
จัดท ารายละเอียดยื่นมาพร้อมกับการยื่นซองประกวดราคา พร้อมจัดท ารายละเอียดของงานที่รับจ้างหรือแนบ
รายละเอียดของงาน 
 
 



 
 
ซ. ข้อก าหนดเกี่ยวกับสัญญา 

การส่งมอบพัสดุ/งานจ้าง นับแต่วันท าสัญญา และให้ส่งมอบงานทุก ๆ สิ้นงวดตามสัญญา โดยผู้รับ
จ้างต้องจัดท ารายงานการท าความสะอาดประจ าวัน ประจ าเดือน และการท าความสะอาดเป็นครั้งคราวใน
เดือนนั้น ๆ หรือในงวดนั้นๆ ให้ครบถ้วน พร้อมบัญชีรายชื่อแสดงการมาปฏิบัติงานประจ าวันของพนักงาน  

1. อาคารเฉลิมพระเกียรติ 48 พระชันษาฯ และหอพระพุทธพิริยมงคล ช่วงเวลาการปฏิบัติงาน 
07.30–16.30 น. วันจันทร์ – วันศุกร์ จ านวน 8 คน (วันเสาร์ 4 คน และ วันอาทิตย์ 4 คน) 

2. อาคารพิพิธภัณฑ์บัว ช่วงเวลาการปฏิบัติงาน 07.30–16.30 น. วันจันทร์ – วันเสาร์ จ านวน 1 คน 
3. กองพัฒนานักศึกษา การปฏิบัติงาน 07.30–16.30 น. วันจันทร์ – วันศุกร์ จ านวน 2 คน (วันเสาร์ 

1 คน และวันอาทิตย์ 1 คน) 
4. อาคารสโมสรข้าราชการ ช่วงเวลาการปฏิบัติงาน 07.30–16.30 น. วันจันทร์ – เสาร์ จ านวน 1 

คน  
5. กองส่งเสริมสุขภาพและกีฬา โรงยิมเนเซียม, โดมกีฬา, อัฒจันทร์สนามฟุตบอล สนามเทนนิสและ

ห้องน้ า 1, 2 และสระว่ายน้ า ช่วงเวลาการปฏิบัติงาน 07.30–16.30 น. วันจันทร์ – วันศุกร์ จ านวน 5 คน (วัน
เสาร์ 3 คน และวันอาทิตย์ 2 คน) 

6. อาคารส านักส่งเสริมวิชาการและงานทะเบียน ช่วงเวลาการปฏิบัติงาน 07.30–16.30 น. วัน
จันทร์ – วันศุกร์ จ านวน 4 คน (วันเสาร์ 2 คนและวันอาทิตย์ 2 คน)  

7. อาคารเรียนรวมและปฏิบัติการ ช่วงเวลาการปฏิบัติงาน 07.30–16.30 น. วันจันทร์ – วันศุกร์ 
จ านวน 13 คน (วันเสาร์ 7 คนและวันอาทิตย์ 6 คน)  

8. อาคาร I Work @ RT ส านักวิทยบริการและเทคโนโลยีสารสนเทศ ช่วงเวลาการ ปฏิบัติงาน 
07.30–16.30 น.วันจันทร์ – วันอาทิตย์ จ านวน 3 คน 

 
9. อาคาร CKC @ Rangsit ส านักวิทยบริการและเทคโนโลยีสารสนเทศ ช่วงเวลาการปฏิบัติงาน 

07.30–16.30 น.วันจันทร์ – วันอาทิตย์ จ านวน 1 คน 
10. อาคารวิทยบริการ ส านักวิทยบริการและเทคโนโลยีสารสนเทศ ช่วงเวลาการ ปฏิบัติงาน 7.30 – 

18.00 น. วันจันทร์ –วันอาทิตย์ จ านวน 2 คน 
11. อาคารเรียนและฝึกอบรมวิทยาเขตปราจีนบุรี ช่วงเวลาการปฏิบัติงาน 07.30–16.30 น. วัน

จันทร์ – วันเสาร์ จ านวน 1 คน  
12. อาคารส่งเสริมนวัตกรรมอุตสาหกรรมขั้นสูงนานาชาติ การปฏิบัติงาน 07.30–16.30 น. วัน

จันทร์ – วันเสาร์ จ านวน 1 คน 
13. การเบิกจ่ายค่าจ้างจะเบิกจ่ายทุกเดือนเป็นเวลา 10 เดือน (ธันวาคม 2568 – กันยายน 2569) 
14. ผู้รับจ้างจะต้องแนบส าเนาเอกสารแสดงการน าส่งเงินประกันสังคมต่อส านักงานประกันสังคม

ของพนักงานมาพร้อมกับใบแจ้งหนี้  
 
 



 
 
15. ผู้รับจ้างจะต้องส่งมอบวัสดุสิ้นเปลืองทั้งหมด ที่พัสดุของหน่วยงานทั้ง 16 อาคาร ตามจ านวน 

ของแต่ละหน่วยงานต่อเดือน ไม่เกินวันที่ 5 ของทุกเดือน รวมเป็นจ านวน 10 ครั้ง ยกเว้นเดือนแรกให้ส่งในวัน
ท าสัญญา 

16. ผู้รับจ้างจะต้องส่งแผนการปฏิบัติงานและในการท าความสะอาด ทั้ง 10 เดือน และต้องส่งแผน 
การปฏิบัติในการท าความสะอาดอย่างเคร่งครัด 

17. การปฏิบัติงานอ่ืนกรณีพิเศษที่นอกเหนือจากการท าความสะอาด ให้ถือเป็นงานที่เกี่ยวเนื่อง ผู้รับจ้าง
ยินดีปฏิบัติงานตามที่มหาวิทยาลัยเทคโนโลยีราชมงคลธัญบุรีมอบหมาย และจะต้องปฏิบัติงานให้เรียบร้อย
ตามที่มหาวิทยาลัยฯ แจ้งให้ทราบ เช่น งานพิธีพระราชทานปริญญาบัตร งานราชมงคลวิชาการ งานประเพณีต่าง ๆ 

คณะกรรมการก าหนดรายละเอียด 
 

(ลงชื่อ)....................................................................ประธานกรรมการ 
       (นายพัลลภ  ทองประศรี) 
   
(ลงชื่อ)....................................................................กรรมการ 
                (นางธิดารัตน์  โสดา) 
 
(ลงชื่อ)....................................................................กรรมการ 
        (นางสาวปาริชาติ  ศริยานนท์พินิจ) 
 
(ลงชื่อ)....................................................................กรรมการ 
                   (นางสาวเกษร  บุญยิ้ม) 

 
 (ลงชื่อ)....................................................................กรรมการและเลขานุการ 
               (นางสาววราพรรณ  อ่อนจ่าง) 


